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PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - 2025

O Plano de Contratacdo Anual (PCA) é uma inovacdo trazida pela Lei Federal 14.133,
de 1° de abril de 2021, a Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (NLLC), e foi
regulamentado pelo Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

O PCA é um instrumento de promoc¢do da transparéncia e de aprimoramento da
governanca publica que deve ser elaborado pelos 6rgaos responsaveis pelo planejamento de
cada ente federativo, divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial e
observado na realizacdo de licitagdes e na execugdo dos contratos.

A elaboracdo do PCA é altamente recomendavel em razdo do potencial para contribuir
com a redugdo de desperdicios e falhas, com o aprimoramento continuado da gestdo de
aquisicdes e contratos e, mais importante, para conferir maior realismo a elaboracdo dos
orcamentos.

Objetivos

A introducdo do PCA no rol de documentos de elaboracdo obrigatéria tem por
objetivos (conforme art. 5° do Decreto n° 10.947/2022):

I. racionalizar as contrataces das unidades administrativas do ente federado, por meio
da promocdo de contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacao de produtos e servicos e reducao de custos processuais;

I1. garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

I11. subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV. evitar o fracionamento de despesas; e

V. sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Nesse contexto, o planejamento € funcdo administrativa primordial para o
aperfeicoamento continuo da prestacdo de servico publico e requer da gestdo pulblica a
producédo de documentos que amparem a tomada de decisdes e promovam transparéncia nas
acOes administrativas.

A padronizacdo dos processos de contratacdo publica pela Cadmara Municipal de
Pouso Alto, tem como objetivo garantir maior transparéncia, eficiéncia e conformidade com
as normas legais. O procedimento comeca com a formalizacdo da demanda, registrada por
meio do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), que descreve as necessidades da
Cémara e fundamenta a justificativa para a contratacdo. Este documento é essencial para
assegurar que todas as contratacbes sejam planejadas de maneira estratégica e em
conformidade com os principios da administracao publica.

Apos a formalizacdo, as demandas s&o incorporadas ao Plano Anual de Contratagdes,
que organiza as contratacGes previstas para o ano, alinhando-as aos objetivos e prioridades da
Instituicdo.

A partir da consolidagdo do Plano Anual de Contratacdes, inicia-se a execucdo das
demais etapas, como a definicdo do tipo de licitacdo, a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), do Termo de Referéncia (TR), a realizagdo do processo licitatorio, e por
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fim a formalizacdo dos contratos. A padronizacdo desses processos visa assegurar que todas
as contratacOes sejam realizadas de forma eficiente, com a devida observancia aos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo o uso
responsdvel dos recursos publicos e a melhoria da gestdo administrativa da Camara
Municipal.

Autoridade Competente

Wilson Arantes de Oliveira

Agentes de Contratacéao
Josemar Fonseca

Gabriela Schueler da Encarnacgéo

Equipe de Apoio
Mateus Paulo da Silva
Carlos Henrique Silva Ribeiro

Ester Candido

Instrumento

Como € préprio das inovagOes legislativas, 0 PCA ndo esta isento de duvidas quanto
ao seu formato, requisitos, elementos e caracteristicas basicas. Trata-se, em verdade, de um
instrumento de planejamento novo e, embora tenha seus objetivos definidos pela lei, seu grau
de aplicabilidade real ainda é desconhecido.

Adverte-se, desde ja, que o PCA é um plano, ndo um programa. Os objetos de
contratacdo aqui listados advém, em grande medida, de uma expectativa de contratacao,
baseada no levantamento prévio de necessidades. E perfeitamente possivel que alguns deles
ndo venham a ser executados, pois a formacdo do juizo de mérito administrativo, em cada
caso, sopesara a conveniéncia e a oportunidade de realizar cada contratacdo quando ela se
mostrar necessaria ou desnecessaria.

Em mesmo sentido, reconhecendo-se a dinamicidade da realidade administrativa,
muitas vezes reativa a circunstancias transitorias e extraordinarias, € insensato considerar que
as despesas realizadas terdo sempre 0 mesmo dimensionamento das despesas planejadas. Tal
dinamicidade, interfere também na propria aplicagdo da metodologia eleita na estimativa dos
gastos. Ao longo deste PCA, estdo indicadas as circunstancias em que a estimativa de gastos
para 2024 resulta de critério diferente da metodologia adotada.

Como informa o art. 5° do Decreto n° 10.947/2022, um dos objetivos do PCA é
subsidiar a elaboracdo da Lei Or¢camentaria Anual. No entanto, para o exercicio de 2025, o
primeiro em que esse instrumento é utilizado, a elaboracdo do PCA sera posterior a aprovacao
da LOA.
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Metodologia

No ambito da Camara Municipal de Pouso Alto, a elaboracdo do PCA teve inicio com
a conscientizacdo e a capacitacdo dos membros da equipe administrativa no exercicio de
2024, trazendo a importéncia da implantacdo deste Plano de Contratagdes.

Para a sua elaboracéo foi utilizado como metodologia o levantamento histérico das
despesas realizadas nos exercicios anteriores de 2022 e 2023, compilando os empenhos
gerados dentro de cada exercicio e classificando-os conforme os elementos de despesa,
apartando as situaces atipicas ocorridas no periodo.

A partir desse levantamento, classificou-se as compras e contratacdes dele resultantes,
dando destaque aquelas de natureza continuada e as que serdo renovadas para 0 exercicio de
2025. Vale ressaltar que como 0 ano de execucdo deste PCA tera a implantacdo de nova Mesa
Diretora, as contratacbes dispostas neste documento foram direcionadas as Despesas
Correntes e Despesas de Capital de maior impacto para a Camara Municipal.

Contratacdes Planejadas para 2025

3.1 MATERIAL USO E CONSUMO (3390.30.00)

Subelemento e o Contratacao Nova Valor Data Modalidade
Descrigao de Item Dotagdo em - . . A
Despesa Contratagao Estimado Desejada Habitual
Andamento
Aquisicdo de Géneros Alimenticios ~
Géneros para os Servidores e Vereadores da 2° Pregdo
. . N .. 3390.30.07 - Sim RS$ 12.000,00 . Eletrénico /
Alimenticios Camara durante todo o exercicio de Trimestre
RP
2025.
Géneros Aquisicdo de Géneros Alimenticios 20 Pregdo
Alimenticios para os eventos e reunides da Camara | 3390.30.07 - Sim RS 10.190,00 Trimestre Eletrénico /
durante todo o exercicio de 2025. RP
. Aquisicdo de Material de Limpeza para .
M | .. . . 2° D
?te”a de as atividades de limpeza e 3390.30.22 - Sim RS 2.000,00 . |§p?ns? de
Limpeza Trimestre Licitagdo

conservagdo da Camara Municipal.
Aquisicdo de Material de Copa e

Material Copa | ¢ i1ha para as demandas da Camara | 3390.30.21 - Sim RS 300,00

2° Dispensa de

inh Tri Licitacs
Cozinha Municipal de Pouso Alto. rimestre icitacao
Lubrlflcaljltes AqIU|5|<;ao d.elqleo LuPrlflcante pér.a 0s 3390.30.02 i Sim RS 500,00 . 3 Dlslp.enszj de
Automotivos | veiculos oficiais da Camara Municipal. Trimestre Licitagdo
Material Aquisi¢Oes de Suprimentos de R .
~ el . 3 Dispensa de
Processamento Impressdo e Periféricos para as 3390.30.17 - Sim RS 6.000,00 . N
L R .. Trimestre Licitagdo
de Dados atividades da Camara Municipal.
- Aquisicdo de Materiais para o .
Manutlengao Manutengado dos Veiculos Oficiais da 3390.30.37 - Sim RS 5.000,00 . 3 D|s.p.ens§ de
de Veiculos R .. Trimestre Licitagdo
Camara Municipal.
Material d 2° Di d
aterialde | A quisicio de Materiais de Expediente | 3390.30.16 ; Sim R$3.710,00 | _ Ispensa ae
Expediente Trimestre Licitagao
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3.2 SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA (3390.39.00)

Subelemento - - Contratacao Nova Valor Data Modalidade
Descrigao de Item Dotagao em ~ . . o
Despesa Contratagao  Estimado Desejada Habitual
Andamento
Manutencdo de Prestacdo de Servigo de Dispensa de
Mdquinas e Manutencgdo de Extintores no Prédio | 3390.39.15 - Sim R$ 300,00 | 2° Trimestre .p. ~
. A . Licitagao
Equipamentos da Camara Municipal.
Manutengdo e Prestagdo de Servigos de
Conservagdo de Manutengdo do Veiculo Oficial da | 3390.39.16 - Sim RS 4.000,00 | 3° Trimestre | Inexigibilidade
Veiculos Camara Municipal.
Energia Elétrica | | eS1a6a0 de Servicos Continuo de | 554 59 59 Sim ; R$3.300,00 | /OMTOBACC | icibilidade
Energia Elétrica. de Contrato
Comunicacio Prestagdo de Servigos de
¢ Comunicagdo e Correios para 3390.39.33 - Sim RS$ 1.000,00 | 3° Trimestre | Inexigibilidade
em Geral A .
Camara Municipal.
Prestagdo de Servigos de
leca Trei itaca D
Selegdo e reinamento e Capacitacdo para | 355 39 3, - Sim R$ 45.000,00 UrAMeO o igibilidade
Treinamento Servidores e Vereadores da Camara Exercicio
Municipal.
Prestacdo de Servigo de Contratagdo
Predial s Di
Segurosem | de Seguro Predial, para estagidrio e | 359 59 g - Sim R$ 6.000,00  1° Trimestre  Di°Pensade
Geral para os Veiculos Oficiais da Camara Licitagdo
Municipal.
Servigos Prestacdo de Servios Bancdrios | 53503964 gim : RS 1.500,00 | 1OTOBACAO | igibilidade
Bancdrios para Camara Municipal. de Contrato
. Contratagdo de PJ para elaboragdo
Servigos de Projeto de Reforma e Pregdo
Técnicos Jeto ! 3390.39.05 - Sim R$ 30.000,00  3° Trimestre ga¢
Reestruturagdo da Camara Eletrénico

Profissionais

Municipal de Pouso Alto/MG.

33 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO - TIC
(3390.40.00)

Subelemento
Despesa

Hospedagem de
Sistemas

Locagdo de
Software

Manutengado TIC

Comunicagdo de
Dados

Descrigao de Item

Servigos de Hospedagem do Site da
Camara Municipal E Prestagdo de
Servigos de Filmagem e Gravagdo

em Reunides.
Contratagdo de Sistema de
Administragdo e Contabilidade
Publica com todos mddulos
necessarios 100% WEB.

Prestacdo de Servigos eventuais de
manuteng&o e suporte técnico na
area de tecnologia da informagdo.

Despesas com a Prestagdo de
Servigos de Internet para a Camara
Municipal de Pouso Alto

Contratagao
Dotagao em
Andamento
3390.40.05 Sim
3390.40.02 Sim
3390.40.10 Sim
3390.40.06 Sim

Nova
Contratagao

Valor
Estimado

RS 12.000,00

RS 16.000,00

RS 9.250,00

RS 2.500,00

Data
Desejada

Prorrogacao
de Contrato

Prorrogacao
de Contrato

Prorrogacao
de Contrato

Contrato
Realizado

Modalidade
Habitual

Dispensa de
Licitagao

Dispensa de
Licitagao

Dispensa de
Licitagao

Dispensa de
Licitagao



\SLATIVG
&° %,

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
CEP: 37.468-000 — POUSO ALTO / MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br

3.4 OBRAS E INSTALACOES (4490.51.00)

Contratagao

Subelemento . o Nova Valor Data
Descrigao de Item Dotagao em o . "
Despesa Contratagao Estimado Desejada
Andamento

Obras e Obra de Reforma e Reestruturagdo

Instalagdes de no prédio da Camara Municipal de . 3°

. - 4490.51.02 - S RS 60.000,00 .
Dominio Pouso Alto/MG, com o objetivo de 'm ? Trimestre
Patrimonial atualizar o espacgo do térreo.

3.5 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE (4490.52.00)

Subelemento - - Contratacdo Nova Valor Data
Descricdo de Item Dotacao em ~ . .
Despesa Contratagao Estimado Desejada
Andamento
Aquisicao de Microfones de Mesa
Aparelhos e Profissional para utilizagdo nas °
Equipamentos de o p . ¢ . 4490.52.03 - Sim R$ 2.000,00 .
.. Sessoes Legislativas e demais Trimestre
Comunicagao T
eventos da instituicdo
Mobili4rio em Placas e Quadros referentes a 20
Legislagdo periodo 2023-2024 e 4490.52.24 - Sim RS 25.000,00 .
Geral Trimestre

Camara Mirim

Disposigdes Finais

Modalidade
Habitual

Pregao
Eletronico

Modalidade
Habitual

Dispensa de
Licitagao

Dispensa de
Licitagao

Em carater excepcional, o Plano de Contratagdo Anual (PCA) de 2025 ndo seguira o
cronograma de tramitacdo estabelecido na Portaria que regulamenta os procedimentos para
sua elaboracdo. Dessa forma, a publicacdo do referido plano ocorrera de forma diferenciada,
sendo divulgada no sitio eletrénico da Camara Municipal de Pouso Alto apenas no més de

dezembro de 2024.

Vale ressaltar que, durante o ano de execucdo do plano, poderdo ser realizadas
alteracdes, caso haja necessidade. Tais modificacOes deverdo ser devidamente justificadas e
aprovadas pela autoridade competente, garantindo a devida transparéncia e a conformidade

com 0s processos legais.

Essa flexibilidade no acompanhamento e possivel atualizacdo do plano reflete a
dindmica de adaptacdo necessaria para atender as demandas e garantir a boa execucdo das
contratacbes previstas para o ano de 2025, sempre com o devido respaldo legal e

transparéncia nas informacdes fornecidas a sociedade.

Pouso Alto, 20 de dezembro de 2024.

Wilson Arantes de Oliveira
Presidente



