CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
CEP: 37.468-000 — POUSO ALTO / MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br - CNPJ: 03.615.459/0001-98

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2019
CONVITE N2 01/2019

EDITAL DE LICITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO, Estado de Minas Gerais, em conformidade com a
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes posteriores, torna publico aos interessados do ramo
pertinente que fara realizar licitacdo, na modalidade CONVITE, do tipo TECNICA E PRECO,
para contratacdo de servicos de consultoria e assessoria contabil, e que estara recebendo, através
da Comissdo Permanente de Licitacdo, instituida pela Portaria n® 10/2019, os envelopes com a
documentacdo de habilitacdo e de propostas técnicas e de precos, na sede da Camara Municipal,
situada na Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, n? 67, Centro, nesta cidade de Pouso
Alto — MG, observados os parametros deste edital e 0 seguinte cronograma:

a) Protocolo dos envelopes de habilitacdo e propostas:
Até o dia 10/06/2019, as 13h00 horas.

b) Reunido para inicio do julgamento:
Dia 10/06/2019, as 14h00 horas.

A presente licitacdo sera regida pela legislacao pertinente, acima referida, e em conformidade com
as seguintes clausulas:

1-DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo & a contratacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria e consultoria contabil no exercicio de 2019, nos moldes do detalhamento apresentado
no Anexo | deste edital.

1.2. A contratacdo pretendida pela presente licitacdo tera prazo inicial até o término do exercicio de
2019, podendo ser prorrogado sucessivamente nos exercicios subsequentes, até 0 maximo de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, 1l da Lei Federal n° 8.666/93.

1.3. Porventura seja criado o cargo de contador da Camara, depois da posse e de iniciado o
exercicio do profissional concursado, a consultoria e assessoria contabil prestada sera direcionada
ao treinamento e acompanhamento inicial do novo servidor, o que podera ocorrer por até um ano
depois da investidura do candidato no cargo.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo quaisquer pessoas juridicas ou profissionais
autdbnomos com formacdo de nivel superior (Contadores) que atendam a todas as condic¢Bes
necessarias para a obtencao de registro cadastral para esta licitacdo, conforme disposto no presente
instrumento, que satisfagam as exigéncias concernentes a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
qualificac&o tecnica, em conformidade com o prescrito neste edital.

2.2. Estdo impedidas de participar da presente licitacdo as empresas ou profissionais que:

a) Estiverem sob o regime de faléncia, concordata (recuperacdo judicial ou extrajudicial),
dissolucdo ou liquidacéo;
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b) Tenham sido suspensos ou declarados inidoneos, estando impossibilitados de contratar com a
Administra¢do Publica, nos termos do art. 87, 11l e IV, da Lei Federal n° 8.666/93;

d) Possuirem em seus quadros, como sdcio, dirigente ou empregado, o Prefeito, o Vice-Prefeito ou
Vereador, bem como os respectivos conjuges ou companheiros, ou ainda qualquer servidor publico da
Céamara Municipal de Pouso Alto (conf. art. 37 da Lei Organica Municipal e art. 92, 111, da Lei Federal
n° 8.666/93).

2.3. Nao serd tambem admitida a participacdo de empresas ou profissionais autbnomos agrupados
ou em regime de consércio.

2.4. Nas sessOes publicas, o licitante podera fazer-se representar por procurador, a quem sejam
conferidos, mediante procuracdo com firma reconhecida, amplos poderes para representa-lo em
todos os atos e termos do processo licitatorio, ou por representante legal previsto no contrato
social, que tenha o uso da firma da sociedade.

2.5. Nas reunides, sera admitido, no maximo, um representante de cada proponente, o qual devera
portar sua carteira de identidade.

2.6. O licitante devera utilizar-se do “Modelo de Procuragido” constante do Anexo Il deste edital,
caso necessario.

2.7. Os representantes dos licitantes deverdo apresentar, separadamente dos envelopes de
habilitacdo e propostas, a procuracdo a que se refere o item 2.4 acima (quando for o caso),
acompanhada de documento comprobatério de uso da firma da sociedade pelo subscritor da
procuracéo.

2.8. Nenhum interessado poderd participar da presente licitacdo representando mais de um
licitante.

3-ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVEL OPES:

3.1. A documentacdo de habilitacdo e as propostas técnica e comercial deverdo ser apresentadas em
3 (trés) envelopes distintos, devidamente fechados, denominados envelopes “17, ‘27, “37,
respectivamente nominados e enderecados a Comissdo Permanente de Licitacdo da Céamara
Municipal de Pouso Alto da seguinte forma:

Envelope “1” — Habilitacdo.
Envelope “2” — Proposta Técnica;
Envelope “3” — Proposta Comercial;

3.2. Os envelopes deverdo possuir também, em sua face externa, a identificacdo do nome ou razao
social do proponente, e ainda a identificacdo do érgdo licitante (Camara Municipal de Pouso Alto)
e do nimero desta licitagdo (Convite n® 01/2019).

3.3. A Céamara Municipal reserva-se ao direito de ndo receber envelopes que ndo estejam
devidamente identificados externamente na forma e modo estabelecidos nas clausulas anteriores.

3.4. Os envelopes deverdo ser protocolados simultaneamente, por um dos seguintes meios: (1)
pessoalmente na Seretaria da Camara Municipal de Pouso Alto ou (2) através de Correio ou (3)
servigo de entrega, considerando-se recebidos no momento da efetiva entrada na Secretaria da
Camara mediante protocolo ou perante a Comisséo de Licitacao.

3.5. N&o serd aceito 0 envio de documentacdo ou de propostas via fax, e-mail ou qualquer outro
meio eletronico.
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3.6. Somente serdo aceitos os envelopes recebidos até o prazo estabelecido no preambulo deste
edital.

3.7. Salvo as certiddes obtidas via internet, todos os documentos para cadastramento deverdo ser
apresentacdo em via original ou em cdpia autenticada.

3.8. Os documentos poderdo ser apresentados em original ou por fotocopia autenticada em
Cartorio ou por servidores da Cémara ou membros da Comissdo de Licitagdo, mediante a
apresentacdo dos originais, procedimento este que devera ser feito antes da entrega dos envelopes
e da abertura da reuniéo.

3.9. A falta de qualquer dos documentos solicitados, ou a apresentacdo de documentos que
contenham emendas, rasuras, entrelinhas, ressalvas ou modificagOes de qualquer item deste edital
e seus anexos, podera implicar na desclassificacdo do proponente, a critério da Comissao de
Licitacao.

3.10. Nao serdo considerados motivos para desclassificacdo simples omissfes ou irregularidades

formais nos documentos, desde que sejam irrelevantes e ndo prejudiqguem o processamento da
licitacdo e o0 entendimento da proposta, e ndo firam os direitos dos demais participantes.

3.11. Nao serd admitida a substituicdo de qualquer dos documentos enumerados neste edital por
protocolos.

3.12. O Envelope “1” - Habilitacdo devera conter os documentos relacionados na clausula 4
deste edital.

3.13. O Envelope “2” - Proposta Técnica devera conter o resumo demonstrativo da proposta
técnica, conforme modelo constante do Anexo VIII, acompanhado dos documentos indicados na
clausula 5 — Proposta Técnica.

3.14. O Envelope “3” - Proposta Comercial deverd conter a proposta comercial, ou seja,a a
proposta de preco fixo mensal para o servigo ofertado, conforme o Anexo IX e a Clausula 7,
devidamente preenchida, datada e assinada pelo representante legal do proponente.

4 —HABILITACAOQO:

4.1. O Envelope contendo a comprovacdo de habilitacdo devera ser identificado em sua parte
externa e frontal da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO - MG
COMISSAO DE LICITACAO
CONVITE N° 01/2019
ENVELOPE N° 1 - HABILITACAO
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

4.2. Para efeito de HABILITACAO, em caso de pessoa juridica, o licitante deveré apresentar os
seguintes documentos em cdpia autenticada ou original:

4.2.1. Habilitacdo juridica:

a) Ato constitutivo (contrato social da sociedade ou documento equivalente) e respectivas
alteracdes, ou apenas a Ultima alteracdo desde que consolidada, devidamente registrados no érgao
competente;
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b) Declaracdo de que a empresa ndo emprega menor de 18 anos, salvo na condicdo de aprendiz,
conforme modelo (Anexo 1V);

c) Declaracgdo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitagdo (modelo constante no Anexo V).

4.2.2. Reqularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera ser feita através de
certiddo conjunta de débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
contribuicBes previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751/2014 (ou
certidao positiva com efeitos de negativa, nos termos da legislacéo federal);

¢) Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal,
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.2.3. Qualificacdo Técnica:

a) Certiddo ou comprovante de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC);

b) Relacdo de pessoal técnico especializado (conforme Anexo VI) que deveré conter pelo menos
um profissional da area contabil, com formacéo académica em nivel superior e registro ativo no
CRC, conforme item “C” abaixo, para a realizagdo dos servigos contabeis conforme objeto desta
licitacdo;

c) Comprovantes de capacitacdo e regularidade do responsavel técnico (contador que serad
responsavel pelo atendimento a Camara), a saber:

| - Comprovantes de formacdo académica (curso de graduacdo em Ciéncias Contabeis e cursos de
po6s-graduacdo, se for o caso);

I1 - Comprovante de inscricdo no CRC como Contador;

I11 - Declaracdo de que se encontra apto ao pleno exercicio da profissao e quite com as anuidades
do CRC (modelo anexo VII);

4.2 .4. Qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor do foro da sede da
proponente, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para abertura dos envelopes
de documentacdo, sendo aceita certiddo judicial emitida via internet, sujeita a confirmacdo de
autenticidade.

4.3. Para efeito de HABILITACAO, em caso de pessoa fisica (contador autbnomo), o licitante
devera apresentar 0s seguintes documentos em copia autenticada ou original:

4.3.1. Habilitacdo juridica:

a) Carteira de identidade (RG ou outro documento que o0 contenha);

b) Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, conforme
modelo (Anexo II).

c) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitacdo (modelo constante no Anexo V).
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4.3.2. Reqularidade fiscal e trabalhista:

c) CPF (cartdo comprobatério ou outro documento que o contenha);

b) Comprovacéo de regularidade de contribuicdes e tributos federais emitido pela RFB;
c) Comprovacdo de regularidade previdenciaria;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.3.3. Qualificacio técnica:

a) Comprovante de inscricdo do profissional (contador) perante o Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).

b) Comprovantes de formacdo académica (curso superior de Ciéncias Contébeis e cursos de pos-
graduacéo, se for o caso);

c) Declaracdo do contador/proponente de que se encontra apto ao pleno exercicio da profissao e
quite com as anuidades do CRC (modelo anexo VII);

4.4. A auséncia de documentos ou a sua apresentacdo em desacordo com o previsto nesta clausula
inabilitard o proponente, impossibilitando a abertura do respectivo envelope de proposta.

4.5. Os documentos relacionados nesta clausula ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo.

4.6. Ndo constitui causa para negativa de habilitacdo a irregularidade formal que ndo afetar o
contetdo ou idoneidade do documento.

4.7. O responsavel técnico indicado pelo licitante pessoa juridica (item 4.2.3-c supra) devera ser o
que executara o objeto do contrato resultante da presente licitagdo.

4.8. Na eventualidade de substituicdo do profissional responsavel técnico, antes ou durante a
execucao do contrato, o substituto sujeitar-se-a a aprovacao da contratante, devendo apresentar, no
minimo, a mesma qualificacdo do substituido.

5 - DA PROPOSTA TECNICA:

5.1. A Proposta Técnica devera ser elaborada em estrita observancia das condicGes indicadas neste
edital, contendo todos os documentos aqui exigidos, devendo ser assinada pelo representante legal
do proponente. Devera ser acondicionada e apresentada em envelope préprio, em papel tamanho
A-4, redigida em lingua portuguesa, sem emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera
conter os elementos necessarios a avaliacdo da capacitacdo e qualificacdo do proponente para a
execucdo do objeto desta licitacao.

5.2. A Proposta Técnica devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo VIII deste
edital, datada e assinada pelo proponente ou seu representante legal ou procurador, e acompanhada
pelos seguintes documentos:

a) Comprovacdo do periodo de atividade da empresa ou do contador (responsavel técnico) em
servigos de Consultoria e/ou Assessoria Contébil na area privada, através de documentos habeis tais
como contratos;

b) Atestados, certiddes ou declara¢des comprobatorios de experiéncia profissional do proponente ou
de seu responsavel técnico na prestacao de servicos de assessoria ou consultoria contabil para 6rgaos
da Administracdo Puablica de esfera municipal, estadual ou federal, expedidos pelos Orgaos
beneficiarios dos servicos e assinados pelos respectivos representantes legais, segundo os
esclarecimentos constantes do Anexo X e constando os seguintes itens:
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| — Identificacdo do 6rgdo expedidor e do respectivo signatéario;

Il — Descrigdo dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuacdo nesta licitacdo, a
experiéncia em qualquer das atividades listadas no item 2 do Anexo | deste edital (Termo de
Referéncia);

Il — Indicacdo do periodo da prestacdo de servicos.

c) Documentos comprobatorios da formacao académica do contador proponente ou do profissional
responsavel técnico da empresa licitante e quanto a sua especializacdo (certificados, diplomas ou
declaragOes fornecidas pelas instituicdes de ensino em relagdo ao Curso Superior de Ciéncias
Contabeis e em nivel de especializacao, pos graduacéo, mestrado e/ou doutorado, se for o caso).

d) Certificados de participacdo do contador proponente ou do profissional responséavel técnico da
empresa licitante em congressos, seminarios e simposios versando sobre temas ligados a
Contabilidade Publica e a Administragdo Publica (esclarecimento no Anexo X).

d.1. Serdo aceitos comprovantes de participacdo em congressos e Sseminarios nos quais o
profissional tenha atuado como palestrante, devidamente comprovada tal situagéo.

d.2. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com vinculo comprovado
com o licitante.

e) Certificados de participacdo do contador proponente ou do profissional responsavel técnico da
empresa licitante em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitacdo ou aperfeicoamento profissional
versando sobre temas ligados a Contabilidade Publica e Administracdo Publica (esclarecimentos
no Anexo X).

e.1. Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

e.2. Serdo aceitos comprovantes de participacdo nos cursos a que se refere esta clausula nos quais
o profissional tenha atuado com professor ou instrutor, devidamente compravada para tal situacéo.

e.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com vinculo comprovado
com o licitante.

f) Documento atual comprobatério da relagdo/vinculo existente entre o responsavel técnico
indicado e a empresa licitante, salvo em se tratando de sdcio, cuja comprovacdo se dard mediante
verificacdo do contrato social apresentado na fase de cadastramento;

5.3. Os documentos comprobatorios a serem juntados na proposta técnica deverdo ser numerados
individual e sequencialmente, a fim de permitir a sua identificagio no mapa de apuracdo de
pontuacao.

5.4. Aplicam-se aos documentos que compBem a propsota técnica as disposi¢oes das Clausulas 3.7
e 3.8 do edital.

5.5. Na elaboragdo da Proposta Técnica o proponente deverd confrontar os documentos
apresentados em sua proposta com os quesitos da planilha de Critérios de Pontuagdo — Anexo VI,
assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuacdo (Anexo X) a que considera
fazer jus, bem como os numeros de ordem dos documentos integrantes de sua proposta que
permitam aferir a pontuacéo pretendida.

5.6. O envelope contendo a Proposta Técnica deverd ser identificado em sua parte externa e
frontal, da seguinte forma:
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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
COMISSAO DE LICITACAO
CONVITE N° 01/2019
ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

5.7. Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverdo ser reunidos, preferencialmente,
em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas rubricadas pelo proponente ou por pessoa que
detenha poderes estatutdrios ou contratuais de representacdo da empresa, devidamente
acompanhado do documento que comprove essa condig&o.

6 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA:

6.1. A determinacdo da pontuacdo técnica de cada proposta sera feita em conformidade com os
critérios e parametros de avaliacao estabelecidos no Anexo X (Planilha de Critérios de Pontuacéo),
através do somatdrio dos pontos obtidos nos quesitos preenchidos da Proposta Técnica, depois da
devida conferéncia pela Comissdo de Licitagéo.

6.2. O célculo da Pontuacdo Técnica Final (PTF), para efeito de classificacdo de cada licitante,
sera feito com base na comparacéo de cada proposta com a melhor proposta dentre as apresentadas
na forma prevista nos itens seguintes.

6.3. Serd atribuida nota 10 (dez) a Proposta Técnica que houver obtido o maior nimero de pontos,
e para as demais Propostas Técnicas, a PTF correspondera a divisao da respectiva Nota de Pontuacdo
Técnica (NPT) pela nota da proposta que tiver alcancado o maior nimero de pontos, e multiplicando-
se o resultado por 10 (para melhor visualizacéo), aplicando-se entdo a seguinte formula:

NPT i
NPT o

PTF = 10 x , onde:

PTF = Pontuacdo Técnica Final da proposta em exame, para efeito de sua classificacao;
NPT i = Nota da Proposta Técnica em exame, obtida na forma do Anexo X; e
NPT o = Nota da melhor Proposta Técnica (Maior NPT), obtida na forma do Anexo X.

6.4. Serdo classificadas somente as Propostas Técnicas que obtiverem Nota de Proposta Técnica
(NPT) de, pelo menos, 20 pontos (NPT >= 20) na apura¢do dos quesitos técnicos indicados na tabela
constante do Anexo X (topico 2), nota esta correspondente a 50% da pontuacdo maxima possivel de
40 pontos.

6.5. Para registro do resultado individual da andlise das propostas técnicas a Comissdo de
Licitacdo podera simplesmente endossar a proposta técnica apresentada pelo licitante, ou elaborar
um novo mapa de apuragdo, caso seja verificados erros de contagem ou de apresentacdo na
proposta apresentada, ou haja desconsideracdo de lancamentos.

6.6. O resultado geral constara da Ata de Julgamento e sera publicado no quadro de avisos da
Céamara Municipal, para ciéncia dos licitantes.

6.7. Os licitantes presentes ao ato em que for proferida a decisdo considerar-se-do
automaticamente notificados.
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7 —-PROPOSTA COMERCIAL:

7.1. O Envelope n° 3 devera conter o documento correspondente a “Proposta Comercial”, de
acordo com o modelo “Anexo IX” deste edital, que devera ser elaborada e impressa em via Unica,
em papel timbrado da licitante, caso haja, com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, com
todas as suas paginas ou eventuais documentos anexos devidamente rubricados, contendo, pelo
menos:

a) A identificacdo do proponente (nome, CNPJ e endereco);

b) O prego total dos honorérios a serem cobrados por més, em moeda corrente
nacional, expresso em algarismos e por extenso;

c) A data e a assinatura do representante legal do proponente, com a respectiva
identificacéo.

7.2. O valor apresentado na proposta comercial (honorarios mensais) devera ser fixo e ndo podera
ser superior a R$ 2.287,50 (dois mil, duzentos e oitenta e sete reais e cinquenta centavos) por més,
somente sujeito a reajuste na hipdtese da clausula 13.3 deste edital, tendo em vista a limitacdo da
disponibilidade orcamentaria e financeira da Camara Municipal e a pesquisa de precos de mercado
que precedeu a presente licitacdo.

7.3. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
prevista neste edital para o seu julgamento, podendo ser prorrogado por solicitagdo da Camara
Municipal e aceite do proponente. No caso de omissdo da proposta, ficara subentendido que a
proposta é valida por prazo indeterminado.

7.4. A Proposta Comercial deverd ser apresentada em envelope fechado, ndo transparente,
contendo a seguinte identificacédo:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
COMISSAO DE LICITACAO
CONVITE N° 01/2019
ENVELOPE N° 3 - PROPOSTA COMERCIAL
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

7.5. Na proposta comercial apresentada deverdo estar inclusos todos os custos e despesas
correspondentes ao objeto licitado e a efetiva prestacdo dos servicos, inclusive materiais de uso e
consumo para realizacdo das atividades técnicas, mdao-de-obra, equipamentos, mobiliarios,
despesas com locomocdo, hospedagem e alimentacdo dos técnicos do proponente por ocasido das
visitas técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios,
ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado,
salvo os tributos e contribui¢es porventura devidos pelo contratante e a indenizagdo por visitas
técnicas adicionais e por viagens a outros municipios, conforme disposto no Termo de Referéncia.

7.6. Cada proponente arcard com todos os custos diretos e indiretos para a preparagdo de sua
proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipoOtese sera responsavel por estes custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de licitacdo.

8 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL :

8.1. Sera(ao) considerado(s) classificado(s) no julgamento desta licitacdo o(s) proponente(s) que
atender(em) todas as condigdes exigidas nos itens anteriores (4, 5, 6 e 7), tais como, depois de
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habilitados, tiverem suas propostas técnicas julgadas regulares e atenderem o estabelecido neste
edital.

8.2. Sera desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital, que seja baseada
em outra proposta, que contenha qualquer clausula condicionante para execucao dos servigos, que
apresentar valor superior ao limite estabelecido no item 7.2 ou que seja manifestamente
inexequivel.

8.3. Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por extenso, este
prevalecera.

8.4. Sera atribuida nota 10 (dez) a Proposta Comercial de menor preco mensal para a execugdo dos
servicos, atribuindo-se as demais propostas comerciais notas inversamente proporcionais a sua
classificacdo, por preco, em relacdo a proposta que de menor preco, de acordo com a seguinte
formula:

Po
Pi

PCF = 10 x , onde:

PCF = Pontuacdo Comercial Final da proposta em exame, para efeito de sua classificagéo;
Po = Menor preco entre as propostas comerciais classificadas; e
Pi = Prego da Proposta Comercial em exame.

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

9.1. Sendo a presente licitacdo de modalide “Convite” e do tipo “Técnica ¢ Prego”, a Comissdo de
Licitacdo fard a avaliacdo da documentacdo e o julgamento das propostas técnica e comercial em
duas fases, analisando as propostas separadamente.

9.2. As propostas dos licitantes habilitados serdo julgadas pela Comissdo de Licitacdo adotando-se
0 peso 6 para a nota técnica e peso 4 para a Proposta Comercial.

9.3. No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitacdo levara em consideracédo
exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a utilizacdo de qualquer
elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que, indiretamente,
elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

9.4. Sera declarado classificado em primeiro lugar, e assim sucessivamente, 0 proponente que
obtiver a maior pontuacdo final, mediante aplicacdo da seguinte formula:

NCE [(6XPTF)I0(4XPCF)]

, onde:

NCF = Nota da classificacdo final;
PTF= Pontuac&o técnica final, apurada na forma da clausula 6.2; e
PCF = Pontuacdo comercial final, apurada na forma da clausula 8.4.

9.5. Os calculos serdo realizados até a quarta casa decimal, desprezando-se fracbes menores.

9.6. A Comissdo de Licitacao fica reservado o direito de:

a) Estabelecer prazo para definir a classificagdo final das propostas, suspendendo a reunido em
decorréncia de fato superveniente;

b) Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas técnicas;
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c) Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo
licitatorio;
d) Rejeitar qualquer proposta, mediante deciséo fundamentada.

9.7. No caso de empate da pontuacao final entre duas ou mais propostas, a Comissdo de Licitacdo
realizara sorteio entre elas para definicho da empresa vencedora e das, sucessivamente,
classificadas (caso sejam mais de duas as empatadas).

9.8. O sorteio serd promovido em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

9.9. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacao de
nova documentacédo ou de propostas sanadas das causas de desclassificacéo.

10 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO:

10.1. Nao serdo recebidos pela Comissdo de Licitacdo os envelopes de Habilitacdo, Proposta
Técnica e Proposta Comercial dos interessados que forem apresentados ap6s a data e horério
marcados para sua entrega.

10.2. Os licitantes que se fizerem presentes apds o horario marcado para a abertura da licitagdo, ou
gue ndo apresentarem o documento exigido nas clausulas 2.5 e, se o caso, 2.6 deste instrumento,
somente poderdo permanecer na sessao como ouvintes, sem interferir no certame.

10.3. No dia, local e hora previstos no preAmbulo deste edital para inicio do julgamento, a Comissdo
de Licita¢do procedera a abertura dos envelopes “1”, contendo a documentacdo de habilitagéo dos
licitantes, e passara a verificacdo da autenticidade dos documentos.

10.4. Os documentos serdo repassados a apreciacdo de todos, devendo ser rubricados pelo
Presidente e membros da Comissdo de Licitacdo, bem como pelos representantes legais de
licitantes presentes e, ao fim, a Comissdo anunciard o resultado, declarando habilitados os
proponentes que atenderem as exigéncias deste edital, os quais ficardo credenciados para a fase de
analise e julgamento das propostas técnicas.

10.5. Sera julgado inabilitado o licitante que:

a) Deixar de atender a alguma exigéncia constante neste edital, principalmente aquelas referidas
na clausula 4;

b) Colocar documentos em envelopes trocados;

c) Né&o apresentar, no prazo definido pela Comissdo Permanente de Licitacdo, 0s eventuais
esclarecimentos exigidos.

10.6. Proferido o resultado do julgamento da habilitacdo, e desde que: (I) tenha transcorrido o
prazo de dois dias Uteis sem interposicéo de recurso, ou (1) tenha havido desisténcia expressa dos
licitantes em recorrer, ou (111) tenham sido julgados todos os recursos interpostos, ou (IV) haja
licitante Unico, a Comissdo Licitagdes procedera a abertura dos envelopes “2”, contendo as
propostas técnicas dos licitantes habilitados, sendo os documentos neles encontrados verificados e
rubricados pelos membros da Comisséo e pelos licitantes presentes.

10.7. Iniciada a sessdo de abertura das propostas, ndo mais cabe desisténcia do licitante, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséo.

10.8. As propostas técnicas serdo julgadas e classificadas de acordo com os critérios de avalia¢do
descritos neste edital, sendo classificadas apenas aquelas que obtiverem a valoriza¢cdo minima de
que trata a clausula 6.4 deste edital.
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10.9. Proferido o resultado da classificacdo técnica, e desde que: (1) tenha transcorrido o prazo de
2 (dois) dias uteis sem interposi¢do de recurso, ou (Il) tenha havido desisténcia expressa dos
licitantes em recorrer, ou (Ill) tenham sido julgados todos os recursos interpostos, ou (IV) haja
licitante Unico, a Comissdo procedera a abertura dos envelopes “3”, contendo as propostas
comerciais dos licitantes classificadas na Proposta Técnica.

10.10. No mesmo ato da abertura e analise das propostas comerciais, a Comissdo fara o célculo da
pontuacdo final, apurando a Nota de Classificacdo Final (NCF) de cada proponente, nos termos da
clausula 9.4 deste edital, declarando a ordem de classificacdo dos licitantes e apontando o
vencedor.

10.11. Proferido o resultado do julgamento das Propostas Comerciais e a classificagdo final dos
licitantes, abrir-se-a o prazo de 2 (dois) dias Uteis para recurso dos interessados.

10.12. Em qualquer fase do julgamento, podera a Comissdo optar pela suspensdo dos trabalhos para
analise mais acurada da documentacdo, se assim entender necessario.

10.13. Cada licitante dispora do tempo maximo de 60 (sessenta) minutos para a analise dos
documentos de Habilitacdo, das Propostas Comerciais e Propostas Técnicas dos demais licitantes.

10.14. Das reunides lavrar-se-8o atas, nas quais seréo registradas todas as ocorréncias e que, ao fim,
serdo assinadas pelos membros da Comisséo de Licitacdo e pelos licitantes presentes.

10.15. N&o tendo sido interposto recurso do resultado do julgamento ou tendo havido a sua
expressa desisténcia, ou ainda, tendo sido julgados todos os recursos, a Comissdo de Licitacdo
elaborara relatdrio a ser apresentado a Presidente, para a competente deliberagéo.

10.16. Este, a vista daquele relatério, podera homologar o resultado da licitagdo, aprovando ou nao
a adjudicacéo do objeto licitado ao vencedor.

10.17. A Camara Municipal podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para abertura da licitacdo ou
para o recebimento dos envelopes, sem que caiba aos licitantes quaisquer indenizagdes ou
reclamacdes.

10.18. A Comissdo de Licitacdo ou ao Presidente da Camara sera facultada, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, ndo sendo permitida, apos a entrega dos documentos e propostas, a substituicdo ou
apresentacdo de documentos, salvo, a critério da Comissdo de Licitacao:

a) A atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento dos
documentos e propostas;

b) Esclarecer dubiedades e manifestos erros materiais, com a possibilidade de saneamento de
falhas, de complementacdo de insuficiéncias ou ainda de correcfes de carater formal no curso do
procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as exigéncias em até 24 horas, contadas da
solicitagéo.

11 - IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS:

11.1. O Edital de Licitacdo pode ser impugnado, motivadamente:

a) Por qualquer cidaddo, no prazo de até 05 (cinco) dias antes da data fixada para abertura dos
envelopes de habilitacdo, fixado no art. 41, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93,;

b) Por qualquer interessado em participar da licitacdo, até dois dias Uteis antes da data fixada para
abertura das propostas (art. 41, § 29).
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11.2. Dos atos da Comisséo de Licitacdo cabera recurso no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da
data de divulgacéo do ato recorrido, nos seguintes casos:

a) habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

b) julgamento das propostas;

¢) anulacéo ou revogacao da licitacdo; ou

d) aplicacéo de penalidades.

11.3. O recurso sera dirigido, em peticdo escrita e fundamentada, ao Presidente da Camara

Municipal, por intermédio do Presidente da Comissdo de Licitacdo, e devera ser entregue na sede da
entidade licitadora, tempestivamente e dentro do seu horario de experiente regular.

11.4. Nao serdo considerados os recursos que se basearem em aditamentos ou modifica¢Oes da
proposta, bem como em matéria ja decidida em grau de recurso, e/ou subscrito por procurador ndo
habilitado no processo licitatorio para responder legalmente pelo licitante.

11.5. Interposto o recurso, o fato serd& comunicado aos demais licitantes para, se quiserem,
impugnéa-lo no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacao.

11.6. E vedada a apresentacéo de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo licitante.

11.7. N&o serdo conhecidos 0s recursos interpostos fora do prazo legal ou que sejam
manifestamente protelatdrios.

11.8. A Comissdo de Licitacdo franqueara aos interessados, desde a data de inicio do prazo para
interposicdo de recursos até o seu término, vistas ao processo de licitacdo na sede da entidade
licitadora.

11.9. Os recursos das decisdes referentes a habilitacdo ou a inabilitacdo e a classificacdo ou
desclassificacdo de licitantes terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdo de Licitacdo,
motivadamente e havendo interesse para a Camara Municipal, atribuir efeito suspensivo aos
demais recursos interpostos.

11.10. A decisdo, em grau de recurso, sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos licitantes.

12 - ADJUDICACAOQ:

12.1. Findo o processo licitatdrio, o licitante vencedor e a Camara Municipal celebrardo contrato,
conforme minuta que segue o presente edital (Anexo II), na qual constam as condi¢fes de
execucdo do objeto licitado, a forma de pagamento, as san¢des para o caso de inadimplemento e
demais obrigagOes das partes.

12.2. O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato sera de até 10 (dez) dias
corridos, contados da data de convocacao pela Camara Municipal.

12.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitagéo seja aceita pela Camara Municipal.

12.4. Caso o adjudicatario se recuse a assinar O respectivo instrumento de contrato no prazo
estabelecido, a Camara Municipal podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, ou revogara a licitacdo, independentemente da cominacao prevista no item 12.5.

12.5. A ndo assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Camara Municipal, por parte do
primeiro licitante convocado, implicard na incidéncia de multa na ordem de 10% (dez por cento)
sobre o valor integral do contrato, sem prejuizo da sangéo prevista no artigo 87, inciso Il da Lei
Federal n° 8.666/93. Este valor podera ser debitado de qualquer crédito que o licitante vencedor
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tenha ou venha a ter com a Camara Municipal, caso a empresa nao recolha a multa dentro do
prazo concedido em notificacdo.

12.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da comunicacao do resultado final desta licitacdo, caso
ndo ocorra a convocagao para assinatura do instrumento de contrato, ficam os licitantes liberados
dos compromissos assumidos.

13 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, com base no valor mensal da proposta apresentada
pelo licitante contratado, mediante apresentacdo de notas fiscais de prestacéo de servicos.

13.2. No primeiro més, em funcdo da data de assinatura do contrato, caso o periodo de duracao
seja igual ou superior a 15 (quinze) dias, desde que cumpridas das duas visitas técnicas regulares,
0 pagamento de honorarios sera integral; caso contrario sera proporcional ao nimero de dias
abrangidos pelo contrato no respectivo més.

13.3. O valor mensal dos servicos (conforme contrato) somente sera reajustado apds a vigéncia
contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do primeiro contrato,
mediante aplicacdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do IBGE.

13.4. As despesas decorrentes da execugdo dos servicos no exercicio de 2019 correrdo a conta da
seguinte dotacdo do orcamento do Municipio de Pouso Alto:

01- Camara Municipal
01.01.031.122.0002.2002 — Manutencdo do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 — Servicos de Consultoria

14 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Os licitantes poderdo, até o quinto dia Util que anteceder a data da sessdo de abertura da
licitacdo, formalizar a Comissdo de Licitacdo, mediante correspondéncia ou e-mail, pedidos de
esclarecimentos sobre as condi¢Oes deste edital, os quais serdo respondidos e levados a
conhecimento de todos os interessados até o segundo dia Util que anteceder a data de abertura dos
envelopes de habilitagéo.

14.2. A Camara Municipal podera, antes da data de abertura da licitacdo, emitir aditamentos ao
presente edital ou aos documentos que o acompanham, para revisar, emendar e/ou modificar
quaisquer de suas partes.

14.2.1. Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e, a partir da data de sua emisséo,
passam a fazer parte integrante dos Documentos de Licitacéo.

14.2.2. Caberd aos interessados a verificagdo periodica junto ao Departamento de Licitacdo da
Cémara, quanto ao teor e quantidade de esclarecimentos e aditamentos emitidos.

14.3. Os atos exarados pela Camara e pela Comissdo de Licitagdes, relativos a esta licitagéo,
inclusive aqueles elencados no art. 109, I, da Lei Federal n° 8.666/93, serdo publicados apenas
mediante a respectiva afixacdo no quadro de editais localizado no hall da Cémara,
disponibilizados no sitio eletrdnico oficial e em sua imprensa oficial contratada com o Jornal
Panorama.

14.4. Seré vedada a subcontrata¢do total ou parcial dos servigos a serem contratados.

14.5. A participagdo no processo licitatorio implica no pleno conhecimento do teor do ato
convocatdrio e respectivos anexos e na submissdo a todas as condi¢des nele contidas, para todos
os efeitos legais.
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14.6. Quaisquer duvidas relacionadas a essa licitacdo deverdo ser dirimidas através da Comissao
Permanente de Licitacdo, na sede da Camara Municipal de Pouso Alto, ou pelo telefone (35) 3364-
1446, de segunda a sexta-feira, das 12:00 as 18:00 h.

14.7. Os casos omissos e ddvidas com relacdo a presente licitagdo, como também deste edital,
serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdes da Camara.

14.8. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

Anexo I: Termo de referéncia (detalhamento dos servicgos);

Anexo II: Minuta do Contrato de prestacédo de servigos;

Anexo I11: Modelo de Procuracgéo;

Anexo 1V: Modelo de declaragcdo de ndo-emprego de menores;

Anexo V: Modelo de declaracdo de inexisténcia de fato superveniente;
Anexo VI: Relacdo de Pessoal Técnico Especializado;

Anexo VII: Declaragéo de regularidade profissional.

Anexo VIII: Modelo Proposta Técnica;

Anexo IX: Modelo de Proposta Comercial;

Anexo X: Planilha de Critérios de pontuacao;

14.9. A copia integral do presente edital podera ser retirada pelos interessados, pessoalmente na sede
da Camara Municipal ou via mensagem eletronica, sempre mediante a apresentacéo de requerimento
com identificacdo do solicitante, bem como estara disponivel a qualquer interessado, em formato
digital, no site oficial www.pousoalto.mg.leg.br.

Pouso Alto, 30 de maio de 2019.

Gabriela Schueler da Encarnacéo
Presidenta da Comissdo Permanente de Licitacdo

Erik Bruno Ribeiro
Presidente

14
O documento original assinado encontra-se a disposicao dos interessados na Secretaria da Camara



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
CEP: 37.468-000 — POUSO ALTO / MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br - CNPJ: 03.615.459/0001-98

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestacdo de servicos contabeis em consultoria, assessoria e técnicas
contabeis, financeira, orcamentéria e operacional:

a) Elaboracdo da proposta orcamentaria da Cémara, conforme instrucGes
recebidas da instituicdo, verificando a aplicacdo dos limites legais e constitucionais de repasses e
despesas;

b) Acompanhamento da execucdo or¢camentaria, incluindo a orientacdo quanto a
regularidade das despesas e sua adequacdo as leis orcamentarias;

c) Confeccdo de empenhos, ordens de pagamento (orcamentarias e
extraorcamentarias), documentos de arrecadacdo, conciliacdo bancéria e outros;

d) Geracdo e transmissao, quando ndo realizado por servidor, de arquivos para
publicacdo no Portal da Transparéncia;

e) Assuncdo da responsabilidade técnica pela Contabilidade da Camara;

f) Elaborag&o de todos os balancetes e relatdrios contabeis e financeiros exigidos
por lei, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso ao Poder Executivo,
Tribunal de Contas, Secretaria do Tesouro Nacional, etc.;

g) Formalizag&o para envio da prestacdo de contas anual ao Tribunal de Contas
do Estado, em conformidade com a Lei Federal n° 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e
instrugdes pertinentes do TCE/MG;

h) Elaboracdo de defesas e justificativas da Camara, perante o TCE/MG, em
relacdo a eventuais questionamentos referentes aos exercicios financeiros abrangidos pelo
contrato;

i) Orientacdo e treinamento de servidores da Camara encarregados de realizar os
lancamentos contabeis e da movimentacao financeira, visando a realizacdo das tarefas necessarias
ao bom funcionamento dos servigos de Contabilidade e Tesouraria;

j) Orientacdo quanto aos servigos do setor de pessoal, especialmente na

confeccdo de folhas de pagamento de servidores e vereadores, calculo dos respectivos encargos e
elaboracdo de guias e relatérios decorrentes quando necessarios;

k) Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucbes, resolucdes e
deliberagcBes do TCE/MG que sejam aplicaveis a Camara, sejam da area financeira, contabil ou
administrativa, e instruir os servidores da Casa quanto aos procedimentos para sua aplicacao;

I) Orientacdo técnica aos agentes da Cémara, mediante plantdo diario com
atendimento permanente as consultas afetas as areas orcamentaria, contabil e financeira, via
telefone ou internet;

m) Atendimento verbal ou por escrito, com emissdo de parecer, de consultas
formuladas pelos membros da Cé&mara, sobre matérias de carater orgamentario, financeiro,
patrimonial e administrativo;

n) Orientacdo quanto ao funcionamento de rotinas administrativas, notadamente
nas areas mencionadas no item anterior;

0) Orientacdo quanto ao funcionamento e prestacdo de informacdes para o
Sistema de Controle Interno da Camara;
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p) Assessoramento aos vereadores na analise de projetos de carater orcamentario
ou financeiro, inclusive os projetos de Lei de Diretrizes Orcamentérias e da Proposta
Orcamentaria Anual do Municipio;

q) Porventura seja criado o cargo de contador da Camara, depois da posse e de
iniciado o exercicio do profissional concursado, a consultoria e assessoria contabil prestada sera
direcionada ao treinamento e acompanhamento inicial do novo servidor, o que podera ocorrer por
até um ano depois da investidura do candidato no cargo.

2. PERFIL DESEJADO:

2.1. Natureza juridica: pessoas juridicas ou profissionais autbnomos com
formacéo de nivel superior (contadores) com inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade de
Minas Gerais;

2.2. Qualificacdo do prestador ou do profissional de seu quadro (sécio,
empregado ou contador associado) designado pelo escritorio como responsavel técnico:
Graduagdo em Ciéncias Contébeis, inscrito no Conselho Regional de Contabilidade de Minas
Gerais.

3. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacdo dos servigos: 0s servigos serdo prestados em parte na
sede da Cémara Municipal de Pouso Alto, e em parte no escritdério do contratado, incluindo
atendimento via telefone e e-mail.

3.2. O contratado devera prestar assisténcia, mesmo que em dias distintos ao de
sua visita técnica, sempre quando solicitado. Tal profissional ficard assim disponivel para
atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens
3.1 e 3.2, o contratado deverd comparecer a sede da Camara duas vezes por més, em horéario a ser
agendado pela Camara, observados os seguintes parametros:

a) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia
de, pelo menos, 2 (dois) dias Uteis;

b) A permanéncia do contratado na sede da Camara tera duragdo de, pelo menos,
4 horas no periodo de expediente administrativo, ou seja, entre as 12 e 18h00.
Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Secretario Executivo e do Presidente da Camara;

c) A Camara podera, a critério do Presidente e do Secretario Executivo,
requisitar a presenca do contratado para visitas técnicas alem da frequéncia
indicada neste item. Quando isso acontecer, a Camara pagara ao contratado uma
indenizagdo por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios;

d) Durante as visitas técnicas, o contratado designado ficara a disposi¢do do
Presidente, dos vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o
esclarecimento de duvidas contabeis;

e) As despesas do contratado relativas a visita técnica (deslocamento,
hospedagem e alimentagdo) serdo custeadas por suas proprias expensas, estando
ja incluidas no valor da remuneracdo contratual e no valor da parcela
indenizatdria prevista no item “c”, quando for o caso.
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3.4. Prazo e Vigéncia da Contratagao:

a) Prazo inicial: estimado em 6 meses, programado para iniciar-se em julho de
2019 e estendendo-se até o fim do exercicio de 2019.

b) Renovacgbes: visando a economicidade para a Camara e continuidade do
servigo, serdo permitidas renovacdes do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total
maximo de 60 meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei Federal
n° 8.666/93.

3.5. Remuneracao dos Servicos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestacdo de servicos serdo pagos mensalmente ao
contratado.

b) Havendo necessidade de deslocamento do contratado para outras cidades, a fim
de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta deverd reembolsa-la de todas as despesas
realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacgdo, dentre outras, desde que tais despesas
sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicard quando qualquer profissional da contratada for
convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Cémara ou qualquer vereador ou
servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servi¢os (conforme contrato)
sera reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da
vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflacdo apurado nos 12 meses
anteriores pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da

Camara, os honoréarios pelo servico a ser contratado ndo poderdo ser superiores a R$ 2.287,50
(dois mil, duzentos e oitenta e sete reais e cinquenta centavos) mensais.

Pouso Alto, 30 de maio de 2019.

Gabriela Schueler da Encarnacgéo
Presidenta da Comissdo Permanente de Licitacdo

Erik Bruno Ribeiro
Presidente
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ANEXO 11

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS CONTABEIS

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA MUNICIPAL
DE POUSO ALTO, inscrita no CNPJ sob o n® 03.615.459/0001-98, com sede na Rua Monsenhor
Joaquim Marciano Oliveira, n® 67, em Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, aqui designada
CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Erik Bruno Ribeiro,
brasileiro, divorciado, professor de educacdo fisica, filho de Marlene Guimaraes Ribeiro e de
Paulo César Ribeiro, portador do RG n° M-7.890.043 e inscrito no CPF sob 0 n°® 824.711.936-68,
residente e domiciliado na Avenida Haroldo Russano, n ° 221, Centro, Pouso Alto — MG, CEP:
37.468-000, endereco eletronico: erikbruno@oi.com.br, aqui designada CONTRATANTE, e
, inscrita no CNPJ (ou CPF) sob 0 n® , com endereco a

, n® , Bairro: , em , Estado de , ora
denominada CONTRATADA, ajustam entre si, em conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93,
as seguintes clausulas:

1-DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:

1.1. O presente contrato é embasado nas justificativas contidas no memorando/ solicitacdo que lhe
serviu de motivacdo, sendo formalizado a partir do processo licitatorio especifico que o precedeu,
consistente no Convite n® 01/2019, realizada nos termos do art. 22, § 3° c/c art. 46, § 2°, da Lei
Federal n° 8.666/93.

2-DO OBJETO:

2.1. O presente contrato tem como objeto a prestacdo, pela contratada, de servigos técnicos de
consultoria e assessoria nas areas contabil, financeira, orcamentéria e operacional.

2.2. Os servicos objeto deste contrato incluem a realizacdo das seguintes atividades, dentre outras
que se incluirem no objeto constante do item anterior:

a) Elaboracdo da proposta orcamentaria da Camara, conforme instrucfes recebidas da instituicao,
verificando a aplicacdo dos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

b) Acompanhamento da execucao orcamentaria, incluindo a orientacdo quanto a regularidade das
despesas e sua adequacao as leis orcamentarias;

c) Confeccdo de empenhos, ordens de pagamento (orcamentarias e extraorcamentarias),
documentos de arrecadacgdo, conciliacdo bancéria e outros;

d) Geracdo e transmissdo, quando nao realizado por servidor, de arquivos para publicacdo no
Portal da Transparéncia;

e) Assuncdo da responsabilidade técnica pela Contabilidade da Camara;

f) Elaboracdo de todos os balancetes e relatdrios contdbeis e financeiros exigidos por lei, e
orientagéo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso ao Poder Executivo, Tribunal de
Contas, Secretaria do Tesouro Nacional, etc.;

g) Formalizacdo para envio da prestagéo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado, em
conformidade com a Lei Federal n°® 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e instrucdes
pertinentes do TCE/MG,;

h) Elaboragdo de defesas e justificativas da Camara, perante 0 TCE/MG, em relacdo a eventuais
guestionamentos referentes aos exercicios financeiros abrangidos pelo contrato;
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i) Orientacdo e treinamento de servidores da Camara encarregados de realizar os lancamentos
contdbeis e da movimentacdo financeira, visando a realizacdo das tarefas necessarias ao bom
funcionamento dos servicos de Contabilidade e Tesouraria;

J) Orientacdo quanto aos servicos do setor de pessoal, especialmente na confeccdo de folhas de
pagamento de servidores e vereadores, calculo dos respectivos encargos e elaboragdo de guias e
relatorios decorrentes quando necessarios;

k) Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolucdes e deliberacdes do TCE/MG que
sejam aplicaveis a Cémara, sejam da area financeira, contdbil ou administrativa, e instruir 0s
servidores da Casa quanto aos procedimentos para sua aplicacao;

I) Orientacdo técnica aos agentes da Camara, mediante plantdo diario com atendimento
permanente as consultas afetas as areas orgamentaria, contabil e financeira, via telefone ou
internet;

m) Atendimento verbal ou por escrito, com emissdo de parecer, de consultas formuladas pelos
membros da Ca&mara, sobre matérias de cardter orcamentario, financeiro, patrimonial e
administrativo;

n) Orientacdo quanto ao funcionamento de rotinas administrativas, notadamente nas areas
mencionadas no item anterior;

0) Orientacdo quanto ao funcionamento e prestagdo de informacgdes para o Sistema de Controle
Interno da Camara;

p) Assessoramento aos vereadores na andlise de projetos de carater orcamentario ou financeiro,
inclusive os projetos de Lei de Diretrizes Orgamentérias e da Proposta Orcamentaria Anual do
Municipio;

g) Porventura seja criado o cargo de contador da Camara, depois da posse e de iniciado 0 exercicio
do profissional concursado, a consultoria e assessoria contabil prestada sera direcionada ao
treinamento e acompanhamento inicial do novo servidor, 0 que poderd ocorrer por até um ano
depois da investidura do candidato no cargo;

3 - DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1. Os servigos ora contratados serdo prestados parcialmente no escritorio da contratada, e,
parcialmente, de forma presencial por meio de visitas técnicas a serem realizadas pelo responsavel
técnico.

3.1.1. (Em caso de pessoa juridica): O contratado declara que possui em Sseu corpo técnico um
profissional especializado em Contabilidade Pubica, o Contabilista , Cujo
curriculo integra o processo administrativo do qual se originou o presente contrato, sendo, portanto,
qualificado como responsavel técnico principal para a prestacdo dos servigos contratados e que,
guando a contratante o exigir, 0s servicos de consultoria e assessoria abrangidos pelo presente
contrato serdo prestados pessoal e diretamente por este responsavel técnico, sendo que as visitas
de que tratam as clausulas 3.3 e 3.5 deverdo ser, obrigatoriamente, realizadas por ele.

3.2. O contratado, por meio do responsavel técnico indicado, compromete-se a comparecer a sede
da contratante duas vezes por més, em dias e horarios combinados entre as partes, para realizacéo
de visita técnica, a fim de executar as tarefas de assessoria que exijam o trabalho presencial, tais
como prestar orientacdo e atender davidas dos servidores, dos vereadores e do presidente da
Céamara, promover a conferéncia dos lancamentos contabeis e a emisséo de relatdrios e balancetes,
sendo as demais atividades realizadas a distancia, no préprio escritério do prestador.

3.3. As visitas serdo feitas mediante solicitacdo da contratante, em horarios agendados com
antecedéncia de, pelo menos, 2 (dois) dias uteis, e serdo realizadas em dias Uteis, durante o horario
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de expediente da Camara ou durante reunies do Plenario, ficando o profissional a disposicao para
0 esclarecimento de davidas do Presidente, de vereadores, comissdes e servidores da Camara.

3.4. As visitas técnicas terdo duracdo programada de 4 (quatro) horas, podendo ser abreviadas pelo
Presidente da Camara, caso supridas as necessidades.

3.5. Além das visitas técnicas previstas no item 3.3, poderad a contratante solicitar a presenca de
um profissional da contratada em sua sede, quando julgar necessario, devendo, quando isso
ocorrer, pagar-lhe uma indenizagéo por cada visita adicional, nos termos da clausula 5.3.

3.6. As despesas do contratado relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem e
alimentacdo) de que trata a clausula 3.1 serdo custeadas pelo préprio contratado, estando ja
incluidas no valor da remuneracdo contratual e no valor da parcela indenizatoria prevista no item
3.5.

3.7. Havendo necessidade de deslocamento de profissional da contratada para outras cidades, a fim
de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas
com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, dentre outras, desde que tais despesas sejam
devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada expressa
e antecipadamente pela contratante.

3.8. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicara quando qualquer
profissional da contratada for convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara
ou qualquer vereador ou servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse da contratante,
inclusive perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou outros 6rgaos e empresas
pertinentes.

3.9. Poderdo ser computadas como visitas técnicas, para os fins do item 3.3, as viagens realizadas
por profissional da contratada para tratar de assuntos de interesse da contratante, sendo que, neste
caso, ndo haveréa ressarcimento de despesas.

3.10. A contratada devera manter, pelo menos, um profissional capacitado em seu escritorio ou
disponivel para prestar atendimento telefénico aos agentes da contratante, no horério de 9:00 as
18:00 horas, nos dias uteis.

3.11. As reunibes a serem realizadas no escritério do contratado, quando necessarias, serao
agendadas previamente, ndo gerando cobranca de nenhum valor adicional.

3.12. A contratante compromete-se a fornecer a contratada todos os dados e informacGes
necessarios a respeito de suas normas de funcionamento, além de normas municipais, quando
necessario.

3.13. Séo de exclusiva responsabilidade do Contratado:

a) O perfeito cumprimento do servigo contratado, com estrita observancia do disposto pela
contratante;

b) Manter durante toda a execucdo do presente as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo
apresentadas na contratacao;

c¢) O pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que forem devidos
a sua equipe de trabalho no desempenho do servico relativo ao presente contrato.

3.14. Séao de exclusiva responsabilidade da Contratante:

a) Proporcionar condi¢bes para a boa execucdo dos servicos, fornecendo ao contratado 0s
elementos necessarios a sua execugdo, bem como permitindo o seu livre acesso aos equipamentos,
materiais e informagdes utilizadas no servico;
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b) Designar um responsavel para acompanhar e fiscalizar a execucdo deste contrato;

¢) Advertir por escrito o contratado quando os servicos ndo estiverem sendo prestados de forma
satisfatoria.

4 — DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato vigorara a partir da data de sua assinatura até em 02 de janeiro de 2020, podendo
ser prorrogado por sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses,
nos termos do art. 57, 11, da Lei Federal n° 8.666/93.

4.1.1. Quando a prestacdo de servico for executada de forma continua e imprescindivel para a
Administracdo Contratante poderd o contrato, com a devida justificativa, ser prorrogado nas
condicdes previstas no artigo 57, Il ou 1V, conforme o caso.

4.1.2. Havendo prorrogacgdo contratual conforme o disposto no item anterior, no interesse da
Administracdo, o valor do contrato podera ser revisto, depois de completar 12 (doze) meses de
execucao, observando-se o indice da repactuacdo pelo IPCA do IBGE acumulado no periodo ou
outro que venha a substitui-lo.

4.2. Mesmo depois de encerrada a vigéncia deste contrato e, quando for necessario, o contratado
podera ser chamado pela contratante para prestar esclarecimentos sobre lancamentos e outros
servicos contabeis realizados em virtude do presente contrato.

5-DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, a contratante pagard a contratada a importancia
mensal de R$ ( ), totalizando o valor de R$
( ) ao longo de seu primeiro periodo de vigéncia.

5.2. As parcelas serdo pagas até o Gltimo dia util de cada més, a partir do més de assinatura do
contrato, mediante apresentacdo de nota fiscal de prestacdo de servigos pelo contratado ou
mediante apresentacdo do competente recibo de pagamento a autbnomo (RPA), se aplicavel.

5.3. O valor da indenizacdo a ser paga a contratada no caso de visitas adicionais, nos termos do
item 3.5 deste contrato, sera de R$ ( ) por visita, valor
correspondente a 10% dos honorarios mensais estabelecidos no item 5.1.

5.4. O pagamento da indenizacdo a que se refere o item anterior, quando devido, serd feito
juntamente com o pagamento da parcela imediatamente subsequente do contrato, mediante
apresentacdo de relatorio de visita pela contratada e competente nota fiscal de prestacdo de
Servigos.

5.5. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica a contratada
autorizada a suspender 0s servigos contratados, até a efetiva regularizacdo de todos os débitos
vencidos, devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei Federal n° 8.666/93.

5.6. As despesas decorrentes da execucdo deste contrato no exercicio de 2019 correrdo por conta
da seguinte dotacdo do or¢camento vigente da Camara Municipal de Pouso Alto:

01.01.01.122.0002.2002 - Manutenc¢do do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 — Servicos de Consultoria

6 — DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - A contratada se responsabiliza e se obriga a executar todos 0s servigos constantes do objeto
contratado com pericia, qualidade e pontualidade, e como descrito neste instrumento, e como 0
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que consta na proposta ofertada, garantindo ainda ressarcir a contratante possiveis prejuizos
financeiros apurados por desconformidade na execucdo do objeto deste contrato.

6.2 - A contratada se responsabiliza a bem executar os servigos do objeto contratado, conforme o
caso, acatando determinacdo da fiscalizacdo da execucdo deste instrumento, com presteza,
disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo previamente
estipulado.

6.3 - A contratada é a unica responsavel pela total execucdo deste contrato.

6.4 - A Contratada se obriga a manter durante a execucdo contratual as condicGes técnicas de
responsabilidade operacionais, técnicas, produtivas, no que couber, bem ainda as situacGes de
habilitacdo e qualificacdo técnica exigidas no processo licitatorio que deu origem a este contrato,
bem como de outras concernente se exigidas para a prestacdo do objeto contratual, conforme
condicdes da proposta de preco ofertada.

6.4.1 - A contratada fica obrigada a dar garantia da prestagdo do servigo pelo prazo minimo de 120
(cento e vinte) dias depois de findada a prestacdo do contrato de servicos.

6.5 - Sera da contratada a garantia pela procedéncia, condi¢des, qualidade, e outros atributos
inerentes a prestacao de servicos, bem como pelas normas especificadas pelos 6rgaos de controle,
bem ainda de outras condi¢des complementares, conforme consignadas no processo licitatorio que
embasa este instrumento.

6.6 - A contratada responde civil, administrativa e criminalmente por danos e prejuizos,
devidamente apurados, que da execu¢do ou inexecucdo do objeto contratado vier a causar, direta
ou indiretamente, a contratante ou a terceiros

7 - DAS ALTERACOES E DA RESCISAO:

7.1. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, respondendo cada qual pela sua inexecucdo, total ou parcial, que ensejara rescisdo do
ajuste, mediante comunicacao escrita a outra parte, com as consequéncias previstas em lei.

7.2. O contrato podera também ser rescindido de forma amigavel ou por iniciativa de qualquer das
partes, sem qualquer multa, mediante comunica¢do a outra com antecedéncia de, pelo menos, 15
(quinze) dias, principalmente se, porventura, for criado o cargo de contador nos quadros de
pessoal da Camara.

7.2.1. Caso seja criado o cargo de contador da Camara, este contrato podera ser prorrogado por até
01 (um) ano depois da posse e exercicio do profissional concursado, devendo a consultoria e
assessoria prestada ser direcionada ao treinamento e acompanhamento inicial do novo servidor.

7.3. Este contrato administrativo podera ser alterado no interesse publico e das partes, através de
termos aditivos, em conformidade com os artigos 57, 58 e 65, todos da Lei Federal n® 8.666/93 e
alteracdes posteriores, no que couber.

7.4. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e/ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento), conforme os interesses da contratante.

7.5. Havendo modificacdo na execuc¢do do contrato com aumento ou diminui¢do do servico, e que
venha a implicar no preco contratado, devera ser feito termo aditivo para recompor o equilibrio
econdmico-financeiro da contratacao.
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7.6. O valor do contrato, de item ou de itens que integram o objeto contratado, podera ser revisto
para a manutencédo do equilibrio econémico-financeiro, desde que seja requerido pela contratada e
instruido, na forma legal, com as pecas contabeis-financeiras que demonstrem a real situacao
apresentada, como também de demonstrativos do comportamento de mercado, desde que se
enquadrem nas hipoteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis ou de forca maior, ou ainda outras condicionantes que configurem alea econémica, e
que possam impedir a regular e efetiva execucdo contratual.

7.7. Sendo autorizada pelo Presidente da Camara, a majoracao do preco serad formalizada mediante
termo aditivo, e sera aplicada sobre 0 servi¢co prestado, na mesma propor¢do do aumento de custo
comprovado.

7.8. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisdo administrativa previstos nos
artigos 78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da mesma
lei.

7.8.1. A situacdo indicativa da rescisdo contratual sera levada a Contratada, por meio de
notificacdo administrativa, e garantindo-lhe o direito a ampla defesa e ao contraditério.

8 — DO RECONHECIMENTO, DAS SANCOES E DAS PENALIDADES:

8.1 - A contratada declara reconhecer os direitos da Administracdo contratante e a supremacia do
interesse publico sobre o privado, em caso de rescisao administrativa, como dispde o artigo 77 da
Lei Federal n° 8.666/1993.

8.1.1 - A contratada reconhece e aceita que todas as questdes e ocorréncias apontadas e que
possam levar a rescisdo deste contrato sejam concluidas sempre no interesse publico.

8.2 - As obrigacOes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu todo ou
parcialmente, sujeita a contratada as sangdes previstas na Lei Federal n® 8.666/1993 e outras
normas que regem a Administracdo Publica, além de multas pelas seguintes condicBes e nos
seguintes percentuais:

8.2.1 - 10% (dez por cento) do valor contratado pela sua inexecucéo total,
8.2.2 - 5% (cinco por cento) do valor total do contrato pela sua inexecucéo parcial,

8.2.3 - 10% (dez por cento) do valor da parcela mensal contratada, pela sua inexecucdo ou atraso
na execucao dos servigcos mensais requisitados;

8.2.4 - 5% (cinco por cento) do valor da parcela mensal contratada quando houver entrega
desconforme com a requisicao e os termos deste instrumento contratual.

8.3 - O recolhimento das multas referidas devera ser efetivado através de depdsito bancario na
conta bancaria Unica da Camara Municipal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento do ato administrativo que resultou a respectiva aplicagéo.

8.4 - Alem da aplicacdo de multas, a contratante poderad aplicar a suspensdo da contratada em
participar de futuras licitagdes ou assinar contrato com a Administracdo Publica Municipal por
prazo ja fixado em 2 (dois) anos.

8.5 — Podera ainda a contratante declarar a inidoneidade da contratada para contratar com a
Administracdo Publica até que se encerre a sangédo aplicada, conforme o item anterior.

9-DO FORO:
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9.1. Nos casos omissos e ndo previstos neste contrato administrativo serdo aplicadas as normas e
regulamentaces vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas clausulas.

9.2. Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucdo do presente
contrato, em atendimento ao artigo 55, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/93 e com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, o0 Foro da Comarca de Sdo Lourengo.

10 — DISPOSICOES GERAIS:

10.1. O presente instrumento ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em
parte, salvo com autorizagdo expressa da contratante.

10.2. Nos termos do artigo 61, pardgrafo Unico, da Lei Federal n° 8.666/93, a contratante realizara
a publicacdo resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

10.3. Séo de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus funcionarios que
venham a prestar 0s servigos ora contratados, ficando a contratante totalmente livre de qualquer
responsabilidade em relacdo a terceiros.

10.4. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execucdo desse contrato, de acordo
com o art. 71 da Lei Federal n° 8.666/93, ndo gerando direito a contratada, nem a qualquer de seus
socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos de relacdo de emprego.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este instrumento
em trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas partes, vado
assinadas, na presenca de duas testemunhas.

Pouso Alto, de de 2019.
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO CONTRATADO
Erik Bruno Ribeiro
Presidente
Testemunhas:
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ANEXO 11 N
MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO

Licitacdo: Convite n®01/2019
Camara Municipal de Pouso Alto -MG

OUTORGANTE: [nome da empresa ou profissional licitante], inscrito(a) no CNPJ (ou CPF ou

CRC) sob o n® , com sede na Rua , N2 , ha
cidade de , representada neste ato por seu [indicar o cargo -
Diretor/Gerente/etc - do representante/responsavel pela empresa], Sr. , NOS

termos do seu contrato social.

OUTORGADO: [nome do procurador], nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da
Carteira de ldentidade RG n° e inscrito no CPF sob o n? ,
residente e domiciliado na Rua , n° , Na cidade de

PODERES: Pelo presente instrumento particular de mandato, o(a) OUTORGANTE nomeia e
constitui como seu legitimo representante 0 OUTORGADO acima qualificado, a quem sdo
conferidos, neste ato, poderes especificos para representd-la em todos os atos e termos do
procedimento licitatério em epigrafe, promovido pela Camara Municipal de Pouso Alto, podendo
para tanto participar de sessdes de abertura dos envelopes, pedir e prestar esclarecimentos, tomar
decisoes, interpor recursos, abrir mao do direito de recorrer, fazer consignacdes em ata e assina-
las, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento do presente mandato.

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento serdo tidos por bons,
firmes e valiosos.

Local e data.

[Nome da empresa licitante]

[Nome, cargo e assinatura dos representantes legais,
previstos no contrato social, com firma reconhecida]
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES
(Modelo)

DECLARACAO

Ref.. Convite n201/2019
(Camara Municipal de Pouso Alto).

A empresa (ou: o Contador) , inscrito(a) no CNPJ
(ou CPF ou CRC) sob 0 n® , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
n° , DECLARA, para fins de comprovacdo do atendimento ao disposto no

artigo 27, V, da Lei Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854/99, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega nenhum menor de

dezesseis anos.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz).

(Local e data)

Representante legal
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTEN(EIA DE FATO
IMPEDITIVO DA HABILITACAO (Modelo)

(Nome do Licitante), CNPJ (ou CPF ou CRC) n®
, sediado (a) a (endereco completo),

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da declaracdo de

inidoneidade, nem esta suspenso de participar em licitagdes promovidas por qualquer 6rgéao
governamental, autarquico, fundacional ou de empresa de economia mista do Municipio de Pouso
Alto, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitacio no presente processo licitatorio,

comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

de de 2019.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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ANEXO VI
RELACAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO
(Modelo)
Proponente:
CNPJ:
Licitacdo: Convite n®01/2019

Cémara Municipal de Pouso Alto-MG

Pela presente declaramos ter a disponibilidade do pessoal técnico abaixo relacionado,
todos contadores habilitados e ativos, com o compromisso de utiliza-lo na execucao dos servigos
de consultoria e assessoria contabil para a contratante, durante o tempo que vigorar o contrato,
caso Nosso escritorio seja vencedor do presente certame:

Nome do Profissional Vinculo: Inscricdo CRC

Obs.: Na segunda coluna deve-se identificar o vinculo de cada profissional com a empresa ou
contador proponente (ex. de vinculos: sécio, empregado, etc).

Identificacdo do Responsavel Técnico Principal:

Responsavel principal pela realizagdo de visitas técnicas a Camara, quando for por
esta exigido:

Nome:

Vinculo com o proponente:
Faculdade (curso C. Contabeis):
Tempo de exercicio da profissdo:
Tempo de experiéncia com Adm. Publica Municipal:
Inscricdo CRC/MG:
Especializagdo académica:

, de de 2019.

(Nome completo representante legal / n? identidade / assinatura)
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ANEXO VII

DECLARACAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL
(Modelo)

Licitacdo: Convite n®01/2019
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Eu, [Nome do Contador ou responsavel

técnico], [nacionalidade], [estado civil], contador inscrito no CRC/MG sob o n®

CPF n® , Na qualidade de [vinculo] do escritdrio :

CNPJ n® , € de responsavel técnico da mesma empresa perante este 6rgdo no

caso de vitoria na presente licitacdo, declaro que estou em pleno exercicio da profissdo de
Contador, encontrando-me totalmente regular perante o Conselho Regional de Contabilidade, ndo
estando cumprindo nenhuma penalidade disciplinar e ndo possuindo nenhum débito ou pendéncia
com a referida entidade que me impeca o exercicio da profissdo, comprometendo-se a informar

ocorréncias posteriores.

, de de 20109.

(Nome completo do profissional e n® inscrigdo CRC)
(Assinatura do representante legal)
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ANEXO VIlII
MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Proponente:
CNPJ:
Licitacdo: Convite n01/2019
Cémara Municipal de Pouso Alto-MG
Objeto: Contratacdo de servicos de consultoria e assessoria contabil.

Prezados Senhores:

Apds tomar(mos) conhecimento de todos os requisitos exigidos pelo Edital de
CONVITE n° 01/2019, apresento(amos) a apreciacdo da Camara Municipal de Pouso Alto a nossa
proposta técnica objetivando concorrer a contratacao dos referidos servigos:

1) Experiéncia do(a) Proponente:
1.1. Tempo de atividade do profissional ou da empresa em servigos de consultoria ou

assessoria contabil em servigos correlatos na area privada, conforme item 5.2 do edital (alinea
G‘a77):

Quesito | - Tempo de atividade em servicos correlatos na area privada:
Orgéo atendido: Vinculo: Periodo e Duracdo: | Doc. | Pontos:
SUB-TOTAL 1: - - -

1.2. Relacdo dos atestados, declaragdes e certiddes de servigos prestados pelo
proponente ou seu responsavel técnico em servicos de Consultoria e/ou Assessoria Contabil para
Administracdo Pablica, conforme item 5.2 do edital (alinea “b”):

Quesito 11 - Experiéncia de assessoria e consultoria contabil a 6rgaos publicos:
Orgéo atendido: Vinculo: Periodo e Duragéo: | Doc. | Pontos:
SUB-TOTAL 2: - - -
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2) Capacitacao do Contador / Responsavel Técnico:

2.1. ldentificacdo da capacitacdo académica do Contador proponente ou do
responsavel técnico da empresa licitante, conforme item 5.2 do edital (alinea “c”):

Quiesito 11 - Especializacdo do Contador ou Responsavel Tecnico:
Nome do profissional: Grau Curso: Doc. | Pontos:
SUB-TOTAL 3: - - -

2.2. Comprovacdo de atualizacdo profissional do proponente ou responsavel técnico —
Relacdo de certificados de participacdo em congressos, seminarios e simpdsios, conforme item 5.2
do edital (alinea “d”):

Quesito 1V — Participacdo em Congressos e Seminarios:
Evento / Tema Promotor: Data: Doc. Pontos
TOTAL: - - -

2.3. Comprovacao de atualizacdo profissional do proponente ou responsavel técnico -
Relacdo de certificados de participagdo em cursos de extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou
aperfeicoamento, conforme item 5.2 do edital (alinea “€”):

Quesito V - Participagdo em Cursos:
Curso / Tema: Promotor: Data: Doc. Pontos
TOTAL: - = =
, de de 2019.

(Nome completo representante legal / n? identidade / assinatura)
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ANEXO IX

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Licitacdo: Convite n® 01/2019
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Objeto: Contratacdo de servicos de consultoria e assessoria contabil.

Proponente:
CNPJ / CPF:
CRC/MG:
Endereco:
Cidade (sede):

Prezados Senhores:

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatorio da licitagdo em epigrafe,
apresento(amos) proposta destinada a prestacdo de servico de consultoria e assessoria contabil
para esta Camara Municipal.

Para tanto, informamos que o preco global dos nossos honorarios mensais serdo de:
R$ ( )-

Concordo(amos) que o servico incluira a realizacdo de duas visitas técnicas por més,
com duracdo programada de 4 (quatro) horas, mediante agendamento prévio, e atendimento de
consultas via telefone, fax ou e-mail, além dos demais servicos descritos no Termo de Referéncia
que é parte integrante do idital da presente licitacdo.

Concordo(amos) também que as eventuais visitas técnicas adicionais, ultrapassando a
frequéncia contratual, serdo indenizadas a base de 10% do valor dos honoréarios mensais, por
visita.

Declaro(amos) ainda que o preco desta proposta inclui todos os custos diretos e
indiretos relativos ao objeto da prestacdo dos servicos, inclusive materiais de uso e consumo para
realizacdo das atividades técnicas, mao-de-obra, equipamentos, mobiliarios, despesas com
locomocdo, hospedagem e alimentacdo do proponente ou de seus agentes por ocasido das visitas
técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, ou
quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado, ndo
importando a Camara Municipal qualquer outro custo adicional, salvo os tributos eventualmente
determinados por lei.
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Concordo(amos) que o reajustamento do preco dos servicos ofertados sera anual, na
hipo6tese de prorrogacdo do contrato, mediante aplicacdo da inflagdo anual apurada pelo indice do
IPCA do IBGE.

O prazo de validade dessa Proposta Comercial é de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de abertura dessa licitacéo.

Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitacdo, a assinar o
instrumento contratual correspondente e executar os servicos descritos.

Declaro(amos) expressamente que concordo(amos) com todos os termos e condic¢des
contidas no edital da presente licitacéo.

, de de 2019.

(Nome completo do contador ou representante legal)
(Assinatura do representante legal)

OBS: Esta carta devera ser assinada pelo licitante, ou seu representante legal ou
procurador constituido para tal fim, sendo neste caso necessaria a juntada do respectivo
instrumento.
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ANEXO X
PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUACAO

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS:

A pontuacdo técnica de cada proposta sera determinada pelo somatério das notas dos
quesitos relacionados no quadro abaixo, cuja valoragdo foi previamente definida pela Camara
Municipal com base na relevancia de cada quesito e face ao volume e variedade dos servicos a
serem executados.

Na sequéncia deste anexo estdo dispostos 0s quesitos com 0s respectivos elementos e
caracteristicas que servirdo de parametro para o julgamento e a classificacdo das propostas, e 0s
correspondentes critérios de pontuacao.

A pontuacdo maxima estabelecida para efeito de avaliacdo da Proposta Técnica, de acordo
com os critérios estabelecidos neste edital, é de 40 (quarenta) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) correspondera ao somatorio dos quesitos avaliados com
base na documentacéo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT=1+11+1I1+IV+V

2. CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUAGCAO TECNICA:
Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoragdes sdo 0s seguintes:

Quesito: Nota maxima:

I — Tempo de atividade em servicos correlatos na area privada 03
Il — Experiéncia de assessoria e consultoria contabil a 6rgaos 22
publicos

111 — Qualificacdo do proponente ou responsavel técnico 05
IV — Participacdo em congressos e seminarios 05
V — Participacdo em cursos 05
TOTAL : 40

| - Tempo de Atividade em Servigos Correlatos na Area Privada:

a) A pontuacédo seréd apurada em funcdo do tempo de atividade do proponente (o contador
autbnomo ou a empresa ou 0 contador responsavel técnico por ela indicado) em servicos de
Consultoria e/ou Assessoria Contabil para empresas, comprovada através de contratos
apresentados pelo licitante, atribuindo-se a seguinte pontuacao:

- 0,2 ponto para cada ano completo (periodo de doze meses ininterruptos) de experiéncia,
até o maximo de 15 anos (max. 3 pontos)
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b) Na verificacdo dos contratos apresentados, a comissdo se atentara para a identidade
entre os servigos declarados e 0s servigos objeto da presente licitacdo (vide listagem constante do
item 1.1 do Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).

e) A comprovacao dar-se-a através de contratos firmados pelas instituicbes beneficiarias
dos servigos e assinados pelos respectivos representantes legais, constando, pelo menos, 0s
seguintes itens:

| - Identificacdo da institui¢do e do respectivo signatério;

Il - Resumo ou descri¢do dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagéo

nesta licitacdo, a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo |
deste edital (Termo de Referéncia);

Il - Identificacdo do periodo da prestagdo de servigos, indicando-se pelo menos o(s)
exercicio(s) financeiro(s) em que se deu.

f) A Comissdo de Licitagdo reserva-se o direito de realizar visitas ou consultas as
instituicGes signatarias dos contratos, a fim de esclarecer davidas sobre as informacdes neles
contidas ou sobre questdes relacionadas a prestacdo de servigos do proponente, ou simplesmente
para confirmar a autenticidade dos documentos apresentados.

g) Em se tratando de trabalho realizado a servico de outros escritorios contabeis que ndo o
proponente, ndo serdo considerados contratos coletivos que ndo permitam comprovar
individualmente a atuacéo de cada profissional.

h) Em relacdo a experiéncia individual do contador autbnomo ou do profissional indicado
como responsavel técnico da empresa proponente, sera também aceita a comprovacado documental
de servicos prestados na condi¢cdo de empregado ou contratado de instituicdo privada, desde que
em atividades compativeis com o objeto deste certame.

Il - Experiéncia de Assessoria e Consultoria Contabil em 6rgdos publicos:

a) A pontuacéo sera apurada com base nos atestados ou declaracGes fornecidos, nos termos
da clausula 5.2, item “b”, deste edital, considerando exclusivamente os atestados ou declaracfes
fornecidos em relacdo ao contador autbnomo proponente, ou a empresa ou seu responsavel técnico
principal indicado nos termos do Anexo VII.

b) Sera atribuida pontuacdo para cada ano completo (periodo de doze meses ininterruptos)
em que tenha havido prestacdo de servicos contabeis, por 6rgdo atendido, observando a seguinte
escala:

1. Assessoria/consultoria juridica para Camaras Municipais e para outros 6rgaos do Poder
Legislativo (inclusive federal e estadual): 0,2 ponto por ano;

2. Para Prefeituras Municipais e outros 6rgaos publicos (inclusive federais e estaduais): 0,1
ponto por ano;

c¢) O limite maximo de pontos atribuidos para um mesmo 6rgdo sera de 4 pontos, sendo
vedada a contagem reciproca entre a empresa e seu responsavel técnico.

d) A pontuacdo maxima deste quesito sera de 22 pontos, mesmo que 0 somatorio dos
pontos obtidos seja maior.

e) Na verificacdo dos atestados, a comissdo atentard para a identidade entre os servicos
declarados e os servicos objeto da presente licitacdo (vide listagem constante do item 1.1 do
Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).
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f) A comprovacdo dar-se-a através de atestados, certiddes ou declaracdes expedidos pelos
Orgdos beneficiarios dos servicos e assinados pelos respectivos representantes legais, constando,
pelo menos, 0s seguintes itens:

| - Identificacdo do 6rgdo expedidor e do respectivo signatario;

Il - Resumo ou descricao dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagédo

nesta licitagdo, a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo |
deste edital (Termo de Referéncia);

Il - Identificacdo do periodo da prestacdo de servicos, indicando-se pelo menos o(s)
exercicio(s) financeiro(s) em que se deu.

g) A Comissdo de Licitacdo reserva-se o direito de realizar visitas ou consultas aos 6rgaos
emissores das declaracbes, a fim de esclarecer davidas sobre as informacgBes contidas nos
atestados ou sobre questdes relacionadas a prestacdo de servigos do proponente, ou simplesmente
para confirmar a autenticidade dos documentos por eles expedidos.

h) Em se tratando de trabalho realizado a servi¢o de outros escritérios contabeis que ndo o
proponente, ndo serdo considerados atestados coletivos que ndo permitam comprovar
individualmente a atuacdo de cada profissional.

i) Em relacdo a experiéncia individual do contador autdbnomo ou do profissional indicado
como responsavel técnico da empresa proponente, sera também aceita a comprovacdo de servicos
prestados na condicdo de servidor, empregado ou contratado do 6rgdo declarante, desde que em
atividades compativeis com o objeto deste certame.

Exemplo de apresentacdo e contagem:

Orgéo atendido: Vinculo: Periodo / Duragdo | Doc. | Pontos:
Camara Municipal | Contrato 1990 a 2016 (27 01 4,0
A anos)

Pref. Municipal B | Cargo em comisséo 201322015 (3anos) | 02 0,6
(Chefe de Contabilidade)

Assembléia Leg. ZZ | Contrato autbnomo 2012 (1 ano) 03 0,2

Camara Municipal Servidor efetivo Mar/2012 a fev/2018 04 1,2

C (6 anos)

TOTAL: - = = 6,0

111 — Qualificacdo do Responsavel Técnico:

a) A pontuacdo sera apurada com base nos certificados de conclusdo de cursos de
especializacdo, nos niveis de pos-graduacdo, mestrado e doutorado, exclusivamente do
profissional autbnomo ou do responsavel técnico da empresa licitante para atendimento da
contratante, nos termos da clausula 5.2, item “c”, deste edital.

b) Para efeito de pontuacdo serdo considerados os certificados regularmente apresentados,
observada a seguinte escala:
| - Pés-graduacéo: 2 pontos;
Il - Mestrado: 4 pontos;
I11 - Doutorado: 5 pontos.
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c) A pontuacdo total deste quesito corresponderd ao somatdrio das notas atribuidas aos
cursos considerados, limitada ao maximo de 05 pontos.

d) Serdo aceitos apenas cursos com duracdo minima de 360 horas, nas areas de
Contabilidade Publica, Orcamento Publico, Auditoria, Administracdo Publica, Gestdo Publica,
Direito Financeiro ou outros temas similares e pertinentes ao objeto desta licitacéo.

Exemplo de apresentacéo:

Nome do Grau: Curso: Doc. Pontos:
profissional:
Pos- Administracéo 05 2
graduacao Publica
Mestrado Contabilidade 06 4
Puablica
TOTAL: - - - 6

IV - Participacdo em Congressos e Seminarios:

a) A pontuacdo sera apurada com base na andlise dos certificados de participacdo do
profissional autbnomo ou do responsavel técnico da empresa licitante em congressos, seminarios,
simpdsios e eventos congéneres, nos termos da clausula 5.2, item “d”, deste edital, atribuindo-se
0,2 ponto para cada evento comprovado, até o limite maximo de 05 pontos para cada licitante.

b) Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados a Contabilidade Publica, Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao
objeto deste contrato.

c) Nao serdo contados certificados de participacdo em palestras, a ndo ser na condigdo de
palestrante.

Exemplo de apresentacdo e contagem:

Evento: Promotor: Data Doc. Pontos
XXII Congresso Mineiro de AMM 04/2013 07 0,2
Municipios: Atuacdo do Tribunal de
Contas
Seminario de Gestdo Publica ALMG 05/2014 08 0,2
Municipal
| Simposio de Contabilidade Pablica: | NDJ 12/2003 09 0,2
contabilizacao dos repasses de
recursos ao Poder Legislativo
TOTAL: - - - 0,6

V - Participagdo em Cursos:

a) A pontuagdo sera apurada com base na andlise dos certificados de participagdo do
profissional autbnomo ou do responsavel técnico da empresa licitante em cursos de extensao,
atualizacéo, capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, nos termos da clausula 5.2, item “e”,
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deste edital, atribuindo-se 0,2 ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo de 05 pontos

para cada licitante.

b) Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

c) Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados a Contabilidade Publica, Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao

objeto deste contrato.
Exemplo de apresentacéo e contagem:

Curso/ Tema: Promotor: Data Doc. | Pontos
Contabilidade Publica AMM 04/2013 10 0,2
Controle Interno TCE-MG 05/2014 11 0,2
Orcamento publico Interlegis 12/2003 12 0,2
TOTAL: - - - 0,6
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