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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
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CONTRATO N2 08/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO

/

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA
MUNICIPAL DE POUSO ALTO, inscrita no CNPJ sob o n® 03.615.459/0001-98, com sede
na Rua Monsenhor Joaquim Marciano Oliveira, n® 67, em Pouso Alto, Estado de Minas Gerais,
aqui designada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Erik
Bruno Ribeiro, brasileiro, divorciado, professor de educagao fisica, filho de Marlene Guimaraes
Ribeiro e de Paulo César Ribeiro, portador do RG n°® M-7.890.043 e inscrito no CPF sob o n°
. 824.711.936-68, residente e domiciliado na Avenida Haroldo Russano, n © 221, Centro, Pouso
Alto — MG, CEP: 37.468-000, enderego’ eletronico: erikbruno@oi.com.br, e a empresa
denominada IDESUL - INSTITUTO SUL MINEIRO DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E SOCIAL, sediada na Estrada da Selinha, a Rua Projetada Nove, n® 50,
Bairro Tronqueiras, na cidade de Passa Quatro-MG, CEP 37460-000, inscrita no CNPJ sob o
n° 28.918.475/0001-80, ora denominada CONTRATADA, neste ato representada por sua
Presidente, Sra. NATALY ADRIANE VAZ SARMENTO, brasileira, casada, bancaria,
portadora do RG n? 17.809.772 (PCMG), inscrita no CPF sob o n® 112.283.026-26, residente
na cidade de Passa Quatro-MG, na denominada Estrada Velha, n® 328, Bairro Tronqueiras, CEP
37460-000, tém justo e convencionado o presente instrumento contratual, com fulcro na Lei n®
8.666/93, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

1 - DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:

- O presente contrato ¢ embasado nas justificativas contidas na requisi¢@o e no termo de
referéncia que o originaram, sendo formalizado a partir do Processo Administrativo n° 041/2019 —
Dispensa de Licitagdo n° 037/2019, realizado nos termos do art. 24, I1, da Lei 8.666/93.

2-DO OBJETO:

2.1. Este contrato tem como objeto a prestagdo, pela contratada, de servigos técnicos
. concernentes a organizagdo e realizagdo de um Concurso Publico, nos termos do art. 37, 11, da
Constitui¢do Federal, destinado ao preenchimento de uma vaga do cargo de provimento efetivo
de Contador da Camara Municipal de Pouso Alto.

2.2. Os servigos ora contratados abrangem a realizagdo das seguintes atividades,
dentre outras que se fizerem necessarias para o adequado processamento do concurso publico
e cumprimento integral das normas e instrugdes pertinentes do TCE/MG, notadamente aquelas
previstas no Termo de Referéncia que embasou a presente contratag@o e que ¢ recebido como
parte integrante deste contrato, € que assim se resumem:

- Elaborag¢éo do edital do concuirso;

- Divulgagdo do concurso e do edital em site proprio na internet;

- Recebimento e processamento das inscrigdes;

- Divulgag@o, em pagina eletronica de acesso publlco prevista no edital, de avisos,
decisdes e resultados atinentes ao concurso;

- Expedigdo de comunicag¢des e convocagdes aos candidatos inscritos, via e-mail,
SMS e/ou whatsapp;
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- Orientagdo ativa a Camara Municipal para adog¢do de todos os procedimentos e
providéncias necessarios ao adequado andamento do concurso, especialmente o cumprimento
das instrugdes e exigéncias do TCE/MG;

- Elaboragdo das provas objetivas;

- Aplicagdo e correcdo das provas objetivas;

- Aplicagdo da prova de titulos, conforme os critérios definidos no termo de
referéncia, e posteriormente no edital do concurso;

- Orientagdo para anélise e decisdo de eventuais impugnagdes ao edital, e eventuais
recursos contra as provas e os resultados;

- Emisséo dos relatorios de notas englobando todas as etapas do concurso publico, e
de relatério de homologagéo final, contemplando todos os aprovados por ordem de classificagéo;

- Elaboragdo de dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes
ao certame, que servirda de base para a Cdmara Municipal e para o TCE/MG, quando da
realizagdo de eventual auditoria.

2.3. Em todas as atividades a serem desempenhadas pela contratada, e nas
instrugdes que vier a prestar a contratante, deverdo ser obedecidos rigorosamente a todos os
parametros legais e as instrugdes de procedimentos e prazos exaradas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais (TCE/MQG).

3 — DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1. Os trabalhos de elaboragdo de minutas de atos, a emissdo de instrucdes e

. esclarecimento de duvidas da contratante, bem como a elaboragéo, impressdo e corregdo das

provas escritas, apuragdo de resultados, andlise de comprovantes de titulos e andlise de
eventuais recursos, serdo realizados na sede da contratada.

3.2. As inscrigdes dos candidatos serdo processadas mediante preenchimento de
formulario eletrdnico, a ser disponibilizado no website da contratada na internet.

3.3. A Camara Municipal responsabilizar-se-d4 por disponibilizar o local para
aplicag@o das provas, a serem realizadas na sede do Municipio de Pouso Alto.

3.4. A contratada devera designar agentes de seu quadro para comparecerem
pessoalmente ao local e data de aplicagdo das provas escritas, trazendo consigo os cadernos de
provas, distribuindo-os aos candidatos, e promovendo a orientagdo dos fiscais e saneamento de
duvidas que surgirem durante a realizag¢@o das provas, bem como, ao final, recolhendo todas as
provas e transportando-as para sua sede, para fins de corregéo.

3.5. Na hipétese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a contratada
se responsabilizara pelo recebimento dos laudos médicos que comprovem a deficiéncia e, em
caso de solicitagdo de prova especial, preparara as mesmas de acordo com cada necessidade,
cabendo-lhe também a contratagdo e disponibiliza¢@o de profissionais capacitados (intérpretes)
para eventuais tradugdes.

3.6. Cabera a contratante a responsabilidade e os O6nus pelas publicagdes oficiais a
serem realizadas pertinentes aos atos do concurso (editais, adendos e avisos), mediante
orientagdo da contratada.

3.7. A contratada deverda manter absoluto sigilo das questdes e de seu gabarito, até
o término da aplica¢do das provas escritas, assim como deverd garantir a seguran¢a dos
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cadernos de provas, antes e depois da aplica¢do do exame, respondendo em todas as instincias
pelas violagdes de sigilo e seguranga que vier a dar causa, por agdo ou omissdo.

3.8. Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo deste concurso publico,
" a empresa contratada devera prestar assessoria 8 Camara Municipal, elaborando subsidios para
defesa nas agdes.

3.9. A contratada deverd obedecer aos prazos de cada etapa e de cada atividade
previstos no Cronograma de Execucdo que constante do Termo de Referéncia integrante deste
contrato, admitindo-se modificagdes e ajustes apenas mediante a concordancia da contratante,
para cumprimento de determinagdes ou orientagdes do Tribunal de Contas do Estado, ou para
aceleragdo do processo, ou em virtude de fatos supervenientes devidamente justificados.

3.10. Em observancia aos principios constitucionais da impessoalidade e da
moralidade, ndo poderdo participar da elaboragdo das provas e das Bancas Examinadoras
parentes consanguineos ou afins, até terceiro grau, de candidatos inscritos para o concurso, sob
pena de anulagdo do concurso e responsabilizagdo da contratada.

3.11. Todos os valores arrecadados com as taxas de inscri¢do serdo de propriedade
do Municipio da contratante, devendo os valores das inscrigdes serem recolhidos diretamente
em conta unica da Camara Municipal de Pouso Alto.

3.12. Os servigos objeto deste contrato serdo realizados sob a responsabilidade
técnica do advogado CARLOS HENRIQUE MATOS, OAB/MG n® 130.120, associado fundados
da associagdo contratada, o qual foi indicado na proposta da contratada (no processo de licitagdo)
. como sendo detentor de Atestados de Capacidade Técnica em atividades compativeis com o
objeto do servigo ora contratado. Nesta condi¢@o, cabera a este profissional realizar as atividades
técnicas pertinentes e prestar esclarecimentos a contratante sobre a execugdo do objeto contratual.

4 — DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato tem vigéncia e execugdo estimado em 8 (oito) meses, vigorando
assim no periodo de 30 de outubro de 2019 a 30 de junho de 2020.

5- DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servigos objeto do presente contrato, a contratante pagara a contratada a
importancia de R$ 4.660,00 (quatro mil, seiscentos e sessenta reais), dividida em 3 (trés)
parcelas, assim identificadas:

a) 1? parcela, no valor de R$ 2.330,00 (50% do prego global), a ser paga apds a
publica¢do do edital;

b) 22 parcela no valor de R$ 1.398,00 (30% do prego global), a ser paga apds o
encerramento das inscrigdes; e

¢) 3% parcela no valor de R$ 932,00 (20% do prego global), a ser paga ap6s o término
dos trabalhos de responsabilidade da contratada.

5.2. Os pagamentos pelos servigos serdo efetuados no prazo de até 3 (trés) dias uteis
ap6s a ocorréncia de cada um dos eventos mencionados no item anterior, mediante apresentag¢do
de notas fiscais de prestagdo de servigos pela contratada.

5.3. As despesas decorrentes da execugdo deste contrato no exercicio de 2019 correrdo
por conta da seguinte dotagdo do orgamento vigente da Camara Municipal de Pouso Alto:
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01.00.01.122.002.2.0002 - Manuteng¢d@o do Gabinete e Secretaria da Camara
3.3.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

5.4. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica a
contratada autorizada a suspender os servigos contratados, até a efetiva regularizac¢do de todos
os débitos vencidos, devidaimente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 — DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - A contratada se responsabiliza e se obriga a executar todos os servigos

constantes do objeto contratado com pericia, qualidade e pontualidade, e como descrito neste

+ instrumento, € como o que consta na proposta ofertada, garantindo ainda ressarcir a contratante

possiveis prejuizos financeiros apurados por desconformidade na execug@o do objeto deste
contrato.

6.2 - A contratada se responsabiliza a bem executar os servigos do objeto contratado,
conforme o caso, acatando determinagdo da fiscalizagdo da execugdo deste instrumento, com
presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo
previamente estipulado.

6.3 - A contratada € a Unica responsével pela total execug@o deste contrato.

6.4 - A Contratada se obriga a manter durante a execugdo contratual as condi¢des
técnicas de responsabilidade operacionais, técnicas, produtivas, no que couber, bem ainda as
situacdes de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas no processo licitatério que deu origem a
este contrato, bem como de outras concernente se exigidas para a prestagdo do objeto contratual,
conforme condig¢des da proposta de prego ofertada.

6.4.1 - A contratada fica obrigada a dar garantia da prestagdo do servi¢o pelo prazo
minimo de 120 (cento e vinte) dias depois de findada a prestagdo do contrato de servigos.

6.5 - Sera da contratada a garantia pela procedéncia, condi¢des, qualidade, e outros

atributos inerentes a prestag@o de servigos, bem como pelas normas especificadas pelos érgéos

. de controle, bem ainda de outras condi¢des complementares, conforme consignadas no processo
licitatério que embasa este instrumento.

6.6 - A contratada responde civil, administrativa e criminalmente por danos e
prejuizos, devidamente apurados, que da execu¢@o ou inexecug¢do do objeto contratado vier a
causar, direta ou indiretamente, a contratante ou a terceiros

7 - DA RESCISAO E DAS PENALIDADES:

7.1. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas, respondendo cada qual pela sua inexecugdo total ou parcial, que ensejard
rescisdo do ajuste, mediante comunicagdo escrita a outra parte, com as consequéncias previstas em
lei, incluindo o pagamento, pela parte infratora, a titulo de indenizagdo, da importancia
correspondente a 15% do valor do contrato, independentemente do disposto na cléusula 6.3.

7.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato, no que couberem, os casos de rescisdo
administrativa previstos nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no
artigo 80 da mesma lei, além de multas pelas seguintes condi¢des e nos seguintes percentuais

7.3. Além das penalidades previstas na Lei 8.666/93, a contratada ficard também
sujeita as seguintes multas em caso de inexecugdo das clausulas do presente contrato:
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I —No caso de atraso de até 05 (cinco) dias nos prazos estabelecidos no cronograma/
periodo para conclusdo de cada etapa: multa de 1% do valor contratado por ocorréncia;

IT — No caso de atraso de 06 (seis) a 15 (quinze) dias nos prazos estabelecidos no
cronograma/periodo para conclusdo de cada etapa: multa de 2% (dois por cento) do valor
contratado (ndo cumulativa com a multa prevista no item anterior);

III — No caso de atraso acima de 15 (quinze) dias nos prazos estabelecidos no
cronograma/periodo para conclusdo de cada etapa: multa de 4% (quatro por cento) do valor
contratado; ndo cumulativa com as multas estabelecidas nos itens I e II;

IV- No caso de inexecugdo parcial do contrato: multa de 5% (cinco por cento) do
valor contratado;

V —No caso de inexecugéo total do contrato: multa de 10% (dez por cento) do valor
contratado;

VI - O recolhimento das multas referidas devera ser efetivado através de deposito
bancario na conta bancéria inica da Camara Municipal, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias
tteis, a contar do recebimento do ato administrativo que resultou a respectiva aplicago.

VII - Além da aplicagdo de multas, a contratante podera aplicar a suspensdo do
contratado em participar de futuras licitagdes ou assinar contrato com a Administrag@o Publica
Municipal por prazo ja fixado em 2 (dois) anos.

VIII - Podera ainda a contratante declarar a inidoneidade do contratado para

* contratar com a Administragdo Publica até que se encerre a sangdo aplicada, conforme o item
anterior. :

8 - DO FORO:

8.1. Nos casos omissos e ndo previstos neste contrato administrativo serdo aplicadas
as normas e regulamentagdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas
suas clausulas.

8.2. Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execugdo
deste contrato, em atendimento ao § 2° do‘art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da comarca de Sao
Lourengo-MG.

9 - DISPOSICOES GERAIS:

9.1. Sdo de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus
funciondrios, contratados e associados que venham a prestar os servigos ora ajustados, ficando
a contratante totalmente livre de qualquer responsabilidade em relagdo a terceiros.

9.2. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de todo

e qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execugio desse

contrato, de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito a contratada, nem a

. qualquer de seus sécios, empregados ou colaboradores, de peticionar quaisquer beneficios
oriundos de relagdo de emprego com a contratante.

9.3. A contratada ndo podera em nenhuma hipétese transferir o presente contrato a
terceiros, no todo ou em parte, sob pena de rescisdo deste instrumento, sendo a contratada a
Unica responsavel pelo objeto contratado, respondendo civil e criminalmente por todos os danos
e prejuizos que, na execugdo dele venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar a

contratante e/ oua terceiros.
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9.4. Nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a.contratante realizara

a publicagdo resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este instrumento -
em duas vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas partes, vdo

-

assinadas, na presenca de duas testemunhas.

Pouso Alto-MG, 30 de outubro de 2019.

—
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CAMARA M’UNICIPAL I;E POUSO ALTO
Erik Bruno Ribeiro
Presidente

ID%QM%#&I%ISL% IviﬂjN”Eﬁ(é’ DE

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL
Nataly Adriane Vaz Sarmento — Presidente

Testemunhas: | i
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ANEXO UNICO
TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO SERVICO:

1.1. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
referentes a organizagdo, elaboracdo e realiza¢do de Concurso Publico para selegdo de candidatos
visando ao preenchimento de vaga do seguinte cargo de provimento efetivo da Camara Municipal
de Pouso Alto. :

uant.
CARGO e A:I'O Q i REQUISITOS PARA JORNADA | VENCIMENTO
DE CRIACAO Vachs PROVIMENTO SEMANAL BASE
L.CONTADOR - Graduagdo em curso superior RS 2.487.45
(Resolugdo n® 01 d;CO.n:ablhd?_de;. ol r;a 20 horas | (Lei Ordinéaria n®
66/2019) R R 604/2019)

1.2. RESUMO DOS SERVICOS:

Cabera a empresa contratada, especialmente, responsabilizar-se pelas seguintes
atividades, dentre outras que se fizerem necessarias para o.adequado processamento do concurso
. publico e cumprimento integral das normas e instrugdes pertinentes do TCE/MG:

- Elaboragéo do edital do concurso (vide item 2.1 abaixo);
- Divulgagdo do concurso e do edital em site proprio na internet;
- Recebimento e processamento das inscrigGés (vide item 2.1 abaixo);

- Divulgagdo, em pagina eletronica de acesso publico prevista no edital, de avisos,
decisoes e resultados atinentes ao concurso;

- Expedi¢do de comunicagdes e convocagdes aos candidatos inscritos, via e-mail,
SMS e/ou whatsapp;

- Orientag@o ativa a Camara Municipal para adog¢@o de todos os procedimentos e
providéncias necessdrios ao adequado andamento do concurso, especialmente o cumprimento das
instrugdes e exigéncias do TCE/MG; .

- Elaboracgdo das provas objetivas (vide item 2.2 abaixo);
- Aplicagdo e corregdo das provas objetivas (vide item 2.2 abaixo);

- Aplicagdo da prova de titulos, conforme os critérios definidos no edital (vide item
2.2.3 abaixo);

- Orientagdo para analise e decisdo de eventuais recursos contra o edital, as provas e

: os resultados (vide item 2.3 abaixo);
4 ﬁg @
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; - Emisséo dos relatorios de notas englobando todas as etapas do concurso publico, e
de relatorio de homologagéo final, contemplando todos os aprovados por ordem de classificagéo;

- Elaboragdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes
ao certame, que servird de base para a Camara Municipal e para o TCE/MG, quando da realizag¢do
de eventual auditoria.

1.3. OUTROS PARAMETROS: ;
a) Prazo estimado (desejado) para conclusdo do concurso: até 30/06/2020.

) b) A Camara Municipal responsabilizar-se-a por disponibilizar o local para aplicagio
_ das provas, a serem realizadas na sede do Municipio de Pouso Alto;

c¢) Caberéa também a Camara a responsabilidade e os 6nus pelas publica¢des oficiais a
serem realizadas (editais e avisos), mediante orienta¢do da’ contratada;

d) Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a
empresa contratada devera prestar assessoria & Camara Municipal, elaborando subsidios para
defesa nas agdes. :

1.4. FUNDAMENTACAO:

Os servigos a serem contratados estéo voltados ao cumprimento de exigéncia legal do
art. 37, inciso I, da Constitui¢do Federal de 1988, que estabelece as condigdes gerais de ingresso
no servigo publico, além de atendimento a Recomendagdes e Instrugdes exaradas do Tribunal de
Lontas do Estado de Minas Gerais, as quais deverdo ser rigorosamente levadas em consideragdo
pela empresa contratada.

2. REGIME DE EXECUCAO (Detaihamento do Objeto e Atividades):

2.1. EDITAL E INSCRICOES:

- Elaboragdo e montagem da minuta do edital, a ser submetida a aprovagdo da
contratante;

- Elaboragdo de cronograma geral;

- Orientag@o a Camara sobre forma e prazos para publicagdo do edital e/ou seu extrato,
bem como a respectiva remessa ao TCE/MG:;

- Especificag@o de programas de estudos para o cargo;

- Elaborag@o e defini¢@o do contetdo e bibliografias para as provas;

- Recebimento das inscri¢des por via eletrdnica, através do sife da empresa;
- Selegdo e convocagdo das bancas examinadoras;

- Andlise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando suas homologagdes;

- Emissdo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e niimero

de inscrigdo e as inscrigdes indeferidas, mediante fundamentagéo. ;
o ¥ jﬁ @
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2.2. ELABORACAO E APLICACAO DE PROVAS:

2.2.1. Elaboracdo das provas escritas com questdes, em conformidade com o nivel de
. escolaridade e as atribui¢des do cargo, por intermédio de profissionais especializados, sendo que as
provas contardo com questdes objetivas e de multipla escolha com 5 (cinco) alternativas, divididas
da seguinte forma: : .

a) Prova com pelo menos 60 questdes, incluindo temas de Lingua Portuguesa e
Interpretacdo de Texto, Raciocinio Loégico, Legislagdo Municipal, Contabilidade Pubica,
Planejamento e Orgamento Publicos, Auditoria no Setor Publico, Direito Financeiro e Finangas
Publicas, Sistema Tributério e Gestéo Fiscal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Principios gerais de
economia, Nogdes basicas de estatistica, Simulas e Instru¢des Normativas do TCEMG aplicaveis
~ a municipios, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Manual de Demonstrativos
Fiscais, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, Demonstragdes Contabeis aplicadas ao Setor
Publico, Licitagdes e contratos administrativos.

2.2.2. Elaboracdo de Provas Especiais:

Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a empresa se
responsabilizara pelo recebimento dos laudos médicos que comprovem a deficiéncia e, em caso
de solicitagdo de prova especial, ficara a cargo da empresa a preparag@o das provas de acordo com
cada necessidade e a contratag@o de profissionais técnicos capacitados (intérpretes) para eventuais
tradugdes.

2.2.3. Aplicacdo de Prova de Titulos:

- Elaborag@o da grade de avaliagdo de titulos, que fard parte do edital de inscrigdes,
_em conjunto com a Comissdo de Concurso Publico;

- A grade de avaliagdo devera considerar os parametros indicados na Resolugdo da
Céamara n® 66/2019 e as referéncias e recomendagdes do TCE/MG acerca dos critérios correntemente
aceitaveis; ,
- Recebimento e avaliagdo de cada titulo apresentado, seguindo as orienta¢des do
_ Edital;

- Processamento das notas e elaborag¢do de boletins individualizados, bem como do
relatorio de notas para divulgagdo do resultado.

2.2.4. Outros procedimentos relativos as provas e pertinentes a contratada:

- Anélise técnica das questdes, com revisdo de lingua portuguesa, antes da impressdo das
provas;

- Digitagdo e edi¢do das provas;

- Impressdo dos cadernos de questdes;

- Digitagdo, edigdo e impressdo dos cartdes de respostas;

- Manutencdo do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

- Verificagdo dos locais para aplicagdo das provas e definigdo das datas em conjunto

com a Comissdo de Concurso;
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- Distribuig¢do dos candidatos no local das provas;

- Emissédo da relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de
realizagdo das provas; '

- Mapeamento e identificagdo das salas para a realizagdo das provas;

- Elaborag@o dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como etiquetas
para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenga, etiquetas para envelopamento de
questdes, cartdes de respostas e relatorios;

: - Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o
devido lacre garantidor de sigilo e seguranga;

- Treinamento e contratagdo do pessoal envolvido na aplica¢do da prova;

- Aplicag@o efetiva das provas, com a breseng:a de sua equipe de coordenagio;

- Elaboracgdo de atas e listas de presenca;

- Ampla divulgagédo do gabarito oficial, no dia seguinte a prova a partir das 08:00;
- Correcéo dos cartdes respostas;

- Emisso de boletins individuais e relatério de notas de todos 0s candidatos;

- Corregdo e entrega dos resultados das provas escritas;

- Emisséo do relatério das notas dos candidatos para publicagio.

2.3. REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS:
- Recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em edital;
- Encaminhamento dos pedidos de revisdo a banca examinadora para analise;

- Participag@o técnica na elaboragdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados,
com emissdo de parecer individualizado, junto a banca examinadora;

- Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
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3 -ETAPAS E CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

As etapas que compdem o processo do Concurso Publico e o Cronograma a ser
cumprido pela CONTRATADA na execugdo do objeto desta licitagdo, a principio, s3o as seguintes,
podendo haver ajustes que sejam acordados entre as partes, visando ao cumprimento de normas

do TCE/MG, ou para melhor adequagdo do calendario:

z PRAZO/PERIODO ESTIMADO PARA
ORDEM DESCRICAO ETAPAS .
i ¢ CONCLUSAO:
01 Baitrogs dn e db Bditel 30 (trinta) dias ap0Os a assinatura do
contrato.
02 Publicacko do Edital, Em até (32 (dois) dias apds revisdo final e
aprovagdo pela contratante
03. Prazo para recurso do Edital 03 (trés) dias apds publicagdo
04 Abertura das Inscri¢des 70 (setenta) dias apds publicagdo
05 Pedido de Isepgflo de Pagamento de 5 (oiiices dhis ieis,
Taxa de Inscri¢do
06 Prazo das Inscri¢des 30 (trinta) dias.
07 Divulgacdo da Relag@o de Inscritos 97 (d'1a~s FOEN BT KPR SN0
inscrigdes
08 Prazq e i 03 (trés) dias uteis ap6s divulgacao
Inscritos
09 Homologachio das Inscrices 03 (trés) dias uteis apds o encs:rramento
do prazo para recursos dos inscritos.
10 Indicagdo do local de realizagdo 07 (sete) dias ap6s a homologagdo das
das provas. inscrigdes.
' Elaboragdo e realizagdo das Provas | 30 (tfinta) dias corridos ap6s o
11 g 9 HPRGE
Objetivas e entrega dos Titulos encerramento das inscrigdes.
12 Piviilisaitio do Gabarito 8:00 do dia seguinte a realizagdo das
provas
13 Prazo para recurso ao Gabarito. 03 (trés) dias uteis.
Divulgacdo Oficial do Resultado
14 da Prova Objetiva e dos recursos 20 (vinte).dias uteis.
eventualmente propostos.
15 Dlvylgag:ao do Resultado da Prova 10 (des) dins.
de titulos

e b i f(lz




CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, N° 67.
CEP: 37.468-000 — POUSO ALTO / MINAS GERAIS

Telefone: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br - CNPJ: 03.615.459/0001-98

Prazo para recurso contra Resultado

da Prova de Titulos U U e s

Divulgagdo Oficial do Resultado :
17 Geral do Concurso e dos recursos |, (dots) dins i,
eventualmente propostos a Prova

de Titulos.

18 Homologac¢éo Final 20 (vinte) dias.

4 - CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento pela prestagdo dos servigos serd realizado em 3 parcelas, assim
divididas:

a) 12 parcela: correspondente a 50% do prego contratado, a ser paga apds a publicagdo

do edital;

b) 2% parcela: correspondente a 30% do prego contratado, a ser paga apds o
encerramento das inscrigdes; €

¢) 3% parcela: correspondente a 20% do prego contratado, a ser paga apds o término
dos trabalhos de responsabilidade da contratada.



