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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
CEP: 37.468-000 — POUSO ALTO / MINAS GERAIS
Telefax: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br - CNPJ: 03.615.459/0001-98

PORTARIA N°01/2018

O Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto, no uso de suas
atribuicdes legais, e de acordo com o que dispde o art. 51 e demais dispositivos pertinentes da
Lei n® 8.666/93,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam designados os servidores Josemar Fonseca e Guilherme Augusto Almeida
Viana e o vereador Erik Bruno Ribeiro para, sob a presidéncia do primeiro, ¢ sem prejuizo de
suas atribui¢des, comporem a Comissdo Permanente de Licitages da Cdmara Municipal de
Pouso Alto durante o exercicio de 2018, e, ainda, como seus suplentes, os vereadores Paulo
Sérgio da Silva e Vanessa Fonseca Rodrigues.

Art. 2° O Presidente, em seus impedimentos, sera substituido por um dos membros efetivos
da comiss#o, na ordem em que se encontram designados no art. 1°. '

Art. 3° Na ocorréncia de vaga, afastamento ou auséncia de membro da Comissdo, a
substituicdio se fard pelo suplente, sempre obedecendo & ordem em que sdo apresentados os
nomes no artigo.1. '

Registre-se, publique-se € cumpra-se.

Pouso Alto, 2 de janeiro de 2018.

Raulysson Magella
Presi
Biénio 2017-2018
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Oficio n°. 001/2018 08 de janeiro de 201

Assunto: Solicita colaboragéo

Senhor Prefeito,

Solicitamos a colaboragiio dos servigos do setor juridico da Prefeitura para emissdo de
- parecer técnico referente ao edital de processo de licitagdo — Modalidade: Tomada de Pregos,
Tipo: técnica e preco, que visa a contratago de servigo técnico juridico para esta Casa.

Tendo em vista que o contrato com o escritorio vencedor na tltima licitagdo se encerrou em
dezembro de 2016 e ndio pode mais ser prorrogado, ha urgente necessidade de contratagdo do
referido servigo para que os trabalhos, principalmente o legislativo € o fiscalizador, desta Camara
'ndo sofram atrasos e resvalem nos interesses do Municipio.

A Comissdo Permanente de Licitagdo esta ainda na fase interna de confecgdo e preparagdo
do edital e, depois de confirmada a imprescindivel cooperagio da Prefeitura, sera disponibilizado
para a emissdo do parecer juridico antes de sua publicag@o.

Atenciosamente,
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A Sua Exceléncia o Senhor

JULIANO CLAUDIO DA SILVA

Praca José Capistrano de Paiva, 69, Centro
37468-000 Pouso Alto - MG
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SOLICITACAO E DESPACHO AUTORIZATIVO DE ABERTURA DE

LICITACAO
Data: 15 de janeiro de 2018
Requisitante: Raulysson Magella Mancilha Junior (Presidente da Camara)

Ref.: Nova licitagéo para contratagdo de servigos juridicos

Senhor Presidente da Comissao de Licitagéo;

E sabido que a Administragio Publica Municipal necessita de um suporte
juridico para praticar todos os seus atos, posto que a legalidade & um de seus requisitos, e
a falta' de sua observancia gera consequéncias nefastas tanto para o 6rgéo publico (no
caso, a Camara) quanto pessoalmente para o seu gestor (Presidente).

Especificamente no caso do Poder Legislativo, visto que .esta Casa nao
dispde de um atlvogado em seu quadro funcional, é essencial que disponha de um servico
de consultoria juridica, pois € aqui que se elaboram e aprovam as leis que vao reger o
funcionamento da Administragcio Municipal e parte da vida dos cidadados do Municipio. '

O trabalho de fazer leis, mais do que qualquer outro, deve se pautar pela
legalidade, respeitando as regras do processo e da técnica legislativa, e observando os limites
de competéncia que a Constituigdo Federal e a Lei Organica do Municipio impdem.

Paralelamente, as outras atividades dos vereadores, como a elaboragéo
de requerimentos, indicagdes e outras proposi¢ées, também necessitam frequentemente de
uma orientacéo juridica, a fim de aumentar a sua efetividade e evitar o risco de emisséo de
documentos que nao sejam condizentes com a legislagao.

Os vereadores também necessitam de um assessoramento direto para
orienta-los no, trabalho de fiscalizagdo dos atos da Administracdo Municipal, outra fungéo
essencial da Camara Municipal. Neste trabalho de fiscalizacdo enquadram-se, por exemplo, as
comissOes parlamentares de inquérito, cujo funcionamento carece de um advogado para
orientagdo quanto aos procedimentos e regras juridicas aplicaveis.

A Camara também precisa de um apoio especializado para a mterpretagao
das dlsposu;oes da Lei Organica do Municipio e para a aplicagdo do Regimento Interno da
Casa. S0 normas muito especificas, mas de aplicagao constante no trabalho do Legislativo,
que exigem nao somente uma interpretagao literal, mas também o conhecimento das praxes
do Poder Legislativo, bons conhecimentos de Direito Constitucional, de técnica e processo
legislativo, assim como dos regimentos internos da Camara dos Deputados e da Assembieia
Legislativa, que sdo utilizados supletivamente ao Regimento Interno local. '

Além disso, no ambito das atividades administrativas da Camara, existe
também a necessidade de um assessoramento juridico especializado para dar suporte legal
as atividades relacionadas aos servigos de licitagdes, celebragdo de contratos, gestdo de
pessoal e outras atividades.

Espeéificamente no tocante as licitagcbes e contratos, a Lei de Licitagdes,
em seu artigo 38, paragrafo Unico, exige que “as minutas de editais de licitagdo, bem como
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E, mais do que isso, faz-se necessario o acompanhamento de um
profissional para permitir & Camara concretizar as suas compras e contratagdes com a
observancia dos principios e normas da Lei 8.666/93.

Por ultimo, a Camara necessita dispor de profissionais para representa-la
em juizo, nas agbes em que ‘eventualmente precisar interpor ou quando for acionada,
especialmente nos casos relacionados ao exercicio e & defesa de suas atribuigdes
institucionais.

Sao agbes especificas e que exigem conhecimentos diferengiados, como
agbes populares, agdes civis publicas, mandados de seguranga e acdes diretas .de
inconstitucionalidade, envolvendo, em tese, questdes como a cobranga de repasses financeiros,

o descumprimento de normas regimentais, a requisicdo de documentos e informagdes negados
pelas autoridades competentes, a constitucionalidade das disposicdes da Lei Organica Municipal  °
e de outras normas aprovadas e de atos expedidos pela Camara, dentre outras situagGes.

" Ainda em nivel de servigos a serem prestados perante as autoridades
judiciarias, lembro também a elaboracio de representagdes perante o Ministério Publico, _
uma vez que, no exercicio de seu papel fiscalizador, a Camara ocasionalmente necessita
encaminhar aquele 6rgao noticias ou suspeitas de irregularidades para serem investigadas
ou transformadas em agdes civis publicas, o que exige estudo e formatagdo propria, dentro
da técnica juridica.

Eventualmente faz-se necessario também elaborar representacdes ou
denuncias perante os o6rgdos fiscalizadores da Administragdo Publica, tais como os
Tribunais de Contas do Estado e da Unido, Controladorias da Unido e do Estado,
Ministérios e Secretarias Estaduais, conforme o caso.

Em suma, traduzindo objetivamente as necessidades acima apontadas e,
repito, como ainda ndo ha profissional habilitado em nosso quadro de pessoal, constatamos
a necessidade da contratacdo de um escritério de advocacia especializado em Direito
Publico Municipal e Direito Legislativo para a realizagdo das seguintes atividades de
consultoria: .

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por

vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao

trabalho do Poder Legislativo e da Administracdo Publica; ,

b) Elaboragéo de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestdo de
. emendas e substitutivos quando necessario: '

c) Emisséo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante

solicitacao escrita; '

d) Elaboragdo ou aprovacso de minutas de contratos, editais, atos normativos

e proposi¢des legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

e) orientagdo técnica para aplicagéo das regras do processo legislativo;

f) suporte juridico para realizagio de processos de licitagdo;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de

inquérito; '

h) elaboragdo de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do

Presidente da Camara, para dentincia de irregularidades em atos sujeitos

a fiscalizacdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos

Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a outros érgios fiscalizadores,

mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representacbes e dentncias contra
irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagéo da Camara, a serem dirigidas
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ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros 6rgaos fiscalizadores, mediante solicitagéo do Presidente da Camara.

1.2. Servigos nio incluidos na contratagdo:

a) Elaboracao de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de
iniciativa exclusiva do Poder Executivo;

b) Promogéo de a¢des ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de
seus membros, em qualquer instancia.

Por tudo isso, faz-se necessaria e conveniente a contratagio de um
servigo de consultoria e advocacia, a fim de realizar as citadas atividades.

Sugere-se a contratagdo de um escritério especializado como vem sendo
praticado pelos gestores ariteriores, visto se tratar de pessoa juridica, o que, no caso, € mais
vantajoso para esta Casa.

- Sendo assim, é prudente a realizagdo de uma licitagao para a contratacao
dos servigos ora descritos. Recomenda-se que tal licitagdo julgue os proponentes nao

apenas pelo menor pre¢o, mas também levando em consideragio a sua especializagéo e -

experiéncia, ou seja, a melhor técnica.

Quanto a modalidade de licitagdo, podera ser adotada a tomada de
precos, evitando privilegiar ou discriminar qualquer escritério de advogados.

Por fim, quanto ao prazo, informamos que a contratagdo ora solicitada
devera ter vigéncia inicial até o fim do exercicio de 2018, prevendo-se a possibilidade de
renovagdo nos exercicios seguintes, dentro dos limites da legislagao, a fim de que a
Camara possa dispor destes servigos de forma ininterrupta ao longo dos préximos anos,
sem que os proximos presidentes sofram o desgaste e a demora de novos processos
hcntatorlos caso queiram permanecer com a contratagio dos referidos servigos.

Isto posto, no interesse do Poder Legislativo e para aperfeicoamento do
suporte aos Senhores Vereadores, solicitamos a abeitura de um processo de licitagdo para
a contratacdo de um escritério de advocacia especializado em Direito Publico e D|re|to
Legislativo, a fim de prestar a esta Casa os servicos acima elencados.

E, oportunamente, para os fins do art. 72, § 29, inciso |, da Lei 8.666/93,
como requerente e autoridade competente ja DESPACHO e MANIFESTO MINHA
APROVACAO AO PROJETO BASICO DO SERVICO, apresentado junto a Solicitacdo de
Abertura da Licitagao, e que devera fazer parte integrante do respectivo processo licitatério.

-Camara Municipal de Pouso Alto P,

T
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Detalhamento e Condigdes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVIGOS:

. 1.1. Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal,
legislativa e administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimentoe de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao
trabalho do Poder Legislativo e da Administragéo Publica;

b) Elaborago de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestdo de
emendas e substitutivos quando necessario;

¢) Emisséo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante

solicitagao;

d) Elaboragéo ou aprovagao de minutas de contratos, editais, atos normativos

e proposicdes legislativas, solicitados pelo.Presidente da Camara e, quando
" pertinente, pela Mesa Diretora e pelos vereadores:;

e) orientagéo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo e .
do Regimento Interno da Camara Municipal de Pouso Alto;

f) suporte juridico para realizacéo de processos de licitagao;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do
Presidente da Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos
a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a outros 6rgéos fiscalizadores,
mediante solicitacdo do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representacdes e denlncias contra
irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas
ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros drgéos fiscalizadores, mediante solicitagio do Presidente da Camara.

1.2. Servigos néo incluidos na contratagéo:

a) Elaboragéo de codificagbes, estatutos e de outros projetos de lei de
iniciativa exclusiva do Poder Executivo;

» b) Promogéo de ages ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de
seus membros, em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2, Especializagéo: 0 escritorio devera ser especializado em Direito
*Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder Legislativo, Direito Constitucional,

Administragéo Publica e/ou Gestdo Publica. Esta especializagdo ndo sera exigida como
condi¢@o para credenciamento, mas devera ser avaliada no julgamento da proposta técnica,

A
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mediante pontuacdo de critérios definidos no edital, incluindo a demonstracdo de
experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstracdo de cursos de
capacitag@o concluidos em dreas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovacao
de participagdo em congressos e eventos congéneres e apresentacao de publicagdes
realizadas em’ areas pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritorio devera designar-previamente
pelo menos um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado
associado), que ficara responsavel pela realizagéo das visitas técnicas a Camara, dotado de
experiéncia e especializacdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes
requisitos: ’

. _ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

_ Que possua especializagéo (pds-graduagéo, mestrado ou doutorado) em
Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder Legislativo, Direito -
Constitucional, Administragéo Publica e/ou Gestéo Publica.

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacdo dos servicos: os servicos serdo prestados
parcialmente no escritério da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragao de
pareceres, preparagao de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a
consultas dos membros da Camara, que poderdo ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e
parcialmente de forma presencial, através de visitas semanais do responsavel técnico.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritério ou disponivel para atendimento telefonico, no horario de 8:00
as 18:00 horas, nos dias Uteis, e também nos horarios de reuniées da Camara, mesmo que
noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do
Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaboragio ou aprovacdo de
minutas de atos e contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto .
pareceres a projetos de codigos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais,
quando o prazo sera o triplo. ’

b) A elaboragéo de editais de licitagdo do tipo menor prego devera ser feita
no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis.

c) A elaboragéo de editais de concurso e de outros tipos de licitagao além
do previsto no subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos
itens 3.1 e 3.2, o escritério contratado devera designar um profissional para comparecer a
sede da Camara uma vez por semana, em horario a ser agendado entre as partes,
observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado
ou associado do escritério, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3:

i
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b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com
antecedéncia de pelo menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para sabados,
domingos e feriados;

. ¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragao
estimada de 4 horas, podendo ser agendada no horario da manh3, tarde ou noite, inclusive
para acompanhamento de reunibes do plenario. Suprida a necessidade, podera ser -
dispensado em tempo menor, a critério do Presidente da Camara;

d) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo
profissional especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritdrio
(responsavel técnico principal);

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenga de um
profissional para visitas técnicas além da-frequéncia indicada neste item. Quando isso
acontecer, a visita adicional podera ser compensada pela dispensa de outra visita regular
até o fim do mesmo més; caso isso ndo ocorra a Camara pagara ao escritorio uma indenizagéo
por cada visita adicional, em valer correspondente a 10% da parcela mensal de honorarios;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢cdo do
Presidente, dos vereadores, das comissbes e dos servidores da Camara, para o
esclarecimento de duvidas juridicas;

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento
hospedagem, alimentacédo etc) seréo custeadas pelo préprio escritério, estando ja |nclu1das
no valor da remuneragido contratual e no valor da parcela mdenlzatorla prevista no item *“
guando for o caso.

- 3.5. Prazo e Vigéncia da Contratacéo:

_ Prazo inicial’ até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses). .

_ Renovagdes: visando a economicidade para a Camara, devera ser
prevista a possibilidade de renovagio do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até
o total maximo de 60 meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il
da Lei 8.666/93.

3.6. Remuneragéo dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestacdo de servigos serdo pagos
mensalmente ao escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto
que nao havera suspensao do contrato nesta situagéo.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
contratada para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta
devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentagao, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por
documentos idoneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente
pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for
convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou
servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme -
contrato) sera reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a
contar do inicio da vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflagéo
apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.
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d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orgamentarias da

Camara, os honorarios pelo servigo a ser contratado ndo poderdo ser superiores a R$ XXXXX
mensais.

4, ESTIMATIVA DE PRE‘C}O:

Foi realizada uma pesquisa de amostragem de precos para o servico em
referéncia, baseada em orcamentos solicitados por e-mail a escritérios de advocacia da
regido do Sul de Minas e de Belo Horizonte constantes dos cadastros desta Casa e aqueles
de consulta publica da Ordem dos Advogados do Brasil, cujas coépias seguem o presente
documento, para efeito de comprovacéo.

Os precos consultados apontam um valor maximo de R$ 7.000,00, um
valor minimo de R$ 4.000,00 e uma média de honorarios na faixa de R$ 4.900,00 (quatro
mil @ novecentos reais) por més, considerando-se os seguintes orgamentos:

1) Sociedade de Advogados Arthur Guerra R$ 7.000,00 por més;

' 2) Liz Gomes Advogados Associados R$ 4.100,00 por més;

3) Gongalves e Correa Sociedade de Advogados R$ 6.000,00 por més;

4) JAssuncgao Advocacia e Consultoria Ambiental R$ 4.000,00 por més;

5) Biondi e Oliveira Advogados ' : R$ 4.000,00 por més;

6) Gelson Rodrigues Pinto Advogados Associados R$ 4.300,00 por més.

Pouso Alto, 15 de janeiro de 2018.

RAULYSSON MAGELLA MANCILHA JL}SUDR
Presidente da Can\ara
Vi



SA. GUERRA

- SOCEDADE DE ADVOGADOS ARTHUR (LERRA

PROPOSTA COMERCIAL

Licitacdo: Tomada de Pregos n® XXXX
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Objeto: Contratagéo de servigos de consultoria e assessoria juridica.

!’

Proponente: SOCIEDADE DE ADVOGADOS ARTHUR GUERRA E ADVOGADOS
ASSOCIADOS

CNPJ: 14.352.422/0001-30

Endérego: Rua Desembargador Jorge Fontana,- 428, sala 909, Belvedere, CEP:
30320/670. '

Cidade (sede): Belo Horizonte/MG

Prezados Senhores:

Conforme solicitagdo e para fins de instrugdo de um projeto basico de licitagdo,
apresentamos proposta destinada a prestagdo de servico de assessoria e consultoria
juridica. ' )
Para-tanto, .informamos que os pregos globais dos nossos honorérios mensais serédo
de: R$ 7.000,00 (Sete Mil Reais). .

Estamos cotando os servigos nos moldes das informagées prestadas no email de
solicitagao enviado por V.Sas.

Declaramos ainda, que nossos servigos incluem todos os custos diretos e indiretos
‘relativos ao objeto da prestagéo dos servigos, inclusive materiais de uso e consumo
para realizacdo das atividades técnicas, mao-de-obra, equiparhentos, mobiliarios,
despesas com locomogao, hospedagem e alimentagado dos técnicos da proponente

por ocasiao das visitas técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas,

Rua Desembargador Jorge Fontana, 428, sala 909 — Belvedere I Belo Horizonte - MG | CEP 30.320-670
Tel.: +55 31 3286-5432 | advocacia@email.com | www.saguerra.com.br
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SOCEDADE DE ADVOGADOS ARTHUR GUERRA

previdenciarios, securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham
a ser devidos em razéo do objeto licitado, ndo importando @ Camara Municipal
qualquer outro custo adicional. .
Concordamos que o reajustamento de precos dos servicos ofertados sera anual, na
hipétese de prorrogagéo do contrato, mediante aplicagéo da inflagdo anual apurada
pelo indice do IPCA do IBGE. _ '

O prazo de validade dessa Proposta Comercial é de 60 (sessenta) dias, contados da

data de seu envio.

Belo Horizonte, 09 de janeiro de 2018.

| W{%%ﬂff/é@@ » ] ..

Arthur Magno e Silva Guerra
OAB/MG 79.195

Rua Desembargador Jorge Fontana, 428, sala 909 — Belvedere | Belo Horizonte - MG | CEP 30.320-670
Tel.: +55 31 3286-5432 | advocacia@email.com | www.saguerra.com.br



Contabilidade

© De:

Enviado em:
Para:
Assunto:

Boa tarde!

Contabilidade <contabilidade@pousoalto.mg.leg.br>
segunda-feira, 8 de janeiro de 2018 16:28

‘advocacia@email.com’

Solicitamos Or¢amento de Servico de Consultoria Técnica Juridica

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da C&mara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancitha Janior, e com a
intengdo de promover o processamento administrativo de contratacdo do servico de consultoria técnica juridica a
esta Casa de Leis nos termos da Lei n° 8.666/1993, depois de pesquisa de sociedades de advogados no site da
OAB/MG e nos registros desta Camara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se possivel e se de interesse deste escritério,

que fornega um orcamento do servigo abaixo especificado e nas condigdes propostas.para gue possamos instruir -
nosso projeto basico que subsidiard uma licitacdo na modalidade Tomada de Pregos, tipo Menor Prego e Melhor

Técnica.
Att.,

g JW”WX

Josemar Fonseca
Secretdrio Executivo

Camara Municipal de Pouso Alto

Detalhamento e Condigdes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e

administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Leglslatlvo e
da Administragdo Publica;

b) Elaboracao de pareceres técnicos a projetos de lei;
¢) Emissao de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagio escrita;

d) Elaboragéo ou aprovagéo de minutas de contratos, editais, atos normativos e proposi¢des
legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

e) orientacéo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo;

f) suporte juridico para realizagdo de processos de licitagdo;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do Presidente da

‘Camara, para denlncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a

serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros érgaos fiscalizadores, mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

i) elaboragéo de minutas de representagdes e denuncias contra irregularidades eém atos.

-sujeitos a fiscalizagcéo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de



Contas do Estado e da.Unido e a outros érgéos fiscalizadores, mediante solicit ?ab
_Presidente da Camara.

1.2, Servicos néo incluidos na contratac3o:

a) Elaboracao de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa ex 3y
do Poder Executivo;

.b) Promogéo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,
em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagdo: o escritério devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administragdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica
legistativa). Esta especializagdo nao serd exigida como condigdo para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuacéo de critérios definidos no edital, incluindo
a demonstracao de experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstragdo de cursos
de capacitagdo concluidos em dreas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovacdo de
participacdo em congressos e eventos congéneres e apresentacdo de publicacdes realizadas em areas
pertinentes. :

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (s6cio, empregado ou advogado associado), que ficara responsavel
pela realizag&o das visitas técnicas a Camara, dotado de experiéncia e especializagao suficientes para este
atendimento, observando os seguintes requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

Que possua especializagdo (pos-graduagdo, mestrado. ou doutorado) em Direitor
Admlnlstratlvo Poder Legislativo, Direito Constltucmnal Admlnlstragao Publica ou Gestao
Publica. .

3. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagao dos servigos: os servigos serdo prestados. parcialmente no escritério
da empresa contratada (incluindo os servicos de elaboragdo de pareceres, preparacdo de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Camara, que poderéo ser
feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através de visitas semanais do
responsavel técnico.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis, e
também nos horarios de reuniées da Camara, mesmo que noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel
para atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

.a) A emisséo de pareceres solicitados e a elaboragéo ou aprovacio de minutas de atos e
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto pareceres a projetos de codigos,,
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera o triplo.

b) A elaboragao de editais de licitagdo do tipo menor preco devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias uteis. '

C) A elaboragéao de editais de concurso e de outros tipos de licitagéo além do previsto no
subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.



3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1
0 escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara uma &
semana, em horario a ser agendadc entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou associads
escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3:

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia de pelo
menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duracéo estimada de 4
horas, podendo ser agendada no horario da manh3, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara;

d) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo profissional
especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritério (responséavel técnico
principal); ,

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenca de um profissional para
visitas tecnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera
ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo més; caso isso ndo ocorra a Camara
pagara ao escritério uma mdemzagao por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposicéo do Presidente, dos’
vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de duvidas juridicas;

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,
alimentacgéo etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneragéo
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”, quando for o caso.

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratacgao:

_ Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).

_ Renovagbes. visando a economicidade para a Camara, devera ser prevista a
possibilidade de renovagdo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60
meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

3.6. Remuneragao dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os. honorérios devidos pela prestagdo de servigos serdo pagos mensalmente ao
escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que nao havera suspensdo do
contrato nesta situacgao.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as
despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentagdo, dentre outras, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada’
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critéerio de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera
reajustado apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do
IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

’ d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servigo a ser contratado ndo poderéo ser superiores a R$ XXXXX mensais.
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Liz Gomes ,

ORGAMENTO PREVIO PARA PRESTACAO DE SERVICOS

- Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG

- Servigo Orgado (objeto): Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria
municipal, legislativa e administrativa, envolvendo atividades relacionadas no
Detalhamente fornecido pela Camara Municipal, tais como: atendimento de
‘consultas, elaboragdo de pareceres, elaboragdo ou aprovacdo de minutas de
contratos, proposiges e atos normativos, orientacdo para aplicacdo do processo
legislativo, para realizag&o de licitagdes, para funcionamento de CPI s, elaboracgdo
de representagbes a 6rgdos de fiscalizacdo. N&o incluidos servigos de
representagdo judicial e de elaboragdo de codificagdes, estatutos e projetos de lei
de iniciativa exclusiva do Poder Executivo.

- Condigdes: Realizagdo de visitas semanais a Cémara Municipal, para
atendimento de consultas, assessoramento a comissdes e outras atividades
presenciais, e disponibilidade diaria (nos dias uteis) por telefone, com realizacdo
de atividades de estudo e elaboragdo no proprio escritério do co.ntratado.

- Prazo inicial estimado: 10 meses. .

- Valor do servigo: R$ 4.100,00 (quatro mil e cem reais) por més.

‘Obs.: O valor-informado é uma cotacdo prévia para fins de mera estimativa
do érgdo solicitante, sem efeito vinculativo para efeito de paracxpagao em
processo licitatorio. , ~

‘- Qualificagao do proponente: _
LIZ GOMES ADVOGADOS ASSOCIADOS (Sociedade de advbgados)
CNPJ: 05.249.729/0001-10 / Inscricdo na bAB/MG: 1.492 (desde 2002)
Sede: Av. Galdino Machado, 49 - Bairro Belvedere ~ Caxambu-MG
Contatos: (35) 3341-4878 / 98808-4878 / E-mail: adailton@lizgomes.com.br
Responsavel Técnico: Dr. Adailton. Gomes Silva (OAB-MG 76.183)
Portfélio: vide Curriculum Empresarial em anexo.

s

Caxambu-MG, 09 de janeiro de 2018.

Adafilyon Gomes Silva
Advogado OAB/MG 76.183
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Liz Gomes

CONSULTORIA JURIDICA PARA
ORGAOS PUBLICOS MUNICIPAIS

PORTFOLIO



Identificacao

e Razdo social: LIZ GOMES ADVOGADOS ASSOCIADOS
¢ Constituicdo:  Sociedade de advogados, constituida em 12/06/2002

e CNPJ: 05.249.729/0001-10 -

e Inscricdao OAB: 1.492 (OAB/MG)

e Endereco: Av. Galdino Machado, 49 - Bairro Belvedere / Caxambu MG

o Telefone / fax: (35) 3341-4878 Celular e Whatsapp: (35) 98808-4878
o E-mail: lizgomes@lizgomes.com.br | adailton@lizgomes.com.br

o Internet: www.lizgomes.com.br Facebook: /liz.gomes.752

Corpo Técnico (Socios)

 ADAILTON GOMES SILVA
- Advogado graduado pela Faculdade de Direito de'Varginha em 1997, inscrito na OAB-
MG desde 1998, sob o n? 76.183; ‘

- Pés-graduado em Administracdao Publica pela Faculdade Machado Sobrinho e
Grupo Prisma, de Juiz de Fora-MG (2000);

- Pds-graduado no Curso de Gerente de Cidade pela FAAP (Fundagdo Armando
Alvares Penteado), campus de Sdo José dos Campos-SP (2013);

- Experiéncia de 24 anos de trabalho com o Poder Legislativo, tendo atuado como
Secretario Executivo da Camara Municipal de Caxambu (1992 a 2004), e desde 1998
atua como consultor de varias Camaras e Prefeituras Municipais;

- Exerceu o cargo de Assessor Juridico da CamaraMunicipal de Soledade de Minas nos
periodos de 2007 a 2008, e de 2010 a 2012;

- Exerceu o cargo de Assessor Juridico da Camara Mun. de Passa Vinte de 2013 a 20'14

- Exerce atualmente o cargo de Procurador Juridico da Camara Municipal de Sao
Sebastido do Rio Verde.

- Advogada graduada pela Faculdade de Direito de Varglnha em 2000, inscrita na OAB-"
MG desde 2001, sob o n? 82.835;

- Curso de extensdo em “Gestdo de Pessoas na Administragéo Publica” pela Fundagdo
Getulio Vargas (2010);

- Exerceu o cargo de Assessora Juridica da Cadmara Municipal de Passa Vinte de 2011

a 2013.
Liz Gomes



Clientes na Area Pablica

CLIENTES ATUAIS E RECENTES DE CONSULTORIA:

Camara Municipal de Bom Jardim de Minas

Camara Municipal de Minduri/MG

Camara Munic'ipallde Passa Vinte/MG ' .
Camara Municipal de Pedralva/MG

Camara Municipal de Pouso Alto/MG

Camara Municipal de S&o José do Alegre/MG

Camara Municipal de S3o0 Tomé das Letras/MG

Cémara Municipal de Virginia/MG

Prefeitura Municipal de Sao Vicente de Minas/MG (2013-2016)

V V V V V V V V V

CLIENTES ANTERIORES (consultoria continuada):

Prefeitura Municipal de Caxambu/MG

Prefeitura Municipal de Conceigdo do Rio Verde/MG
Camara Municipal de Arantina/MG

Camara Municipal de Jesudnia/MG

Céamara Municipal de Liberdade/MG

Camara Municipal.de Maria da Fé/MG

Cémara Municipal de S&o Sebastido do Rio Verde/MG

V V. V V V V V V

Camara Municipal de S3o Vicente de Minas/MG

CLIENTES ANTERIORES (servicos especificos de menor duragao):

Prefeitura Municipal de Pouso Alto/MG

Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras/MG
Camara Municipal de Baependi/MG

Camara Municipal de Cambuquira/MG

Céamara Municipal de Caxambu/MG

Camara Municipal de Cruzilia/MG

Camara Municipal de Careacu/MG .
Céamara Municipal de Conceicdo do Rio Verde/MG
Cémara Municipal de Serranos/MG

-Cémara Municipal de Soledade de Minas/MG _ I—l Z GOMES ‘

V VV V V V V V V V



Exemplos das Atividades / Servicos Oferecidos ‘

a) Consultoria e Assessoria Juridica em Direito Administrativo e Municipal:

Elaboragdo de pareceres juridicos
Estudo de proposigGes legislativas
Resposta a consultas (pessoalmente ou por telefone)
Consultoria em licitagdes e contratos administrativos
Consultoria na area de pessoal (servidores publicos)

Elaboragdo e andlise de minutas de projetos (de lei, resolugdo e outros), atos
administrativos (decretos, portarias, editais, etc) e contratos

Projetos de reestruturagdo-administrativa
Assessoria juridica para equipes de transicdo de governo
Assessoria juridica para realizagdo de concursos publicos

b) Advocacia Forense (Representacio ativa e passiva):

Representagdo global (todas as agdes, caso o Municipio ndo tenha procurador)
Cobranga de Divida Ativa, judicial ou extrajudicialmente

Ag5es diretas deinconstitucionalidade de normas municipais

AcgGes civis publicas, agdes populares e mandados de seguiranca

Elaboragéo_de representagdes dirigidas ao Ministério PUblico, Tribunais de Contas
e outros drgdos, para defesa de interesses da Administracdo Plblica

c) Cursos e Palestras:

Palestras e semindrios para agentes politicos e servidores, com &nfase em
matérias sobre o Poder Legislativo Municipal, suas atribuigdes, direitos e deveres,
nogdes de Direito Administrativo e Municipal, orgamento, Lei de Responsabilidade
Fiscal, temas correlatos e outros de interesse da Camara ou do Municipio;

d) Para Camaras: ' . ,

Acompanhamento do processo legislativo e orientacdo para sua aplicagao
Revisdo de Leis Organicas Municipais

Elaboragdo e revisdo de regimentos internos de Camaras

Implantagdo de projetos de Cdmara Mirim e (fémara Itinerante
Assessoramento a CPI’s e processos de cassacdo de mandato

Suporte em processos de julgamento de prestages de contas anuais

Suporte para atividades de fiscalizacdo de atos da Administragdo (requerimentos,
comissdes, convocagdes, consultas a portal da transparéncia, etc)

Assessoria.para elaboragdo de projetos de fixac&¥e de subsidios para agentes
politicos

Projetos de instituigdo de planos de cargos e saldrios do Legislativo

Liz Gomes



* Contabilidade % 4
De: Contabilidade <contabilidade@pousoalto.mg.leg.br>
Enviado em: segunda-feira, 8 de janeiro de 2018 16:29
Para: Adailton Gomes <adailton@lizgomes.com.br> (adailton@lizgomes.com.br)
Assunto: Solicitamos Orgamento de Servi¢o de Consultoria Técnica Juridica
Boa tarde!

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da Cdmara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha Junior, e com a-
intengdo de proméver o processamento administrativo de contratagdo do servigo de consultoria técnica juridica a
esta Casa de Leis nos termos da Lei n° 8.666/1993, depois de pesquisa de sociedades de advogados no site da
OAB/MG e nos registros desta Camara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se possivel e se de mteresse deste escritorio,

que fornega um orcamento do serwgo abaixo especificado e nas condi¢des propostas para que possamos instruir
nosso projeto basico que subsidiarad uma licitacdo na modalidade Tomada de Pregos, tipo Menor Preco e Melhor
Técnica.

Att.,

LM
i Q\% Josemar Fonseca
Secretdrio Executivo
Camara Municipal de Pouso Alto

betalhamento e Condigoes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo e
da Administragao Publica;

b) Elaboragao de pareceres técnicos a projetos de lei;
c) Emissao de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagéo escrita;

d) Elaboragéo ou aprovacdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e proposicdes
legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara,

e) orientagéo técnica para aplicagédo das regras do processo legislativo;
f) suporte juridico para realizagcio de processos de licitagdo:
'g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de inquérito;

h) elaboragéo de minutas de representagdes, mediante solicitacdo do Presidente da
Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a
serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
.outros 6rgaos fiscalizadores, mediante solicitagéo do Presidente da Camara.

i) elaboragao de minutas de representa¢des e denlncias contra irregularidades em atos.
sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dmgldas ao Ministério PUb|ICO aos Tribunais de



Contas do Estado e da Unido e a outros 6rgéos fiscalizadores, mediante solicitagio
Presidente da Camara.

1.2. Sérvigcos ndo incluidos na contratagao:

a) Elaboracéo de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa exchy afé
do Poder Executivo; ' '

b) Promogéo de agbes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,
‘em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializag&o: o escritorio devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administragdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica
legislativa). Esta especializagdo néo sera exigida como condicdo para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuagio de critérios definidos no edital, incluindo
a demonstragéo de experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstragao de cursos
de capacitagdo concluidos em areas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovacao de
participagdo em congressos e eventos congéneres e apresentagio de publicacdes realizadas em areas
pertinentes.

'2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado), que ficara responsavel
pela realizagéo das visitas técnicas & Camara, dotado de experiéncia e especializagéo suficientes para este
atendimento, observando os seguintes requisitos:

._ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

_ Que possué ecpecializagdo (pés-graduagdo, mestrado ou doutorado) em Direito,
Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administracdo Publica ou Gestao
Publica. ‘

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacéo dos servigos: os servigos seréo prestados parcialmente no escritorio
da empresa contratada (incluindo os servicos de elaboragdo de pareceres, preparacdo de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Camara, que poderado ser
feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através de visitas semanais do
respoqsével técnico. ‘

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritério ou disponivel para atendimento-telefénico, no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis, e
também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel
para atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaborago ou aprovacdo de minutas de atos e
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto pareceres a projetos de cédigos,
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera o triplo. ’

b) A elaboragéo de editais de licitagdo do tipo menor prego devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias Uteis. )

c) A elaboragéo de editais de concurso e de outros tipos de licitacdo além do previsto-no
subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.



3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 e 3.2,
0 escritdrio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara uma vezgt
semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser socio, empregado ou associa
escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia de pe
menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragao estimada de 4
horas, podendo ser agendada no horario da manh3, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara;

d) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo profissional
especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritério (responsavel técnico
principal);

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenca de um profissional para
visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera
ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo més; caso isso nio ocorra a Camara
pagara ao escritério uma indenizagéo por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios; ‘

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposigao do Presidente, dos
vereadores, das comissées e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de duvidas juridicas;

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,’
alimentacdo etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneragéo
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”, quando for o caso.

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratacao:

_ Prazo inicial: até o final do exercicic de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).

_ Renovagées: visando a economicidade para a Camara, deverd ser prevista a
possibilidade de renovagdo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60
meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

. 3.6. Remuneragéao dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestacido de servicos serdo pagos mensalmente ao
escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que nio havera suspensao do
contrato nesta situagao.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as
despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentagéo, dentre outras, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da-contratada for convidado ou’
solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera
reajustado apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicag&o do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do
IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo. :

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servico a ser contratado néo poderao ser superiores a R$ XXXXX mensais.

-



Contabilidade

De: . Joao Batista Gongalves <jbgadv@gmail.com>

_Enviado em: sexta-feira, 12 de janeiro de 2018 07:54

Para: Contabilidade ’ :

Assunto: Re: Solicitamos Orcamento de Servigo de Consultoria Técnica Juridica

_ Prezado senhor Secretario Executivo, bom dia.

A proposta pelo objeto € de R$6.000,00 (seis mil reais).
Att. . ,
Gongalves e Correa Sociedade de Advogados ‘

Em 11 de janeiro- de 2018 14:00, Contabilidade <contabilidade @pousoalto.mg.leg.br> escreveu:

L3

Boa tarde!

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha
Jtnior, e com a intengfio de promover o processamento administrativo de contratagdo do servigo de

- consultoria técnica juridica a esta Casa de Leis nos termos da Lei n° 8.666/1993, depois de pesquisa de
sociedades de advogados no site da OAB/MG e nos registros desta Camara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se
possivel e se de interesse deste escritorio, que fornega um orgamento do servigo abaixo especificado e nas
condi¢des propostas para que possamos instruir nosso projeto basico que subsidiara uma licitagdo na
modalidade Tomada de Pregos, tipo Menor Prego e Melhor Técnica.

Att.,

Josemayr Fonseca
Secretdrio Executivo
Ciamara Municipal de Pouso Alto

Detalhamento e Condicdes do Servi¢o

(Projeto Basico)



1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS: : va«u&%

1.1. Prestagao de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislative
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de -consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
. vereadores e servidores da Camara, versando sobre materias afetas ao trabalho
do Poder Legislativo e da Administragao Publica;

b) Elaboragao de pareceres técnicos a projetos de lei;

" ¢) Emissao- de pareceres _por escrito sobre assuntos juridicos, mediante
solicitagao escrita; ’

d) Elaboragdo ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e
proposigdes legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

e) orientagao técnica para aplicagao das regras do processo legislativo;
f) suporte juridico para realizagao de processos de licitagao;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragao de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do Presidente
da Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagéo da

' Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do
Estado e da Unido e a outros o6rgaos fiscalizadores, medlante solicitagao do
Presidente da Camara.

- i) elaboragaq de minutas de representagdes e denuncias contra irregularidades em
atos sujeitos a fiscalizagdo da-Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos.

Tribunais de Contas do Estado e da Uniao e a outros orgaos fiscalizadores,
mediante solicitacdo do Presidente da Camara. -

1.2. Servigos nao incluidos na contratagao:

a) Elaboragao de codificagdes, estatutos ‘e de outros projetos de lei de iniciativa
exclusiva do Poder Executivo;

b) Promocao de ag¢bes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus
membros, em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2



' 2.2. " Especializacdo: o escritorio devera ser especializado em DI i '

Administrativo, Direito Municipal, Administragdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito
Legislativo (processo e técnica legislativa). Esta especializagdo ndo sera exigida‘como condicao
para credenciamento, mas devera ser avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante.
pontuacao de critérios definidos no edital, incluindo a demonstragao de experiéncias anteriores em
trabalhos para Camaras Municipais, demonstragéo de cursos de capacitagao concluidos em areas:
relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovagao de participagdo em congressos e
eventos congéneres e apresentacio de publicagdes realizadas em areas pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo
menos um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado),
que ficara responsavel pela realizagdo das visitas técnicas a Camara, dotado de experiéncia e
especializacdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advog'ados do Brasil;,

_ Que possua especializagao (pos-graduagado, mestrado ou doutorado) em Direito
~ Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administragao Publica ou
Gestao Publica. .

3. CONDIGCOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

3.1. Local da prestacéo dos servigos: os servicos serao prestados parcialmente no
escritorio da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragéo de pareceres, preparagao
de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da.
Camara, que poderao ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial,
através de visitas semanais do responsavel técnico.

. 3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um-profissional capacitado
em seu escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 8:00 as 18:00 horas,
nos dias Gteis, e também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas. Tal
profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do Presidente da Camara,
vereadores e servidores. '

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emisséo de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovagao de minutas
de atos e contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, exceto pareceres a
projetos de codigos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera
o triplo.



~ b) A elaboragao de editais de licitagdo dq tipo menor preco devera ser féigf'pw%q‘
prazo de 5 (cinco) dias uteis:
. <
*
c) A elaboracao de editais de concurso e de outros tipos de, licitagao aléem
previsto no subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens
3.1 e 3.2, o escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da
Camara uma vez por semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os
seguintes parametros:
a) O profissional designado para as visitas devera ser socio, empregado ou
associado do escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

" b) As datas e horarios das visitas serao definidas pela Camara com antecedéncia
de pelo menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamenio para sabados, domingos e feriados;

c) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragao
estimada de 4-horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite, inclusive para
acompanhamento de reuniées do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em-
tempo menor, a critério do Presidente da Camara;

d) A Camara poderd exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo
profissional especializado indicado e qualificado na proposta € no contrato com o escritério
(responsavel técnico principal); .

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenga de um
profissional para visitas técnicas alem da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer,
a visita adicional podera ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo
més; caso isso ndo ocorra a Camara pagara ao escritorio uma indenizacao por cada visita adicional,
em valor correspondente a 10% da parcela mensal de honorarios; .

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposigao do
Presidente, dos vereadores, das comissoes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento
de duvidas juridicas;

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento,.
hospedagem, alimentacao etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no

valor da remuneragéo contratual e no valor da parcela indenizatoria prevista no item “e”, quando,
for o caso. '

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratagéo:
_ Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).
_ Renovagdes: visando a economicidade para a Camara, devera ser prevista a

possibilidade de renovagao do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo
de 60 meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.



3.6. Remuneragao dos Servigos e outros Pagamentos: °

a) Os honorarios devidos pela prestagdo de servigcos serdo pagos mensalmen
ao escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que nao havera
suspensao do contrato nesta situacao. .

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
contratada para outras cidades, a fimde tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera
reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentagao,
dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos
idéneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pelo Presidente da
Camara.

" A mesma regra se aplicara guando qualquer profissional da contratada for
convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou’
servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: 0 valor ménsal dos servigos (conforme contrato)
sera reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio
da vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicagao do indice de inflagdo apurado nos 12 meses
anteriores pelo [PCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

’

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara,
os honorarios pelo servigo a ser contratado nao poderao ser superiores a R$ XXXXX mensais.



Jassuncds Apvocacia O
2 ° E CoMNSULTONLA AMBINNTAL

Ao Sr. Josemar Fonseca .
DD. Secretario Executivo

Céamara Mimicipal de Pouso Alto/MG

Com minha especial visita reporto-me ao Exmo. Sr. Presidente da Cimara
Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha Junior, e com a intengdo de
participar do processamento administrativo de contrata¢do do servico de .consultoria
técnica juridica a esta Casa de Leis nos termos da Lei n° 8 666/ 1993, confirmo ser de
interesse deste escritorio participar da licitagio na modalidade Tomada de Pregos, tipo
Menor Prego e Melhor Técnica, nas condigbes propostas ¢ para que instruir projeto
basico fornego o orgamento dos servigos especificados em correspondéncia eletrénica
recebida desta casa legislativa. '

DO ESCRITORIO:

a) JUNIO ASSUNCAO - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, CNPJ n°
27.786.406/0001-06, com sede no escritorio situado a Av. Pres. Getilio Vargas .n®
211/sala 8:-A, Edificio Centro Comercial Iabrud, centro da cidade de Trés Coragoes,

contato pelo endereco eletrbnico: Jassuncaocadvocacia@gmail.com ou pelos telefones
(35) 3232-6578, (35) 99132—6961 € (35)98851-6961.

b) O Titular possui as seguintes titulagdes conforme documentagio acostada em anexo:

* Pés-Graduagdo “Latu Sensu” - Especialista em Direito e Gestio Ambiental pela
Universidade Vale do Rio Verde/ UNINCOR concluido no ano de 2011.

*Pos-Graduagdo “Strictu Sensu™ Mestrado Profissional em Desenvolvimento
Sustentavel e Extensdo pela Universidade Federal de Lavras/UFLA concluido em 2017.

¢) Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil sob nimero:163.729

d) Valor dos honoririos pelo serviga a ser contratado serdo de R$ 4.000,00 (Quatro mil

T€als) mensais.

Yaneiro de 2018.
DOS SANTOS
163.729

Trés Coragdes - MG - Av. Presidente Getdilio Vargas ~ Centre Comercial labrad:. n? 211 Sala 82 4 - CEP: 37410000 - FONE (35)3232-637¢
EMAIL jassuncacadvocacia@gmail com .



Contabilidade

De: Contabilidade <contabilidade@pousoalto.mg.leg.br>

Enviado em: quinta-feira, 11 de janeiro de 2018 14:58

Para: 'jassuncaoadvocacia@gmail.com’

Assunto: Solicitamos Orgamento de Servigo de Consultoria Técnica Juridica
Boa tarde!

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da Cimara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha Junior, e coma’
intencdo de proméver 0 processamento administrativo de contratag¢do do servigo de consultoria técnica juridica a
esta Casa de Leis nos termos da Lei n® 8.666/1993, depois de pesquisa de sociedades de advogados no site da
OAB/MG e nos registros desta Camara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se possivel e se de interesse deste escritério,
que fornega um orcamento do servigo abaixo especificado e nas condigdes propostas para que possamos instruir
nosso projeto bdsico que subsidiara uma licitagdo na modalidade Tomada de Pregos, tipo Menor Preco e Melhor
Técnica. ‘
Att.,

¢

Josemayr Fonseca
Secretdrio Executivo
Camara Municipal de Pouso Alto

Detalhamento e Condigoes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVIGOS:

1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo e
da Administracdo Publica;

b) Elaboracao de pareceres técnicos a projetos de lei;
c) Emisséao de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitacéo escrita;

d) Elaboragéo ou aprovagao de minutas de contratos, editais, atos normativos e proposi¢cdes
legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

e) orientacdo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo;
f) suporte juridico para realizacdo de processos de licitag3o;
'g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagées, mediante solicitagdo do Presidente da
Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizacéo da Camara, a
serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Urnido e a
-outros 6rgéos fiscalizadores, mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representacdes e denuncias contra irregularidades em atos:
sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de



Contas do Estado e da Unido e a outros 6rgdos fiscalizadores, mediante solicitaci
Presidente da Camara.

1.2. Servigos ndo incluidos na contratacdo:

_a) Elaboracgao de codificacdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa excl
do Poder Executivo;

b) Promogéo de agbes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,
em qualquer instancia. -

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagdo: o escritdrio devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administragdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica
legislativa). Esta especializagio ndo sera exigida como condigdo para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuacéo de critérios definidos no edital, incluindo
a demonstragao de experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstracdo de cursos
de capacitacdo concluidos em areas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovacdo de
participacdo em congressos e eventos congéneres e apresentacdo de publicacdes realizadas em areas
pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (sdcio, empregado ou advogado associado), que ficara responsavel.
pela realizagao das visitas técnicas 8 Camara, dotado de experiéncia e especializagao suficientes para este
atendimento, observando os seguintes requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil:
_ Que possua especializagdo (pds-graduacdo, mestrado ou doutorado) em Direito

Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administracdo Publica ou Gestao
Publica. ‘

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagéo dos servigos: os servigos serdo prestados parcialmente no escritorio
da empresa contratada (incluindo os servicos de elaboragdo de pareceres, prepara¢ao de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Céamara, que poderao ser
feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através de visitas semanais do
responsavel técnico.

'3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias (teis, e
tambem nos horarios de reuniées da Camara, mesmo que noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel
para atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

'3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emiss&o de pareceres solicitados e a elaboragao ou aprovagao de minutas de atos e
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto pareceres a projetos de codigos,
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera o triplo.

b) A elaboragéo de editais de licitagio do tipo menor preco devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

c) A elaborago de editais de concurso e de outros tipos de licitagao além do previsto no
subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias Uteis.




3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.
0 escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara uma
semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou associada
escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia de pelo
menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados:

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragao estimada de 4
horas,-podendo ser agendada no horario da manh3, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara:;

.d) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo profissional
especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritério (responsavel técnico
principal);

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenca de um profissional para
visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera
ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo més: caso isso nao ocorra a Camara
pagara ao escritorio uma indenizago por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposigao do Presidente, dos
vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de dividas juridicas;

g) As despesas préprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagém,
alimentacédo etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneracgéo
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”, quando for o caso.

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratacgao:

_ Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).

- _ Renovagées: visando a economicidade para a Camara, devera ser prevista a
possibilidade de renovagdo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60
meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

'3.6. Remuneragéo dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestagdo de servicos serdo pagos mensalmente ao
escritdrio contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que ndo havera suspensao do
contrato nesta situagao. :

'b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntes de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as’
despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, dentre outras, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera
reajustado apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflagao apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do
IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servigo a ser contratado n&o poder&o ser superiores a R$ XXXXX mensais.



Oliveira

advogados

Proposta de Prestacdo de Servicos Juridicos

Varginha/MG, 15 de janeiro de 2018

»

Ao Exm©° Dr. Raulysson Magella Mancilha Junior,

Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto/MG

Considerando o contato formalizado e o’interesse manifestado, quanto a
contratacdo dos servigos de assessoria e consultoria juridica para os atos e
procedimentos especificos da Camara Municipal de Pouso Alto/MG, sentimo-nos
honrados em oferecer nossa proposta de prestagdo de servigos advocaticios na forma

das condigOes elencadas abaixo: - ,

APRESENTACAO

©

Biondi e Oliveira Advogados é uma sociedade com destacada atuacdo nas areas da
advocacia publica, com énfase em direito plblico, tributario, eleitoral, previdenciario e
direito administrativd, bem como da. advocacia privada, com énfase em direito
trabalhista e societario; e reconhecida pela qualidade de seus servios em diversas
préticas juridicas.

‘A sua exceléncia, combinada a uma inteligéncia criativa e inovadora, diferencia-a no
mercado pela capacidade de gerar solugbes valiosas para casos estratégicos e
desafiadores. E isso s6 € possivel com o trabalho de uma afinada e talentosa equipe,
inteiramente comprometida com as expectativas e necessidades de nossos clientes.

—————— — — — — e R — ———
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O escritdrio foi constituido sob os pilares da exceléncia no atendimento & demanda dos
seus clientes, na rapida prestagéo de servigos e no planejamento de riscos e resultados
a curto, médio e longo prazo.

> Missao

Oferecer solucBes completas -em prestacdo de servigos juridicos com alto ‘grau de
.especializacdo técnica e personalizagdo no atendimento aos clientes, com qualidade,
ética e seguranca das melhores e mais adequadas decisdes.

> Visdo .
Ser referéncia nos segmentos em que atua, com reconheamento de seus clientes e
parceiros como uma advocacia moderna, dindmica e eficiente, pautada por resultados.

> Valores

PERSONALIZACZ\O DOS SERVICOS - Cada cliente possui cultura, caracteristicas e
necessidades proprias, sendo merecedor de servicos juridicos especificos condizentes
com suas demandas.

ETICA - Transparéncia e integridade com cdlientes, parceiros e "colegas com
compartilhamento das decisdes em todas as fases de nossos servigos através de
informacbes constantes e atualizadas.

RESPONSABILIDADE — Atuacdo de maneira solida e comprometida com as demandas a
nos confiadas. )

EXCELENCIA DAS SOLUCOES LEGAIS — Alto grau de especializagdo técnica de nossos
membros, 0 que envolve buscas constantes no que ha de mais novo e moderno nas
areas juridicas oferecidas.

SATISFACAO - Todas as vantagens auferidas pelos nossos clientes sdo nosso maior
.incentivo para constante aprimoramento.

SOCIOS FUNDADORES .

> Bruna da_Silva Biondi é advogada e consultora atuante nas areas de Direito
Publico, Direito do Trabalho, Direito Administrativo, Direito Civil, Direito Empresarial e
Direito Eleitoral.

’

Atuou em diversas dreas comp membro da equipe juridica de grandes escritérios
especialistas em direito empresarial.

®

- S = = -
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Pds-Graduanda em Direito Processual e redatora de artigos nas areas de Direito
Processual Civil, Direito Civil e Direito Previdenciario.

> Carlos Eduardo Pinheiro Marcelino de Oliveira é advogado e consultor atuante

nas areas de Direito Tributario, Recuperacdo de Crédito Tributario, Planejamento,
Direito Processual, Direito Empresarial, Direito Eleitoral, Direito Administrativo e Direito
Previdenciario.

Foi sécio de escritdrios de advocacia e consultoria em Belo Horizonte, MG (entre 2004
e 2015).

Professor Universitario Titular de Direito Societario, Tributdrio e Previdenciario da
FACECA, MG (Faculdade Cenecista de Varginha — desde fevereiro/2013).

Professor Titular das matérias Politica e Teoria do Estado, Direito Previdenciario e
Direito Tributario II da Faculdade ASA de Brumadinho, MG (Instltuu;ao Educacional
Cecilia Maria de Melo Barcelos — 2007 a 2015).

Professor de Direito Empresarial I e II e Tributario I e II, além de Processo Tributario e
-Processo Previdenciario na Pos-Graduagdo da Universidade de Tres Coracoes —
UNINCOR (2014 a 2015).

Aprovado em primeiro lugar como Professor Substituto de *Direito Empresarial,
Administrativo e Tributario da Universidade Federal de Alfebas — UNIFAL (Campus
Varginha — 2014).

Professor de Direito Previdenciario dos cursos preparatorios Interasat e Orville
Carneiro, em Belo Horizonte, MG (desde 2009).

’

Professor do Curso de Formagdo de Soldados da Policia Militar do Estado de Minas
Gerais - EFS/PMMG (desde 2014).

Professor de Planejamento Tributario do Instituto de, Educacdo Tecnoldgica — IETEC
(desde 2009).

Especialista em Direito Processual pela Faculdade Mineira de Direito - Instituto de

Educacdo Continuada - da Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais — IEC/PUC
Minas (2004/2006);

.
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Especialista em Direito Tributérib pela Faculdade Milton Campos — Nova Lima, MG

(2003/2007).

Mestre em Direito (Instituigbes Sociais, Direito e Democracia) pela Universidade Fumec
~ Belo Horizonte, MG (2008/2010). .

Pds-graduando em Direito Eleitoral pela Universidade de Santa Cruz do Sul, SC (2015 a
2016). .

Examinador da Prova da Ordem dos Ad\/ogados do Brasil — Segdo Minas Gerais (entre
2004 e 2008).

‘Membro da Associagao Brasileira de Direito Tributario — ABRADT. .

AREAS DE ATUACAO

> Direito Publico (Administrativo):
Biondi e Oliveira Advogados possui grande atuacdo na assessoria a pessoas

juridicas de direito publico da“ administracdo direta, bem como a entidades da
administracao indireta.

Os principais, trabalhos desenvolvidos incluem:

- Assessoria e na realizagdo de processos licitatdrios;

- Emissdo de pareceres;

- Assessoria ha elabo}agéo de projetos de lei; . . ‘
- Ajustes tributgrios e recuperacdo de ativos internos;

- Assessoramento em audiéncias publicas e plenarias;

- Assessoria em processos administrativos e judiciais;

- Representacdo perante &rgdos administrativos e judiciais, quando houver
impossibilidade ou impedimento do Procurador do Municipio.

’
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> Direito Tributario:
Biondi e Oliveira Advogados presta assessoria e consultoria tributéria e fiscal a

pessoas fisicas e juridicas na interpretacdo e aplicacdo de normas tributarias federais,
estaduais e municipais, abrangendo a andlise estratégica com eventual preparagdo e
conducdo de agdes judiciais de natureza tributdria, além de atuagdo judiciaria e
preparacao de pedidos de concessdo de regimes especiais e de incentivos fiscais junto
as Secretarias da Fazenda. O escritdrio representa igualmente clientes em processos
fiscais, judiciais e administrativos, em todas as suas fases.

Os principais trabalhos desenvolvidos incluem: ,

-Anadlise da legislacdo federal, estadual e municipal a luz da constitucionalidade e
legalidade, para o desenvolvimento de teses visando o menor pagamento de tributos
pelas pessoas fisicas e juridicas e respectiva elaboragdo de pareceres, incluindo a
protecdo judicial com a propositura de agBes de mandado de seguranga, agdes
cautelares, agdes declaratdrias e anulatdrias; .

-Assessoria em questdes relacionadas a Valoragdo Aduaneira;

-Elaboracao de Pedidos de Regimes Especiais de Tributagao, inclusivé regimes na area
aduaneira para.importacdo e exportacdo de mercadorias e equipamentos; '

- Elaboragdo de pareceres juridicos versando sobre os mais variados temas da area;

-Planejamento tributario por meio da redlizacio de estudos preventivos, seja para
operagdes  especificas efou operagdbes do dia-a-dia das empresas;

- Planejamento e assessoria fiscal tributaria especifica para operagdes societarias como
cisbes, fusbes, aquisicdes, incorporacdes, joint-ventures e liquidagdes, bem como
orientagdes sobre investimentos nacionais e estrangeiros

’

-Assessoria  em questdes relacionadas a obtencdo de Incentivos Fiscais;

-Formulagdo- de Consultas Tributarias juntos aos o6rgaos da administracdo publica,
federal, estadual e municipal; . ’

-Desenvolvimento de estruturas fiscais para financiamento de projetos;

e e e e T
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-Avaliagdo de passivos tributarios por meio da realizacdo de due diligences,

-Orientagao fiscal aos clientes para a sustentacdo de lancamentos contabeis em caso
. de fiscalizagdo por parte das autoridades fazendaria;

’

-Planejamento tributario voltado aos projetos artisticos, culturais e desportivos;

-Defesa administrativa em autos de infragdo, assim como patrocinio de agdes judiciais
visando a repeticdo de indébito, impugnacdes, inexigjbilidade de tributos indevidos e
compensagoes;

-Defesa em agOes de crime contra a ordem tributaria.

> Diref jetario:

-Biondi e Oliveira Advogados possui servigo especializado em estruturagdo de

negocios e atividades empresariais, com elaboracdo de contratos e estatutos sociais,
acordos de acionistas e quotistas, atas e demais documentos societarios. Presta
assessoria consultiva em aspectos societarids de empresas de capital aberto e fechado,
bem como auditoria legal e assessoria para reorganizacdes societarias, incluindo
fusdes, cisOes, incorporagoes e liquidacdo de sociedades.

Os principais trabalhos desenvolvidos incluem:
- Orientagao e planejamento legal na constituicdo de sociedades no Brasil; .

-Elaboragdo e alteragio de contratos sociais ou estatutos, atas, relatorlos pareceres
legais e demais documentos inerentes as sociedades;

-Planejamento e criagao de associagOes, fundagOes, parcerias e todas as formas de
empreendimentos; .

-Formagao de joint ventures e consércios;

-Negociagdo, acompanhamento e elaboracdo de acordo de acnonlstas de acordo de
quotistas e de eutros contrato$ societarios;

-Negociagao, acompanhamentos e elaboragdo dos documentos hecessarios a
dissolugdao amigavel de sociedades;

Rua Michel Mansur, 90-A | Parque Boa Vista, Varginha-MG | 37014-660
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-Auditoria, planejamento e implementacdo de reorganizagdes societarias — aquisigoes,
incorporagdes, transformacoes, cisdes e fusdes; .

-Patrocinio na area eontenciosa de demandas de dissolugdo societaria, apuragdo de
haveres, liquidacdo, anulagdo, suspensdo ou defesa de decisGes empresariais, assim
como apuracdo de responsabilidade de sdcios, acionistas, associados e
administradores, dentre outros; : ’

-Faléncias e recuperagao judicial.

» Direito Previdencidrio:
Biondi e Oliveira Advogados atua na area previdenciaria efetuando o contencioso

judicial e administrativo. Realizamos assessoria, planejamento, trabalho em concessao
e revisdo de beneficios previdenciarios, em todos os ambitos e graus de jurisdigao.

Os principais trabalhos desenvolvidos incluem: ’

g) Pessoa jur/d/ca

-Atuacio em’ processos judiciais e administrativos relacionados a apllcagao das normas
previdenciarias; .

-Analise de risco previdenciario; .
-Estudo e emissdo de pareceres sobre temas de direito previdenciario.

b) Pessoa fisica

-Planejamento ‘previdenciario com o estudo da vida preV|denC|ar|a regressa no intuito

"de obter o melhor beneficio, bem como o melhor investimento para complementar a
renda.

-AcOes de Cobranca visando recuperar as p;erdas dos saldos do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

-Pedidos de Concessdo e Revisdo de todos os tipos de beneficios previdenciarios;

. -LOAS (deficientes fisicos de uma maneira geral, psiquiatricos, etc).

— = e e = z =
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> Direito do Trabatho: . '
Biondi e Oliveira Advogados presta assessoria e consultoria trabalhlsta a pessoas

fisicas e juridicas na interpretacdo e apllcagao de normas trabalhistas, abrangendo a
-analise estratégica com eventual preparacdo e conduco de acdes judiciais de natureza
trabalhista, além de atuagdo judicidria. O escritdrio representa igualmente clientes em
processos administrativos junto aos Slndlcados ao M|n|ster|o do Trabalho e ao
Ministério Publico do Trabalho.

Os principais trabalhos desenvolvidos incluem:

-Analise da legislagdo trabalhista, acordos e convengdes sindicais, dissidios a luz da
constitucionalidade e legalidade,. para o desenvolvimento de teses visando o menor
risco com a otimizagdo do trabalho prestado pelos empregados; ’
-Assessoria em questdes relacionadas a Terceirizacdo de Mdo de Obra;

- Elaboragdo de pareceres juridicos versando sobre os imais variados temas da area;

-PlaneJamento trabalhista por meio da reallzagao de estudos preventivos, seJa para
operagbes  especificas efou  operagbes do . dia-a-dia das empresas;

-Formulagio de Consultas Trabalhistas junto aos 6rg3os competentes;
-Avaliagdo de- passivos trabalhistas por meio da realizacio de due d?/gences

-Orientagdo aos clientes em caso de fiscalizagio por parte das autoridades
competentes;

-Defesa administrativa em autos de infragdo, assim como patrocinio de acdes judiciais;

-Defesa em agbes de crime contra as relagbes de trabalho e emprego.

B:gngl e Oliveira Agvmggs possui grande atuacdo na propositura e defesa em

agdes eleitorais de todo o género, consultoria e assessoria sobre a legislagdio eleitoral
em vigor — em especial legislagdo e jurisprudéncia do TSE, solicitacdes de registro de
candidatura e pareceres sobre questdes envolvendo, direta ou indiretamente, o Direito
Eleitoral e Partidario. ,

37014-660
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Os principais trabalhos desenvolvidos incluem:

- Assessoria e defesa judicial de candidatos, partidos politicos e coligagdes partidarias;
-Propositura ou defesa: de representagGes.relacionadas a propaganda eleitoral, em
investigacdes judiciais de atos de abuso de poder econdmico, abuso de poder de
autoridade ou abuso dos meios de comunicagdo social; ’

-Recurso contra a expedicao de diploma;

-Acdo constitucional de impugnagdo de mandato eletivo;

-Assessoria ou defesa em processos disciplinares /interna corporis promovidos contra
orgdaos partidarios ou filiados;

-Propositura ou defesa de agoes judicia.is promovidas para discutir a regularidade dos -

atos partidarios;

"-Elaboracdo de pareceres técnicos a respeito de diversos temas do direito eleitoral;

-Andlise de incidéncia das inelegibilidades constitucionais e infraconstitucionais;
-Interpretagio das disposicdes constitucionais sobre direitos politicos, do Cddigo
Eleitoral e dos preceitos da legislacdo politica e eleitoral extravagante, como a Lei das
Inelegibilidades, Lei dos Partidos Politicos e Lei Geral das Elei¢Ses;

-Defesa judicial de candidatos e envolvidos em investigagdo de crimes eleitorais ou
infragbes a lei eleitoral. ’

ALGUNS CLIENTES DE ATUACAO DOS SOCIOS FYNDADORES

GRUPOQO VALLOUREC;
- PRYSMIAN DQ BRASIL;
MRV Engenharia;
EDENGE Engenharia;
TRATENGE Engenharia,
. Hospltal e Maternidade Santa Rita S/A;

Rua Michel Mansur, 90-A | Parque Boa Vista, Varglnha -MG | 37014-660
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Drogaria Aradjo;

Ceramicas Nacionais Reunldas S/A; ‘
Associacao dos Hospitais de Minas Gerais;

Super Money Ltda;

Clinica de Olhos Enio Coscarelli Ltda.;

Federagao de TaeKwonDo do Estado de Minas Gerais,
Confederacao Brasileira de TaeKwonDo;

PALMEX Engenharia Ltda.

Auxiliadora Previdéncia;

Grupo OPEN;’

APPROBARE — Curso Preparatorlo para Concursos — ME;
Ralifla Comércio de ConfecgOes, Bijuterias e Presentes Ltda. - EPP;
Condomiinio Estancia Serrana; ‘
Cooperativa dos Produtores Rurais de Santa Luzia Ltda.;
Fundagao Educacional Monsenhor Messias;

Fundagao Assistencial Homero Costa;

Bulldog’s Hamburgueria;

A DSR Comércio Importacao e Exportagdo Ltda;

J Monteiro Service;

AR Krypton;

AC Link;

DRM Construtora Ltda;

Protense Servigos Empresarias Ltda;

Deltron Engenharia Ltda;

Sociedade da Filhas de Nossa Senhora do Sagrado Coragao;
Grupo Nova Safra;

Camara Municipal de Sao Gongalo do Sapucai/MG.
Prefeitura Municipal de Monsenhor Paulo/MG.

1. ESCOPO DO SERVICO:

1.1, Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e

administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

Rua Michel Mansur, 90-A | Parque Boa Vista, Varginha-MG | 37614 660
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a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo

e da Administracio Plblica; : . ‘ .
'b) Elaboragdo de pareceres técnicos a projetos de lei;

c) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitaciio

escrita;

d) Elaboragdo ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e

’

proposigoes legislativas, solicitados pelo' Presidente da Camara;

e) orientagdo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo;

f) suporte juridico para realizagdo de processos de licitagdo;
g) suporte juridico para o funcionamento de comissées parlamentares de inquérito; _ .

“h) elaboragao de minutas de representagbes, mediante solicitacdo do Presidente da
Camara, para denlincia de irregularidades em atos sujeitos 3 fiscalizagdo da Camara, a
serem dirigidas ao Ministério Plblico, aos Tribunais de ‘Contas do Estado e da Unido e a

outros ¢rgdos fiscalizadores, mediante solicitacio do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representacdes e denuncias contra irregularidades em atos
sujeitos a fiscalizagdo da Camara; a serem dirigidas ao Ministério Pblico, ags Tribunais
de Contas do Estado e da Unido e a outros drgdos fiscalizadores, mediante solicitagao

do Presidente da Camara.

— — - — — R —
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1.2. Servigos ndo incluidos na contratacdo:

a) Elaboragdo de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa

exclusiva do Poder Executivo;

b) Promogao de agbes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,

em qualquer instancia. .

2. PR FI E

O escritério Biondi e Oliveira Advogados propde Camara Municipal de
Pouso Alto/MG, para atender &s.demandas do legislativo, conforme descritos no item 1

e demais especificagdes contidas no projeto basico, o valor de R$4.000,00 (quatro

mil reais) mensais. .

. Desde ja, nos colocamos a disposicdo para esclarecer eventuais ddvidas.

.Respeitosamente,

BIONDI E OLIVEIRA SOCIEDADE DE ADVOGADOS
Bruna Silva Biondi Carlos Eduardo P. M. Oliveira
OAB/MG 157.946 . OAB/MG 87.700

®
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De: Contabilidade <contabilidade@pousoalto.mg.leg.br>
Enviado em: quinta-feira, 11 de janeiro de 2018 15:12
Para: ) ‘contato@biondieoliveira.com.br’

Assunto: Solicitamos Orgamento de Servigo de Consultoria Técnica Juridica
Boa tarde!

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha Janior, e com a.
intencdo de promover o processamento administrativo de contratagdo do servigo de consultoria técnica juridica a
esta Casa de Leis nos termos.da Lei n° 8.666/1993, depois de pesquisa de sociedades de advogddos no site da
OAB/MG e nos registros desta Camara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se possivel e se de interesse deste escritdrio,

que fornega um orcamento do servico abaixo especificado e nas condi¢8es propostas para que possamos instruir -
nosso projeto basico que subsidiarad uma licitacdo na modalidade Tomada de Pregos, tipo Menor Preco e Melhor
Técnica. :

Att.,

Josemar Fonseca
Secretdrio Executivo
Camara Municipal de Pouso Alto

Detalhamento e Condigbes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza téc.nico-juridica formuladas por vereadores e
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo e
da Administragéo Publica:

b) Elaboragao de pareceres técnicos a projetos de lei;
c) Emisséo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagéo escrita;

d) Elaboragao ou aprovacdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e proposi¢ées
legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara:

.e) orientag&o técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo;
f) suporte juridico para realizagdo de processos de licitacao;
g) suporte juridico para o funcionamento de comissées parlamentares de inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagdes, mediante solicitacdo do Presidente da
.Cémara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizacdo da Camara, a
serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros érgaos fiscalizadores, mediante solicitagdo do Presidente da Camara. ‘

i) elaboragcéo de minutas de representagbes e denuncias contra irregularidades em atos
Sujeitos a fiscalizagao da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de



Contas do Estado e da Unido e a outros dérgdos fiscalizadores, mediante solicijg¥ao o
Presidente da Camara.

-1.2. Servigos nao incluidos na contratagso:

a) Elaboracao de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa ex-c N |
do Poder Executivo;

b) Promecéo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,
em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializag&o: o escritorio devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administragdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica
legislativa). Esta especializacdo nao sera exigida como condi¢do para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuacao de critérios definidos no edital, incluindo
a demonstracdo de experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstragéo de cursos
de capacitagdo concluidos em &areas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovacdo de
participag&do em congressos e eventos congéneres e apresentagao de publicagbes realizadas em areas
pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritorio devera designar previamente pelo menos um’
profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado), que ficara responsavel
pela realizagao das visitas técnicas a Camara, dotado de experiéncia e especializagao suficientes para este’
atendimento, observando os seguintes requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do 'Brasil;

_ Que possua especializagido (pds-graduagdo, mestrado ou doutorado) em Direito
Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administracdo Publica ou Gestao
Publica. :

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacéo dos servigos: os servigos serdo prestados parcialmente no escritério
da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragdo de pareceres, preparagdo de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Céamara, que poderdo ser
feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através de visitas semanais do
responsavel técnico.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritdrio ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias uteis, e
também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel
para atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emisséo de pareceres solicitados e a elaborag&o ou aprovagao de minutas de atos e
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto pareceres a projetos de cédigos,
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera o triplo. :

b) A elaboragado de editais de licitag4o do tipo menor preco devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

c) A elaboragéo de editais de concurso e de outros tipos de licitacdo além do previsto no
subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

.



3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 g
0 escritério contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara uma &
semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou associdas
escritério, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

b) As datas e horarios das visitas serao definidas pela Camara com antecedéncia de pé
menos 2 dias uteis, ficando vedado ¢ agendamento para sabados, domingos e feriados:

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duracao estimada de 4
horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara: -

d) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo profissional
especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritorio (responsavel técnico
principal); : )

-e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenga de um profissional para
visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera,
ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo més; caso isso ndo ocorra a Camara
pagara ao escritério uma indenizacdo por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢cdo do Presidente, dos
vereadores, das comissdes e dos servidores da Cémara, para o esclarecimento de duvidas juridicas:

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,
alimentag&o etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneracgao
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”, quando for o caso.

3.5. Prazo e Vig'éncia da Contratacéo:

_ Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).

_ Renovacées: visando & economicidade para a Camara, devera ser prevista a
possibilidade de renovagéo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60
meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

3.6. Remuneracéo dos Servicos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestagido de servicos serdo pagos mensalmente ao.
escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que ndo havera suspensio do
contrato nesta situacéo.

¢

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as
despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentagéo, dentre outras, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

c¢) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme contrato) sera
reajustado apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do
IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

'd) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servigo a ser contratado nao poderéo ser superiores a R$ XXXXX mensais.




De: GELSON

OAB/MG sob o ne 2.564,

772, Centro,

RODOLFO siLva FARIA, b

Para: CAMARA MUNICIPAL DE
Oliveira, ne 67, Centro, na cidagd

Gélson Rodrig.uesPinto- [
Advogados Associados |

PROPOSTA DE PRECOS

RODRIGUES piNTO ADVOGADOS ASSOCIADOS, empresa devidamente inscrita na

inscrita no CNPJ ne 09.473.486/0001-50, com sede na rua Jodo Pinhelro,

G, CEP: 37.440-000, neste ato rebresentado por seu sécio administrador
rasileiro, casado, OAB/MG 113.106.

Caxambu-M

POUSO ALTO, com enderec¢o & Rua Monsenhor Joaquim Marciano de
e de Pouso Alto,

OBJETO DO SERVICO:

S (35)3

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
vereadores e servidores da Cdmara, versando sobre matérias afetas ao trabalho
do Poder Legislativo e da Administrag3o Pablica;

b) Elaboraggo de pareceres técnicos a projetos de lei;

¢) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagio
escrita; .

d) Elaboragdo ou aprovacio de minutas de contratos, editais, atos normativos e
proposigbes legislativas, solicitados pelo Presidente da Cimara;

e} orientagdo técnica para aplicagio das regras do processo legislativo;

f) suporte juridico para realiza¢do de processos de licitag3o;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representacSes, mediante solicitagio do Presidente
da Camara, para dentincia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizacdio da
Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado
e da Unido e a outros 6rgdos fiscalizadores, mediante solicitagio do Presidente da
Camara.

i) elaboragdo de minutas de representagBes e denlncias contra irregularidades em
atos sujeitos 3 fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a outros 6rgdos fiscalizadores, mediante
solicitacdo do Presidente da Camara. .

1.2. Servigos ndo incluidos na contratagdo:
) Elaborag3o de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa

a .

exclusiva do Poder Executivo;

b) promocio de agbes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus

membros, em qualquer instancia.

1-1118 | R. Costa Guedes, 197 A - Centro - Caxambu-MG, 37.440-000
341- )

= www.grpadvogados.com.br

Scanned by CamScanner



ST S MR TR T

Gélson Rodri'gues'Pinto

Advogados Associados

DO PRECO

Para prestagio-de servicos, conforme objeto contratual, proponho o seguinte preco:
R$ 4.300,00 (quatro mil e trezentos reais).

PRAZO

Prazo estimado de 10 (dez) meses.

Caxambu-MG, 15 de janeiro de 2018.

GELSON RODRIGUES P VOGADOS ASSOCIADOS

C (35) 3341-1118 \ R. Costa Guedes, 197 A - Centro - Caxambu-MG, 37.440-00Q

= www.grpadvogados.com.br

Scanned by CamScanner



Contabilidade

- De: Contabilidade <contabilidade@pousoalto.mg.leg.br>

Enviado em: . quinta-feira, 11 de janeiro de 2018 13:35
Para: rodolfo.faria@grpadvogados.com.br
Assunto: ENC: Solicitamos Orcamento de Servico de Consultoria Técnica Juridica

Boa tarde, Dr. Rodolfo!

Reencaminhamos para o e-mail que temos em nosso cadastro a mensagem enviada anterlormente para o seu
endereco eletrdnico profissional cadastrado no sitio eletrénico da OABMG.

Att.,
Josemayr Fonseca

Secretdrio ijecutivo
Cdamara Municipal de Pouso Alto

De: Contabilidade [mailto:contabilidade @pousoalto.mg.leg.br]

- Enviada em: segunda-feira, 8 de janeiro de 2018 16:24

Para: 'rodolfofaria@adv.oabmg.org.br’

Assunto: Solicitamos Orcamento de Servico de Consultoria Técnica Juridica

Boa tarde!

Por ordem do Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto, Raulysson Magella Mancilha Junior, e com a
intenc3o de promover o processamento administrativo de contratagdo do servico de consultoria técnica juridica a
esta Casa de Leis nos termos da Lei n° 8.666/1993, depois de pesquisa de sociedades de advogados no site da
OAB/MG e nos registros desta Cimara, solicitamos a Vsa. Senhoria, se possivel e se de interesse deste escritério,
que forneca um orcamento do servigo abaixo especificado e nas condi¢des propostas para que possamos instruir
nosso projeto basico que subsidiard uma licitagdo na modalidade Tomada de Precos, tipo Menor Preco € Melhor
Técnica.

Att.,

camiNTorg
K

Josemar Fonseca
Secretdrio Executivo
Camara Municipal de Pouso Alto

Detalhamento e Condicoes do Servico
(Projeto Basico)

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, Iegislétiva e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:



a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadorag
servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legis| g ‘Wq,;
-da Administracao Publica;

b) Elaboragéo de pareceres técnicos a projetos de lei;
c) Emissao de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagdo escrit@]

d) Elaboracéo ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e propbsif;.ﬁ ;
‘legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

e) orientacéo técnica para aplicagdo das regras do processo-legislativo;
f) suporte juridico para realizagdo de processos de licitagao;
g) suporte juridice para o funcionamento de comissdes parlamentares de inquérito;

h) elaboracdo de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do Presidente ‘da
Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagao da Camara, a
serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros érgaos fiscalizadores, mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representa¢des e denuncias contra irregularidades em atos

sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos Tribunais de

Contas do Estado e da Unido e a outros érgaos fiscalizadores, mediante solicitagao do
- Presidente da Camara.

1.2. Servigos ndo incluidos na contratagéo:

a) Elaboragao de codificégées, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa exclusiva
"do Poder Executivo;

b) Promocdo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros,
em qualquer instancia. ‘

.2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagao: o escritério devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administracdo Publica ou Gestdo Publica, e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica
legislativa). Esta especializagdo nao sera exigida como condi¢éo para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuagéo de critérios definidos no edital, incluindo
a demonstracdo de experiéncias anteriores em trabalhos para Camaras Municipais, demonstragao de cursos
de capacitagdo concluidos em areas relacionadas aos servicos a serem prestados, comprovagao de
participagdo em congressos e eventos congéneres e apresentagao de publicagdes realizadas em areas
pertinentes. :

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado), que ficara responsavel
pela realizacao das visitas técnicas a Camara, dotado de experiéncia e especializagao suficientes para este
atendimento, observando os seguintes requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

_ Que possua especializagdo (pos-graduagdo, mestrado ou doutofado) em _Direito
Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administragido Publica ou Gestao
"Publica.

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagao dos servigos: os servigos serao prestados parcialmente no escritério
da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragdo de pareceres, preparacdo de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Camara, que poderao ser
feitas via telefone, fax ou e-mail) e parciaimente de forma presencial, atraves de visitas semanais do
responsavel técnico.



‘

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritorio ou disponivel para atendimento telefonico, no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias uteis, €

também nos horarios de reuniées da Camara, mesmo que noturnas. Tal profissional ficara assim di N
para atendimento de consultas do Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento: ‘ o

a) A emiss&o de pareceres solicitados e a elaboragao ou aprovagao de minutas de
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, exceto pareceres a projetos de codl
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo serd o triplo.

gos,

b) A elaboragao de editais de licitagao do tipo menor prego devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

c) A elaboragao de editais de concurso e de outros tipos de licitagao além do previsto no
subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. \/isitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 e 3.2,
o escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara uma vez por
semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

‘a) O profissional designado para as visitas devera ser socio, empregado ou associado do
escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

b) As datas e horarios das visitas seréo definidas pela Camara com antecedéncia de pelo
menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

c) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragdo estimada de 4
horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento-de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara; '

d) A Camara podera exigir que as visitas tecnicas sejam realizadas pelo profissional
especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritério (responsavel técnico
principal); .

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenca de um profissional para
visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera
ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o fim do mesmo més: caso isso ndo ocorra a Camara
pagara ao escritério uma indenizagao por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela
mensal de honorarios;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢ao do Presidente, dos
vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de duvidas juridicas;

g) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,
alimentacgdo etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneragao

contratual e no valor da parcela-indenizatéria prevista no item “e”, quando for o caso.

¢

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratagao:

_ Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09 meses).

_ Renovagées: visando a economicidade para a Camara, deverd ser prevista a
possibilidade de renovagéo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60
meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

3.6. Remuneracao dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestagdo de servicos serdo pagos mensalmente ao
escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que nao havera suspenséo do
contrato nesta situagéao.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as
despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, dentre outras, desde que tais



despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja aujy
expressa e antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidk v
solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera
reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do

IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servigo a ser contratado nao poderéo ser superiores a R$ XXXXX mensais.



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

SALAO NOBRE “JOSE RIBEIRO PIRES”
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
Telefax: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br CNPJ: 03.615.459/0001-98

37468-000 - POUSO ALTO — MINAS GERAIS

DESPACHO

Face, a requisi¢do e ao despacho do Presidente da Camara Municipal, Vereador
Raulysson Magella Mancilha Jinior, determino a abertura de processo de licitagdo visando &
contratagfo de escritorio especializado para a prestaggio de servigos de assessoria juridica para .
a Camara Municipal, abrangendo as atividades relacionadas no projeto basico proposto pelo

Gabinete desta Casa de Leis.

Estando o servi¢o or¢ado inicialmente em R$ 4.900,00 por més (conforme prego
médio obtido em pesquisa de pregos ja realizada e apresentada pela Presidéncia), e
considerando a previsdo de duragdo maxima de 60 meses através de prorrogagdes sucessivas,
nos termos do art. 57, II, da Lei 8.666/93, podendo alcangar o montante global de R$
294.000,00, a-licitacdo devera ser realizada na modalidade de tomada de pregos, nos termos
do art. 23, II, da mesma lei.

E ainda, por se tratar de servigos de natureza predominantemente intelectual, e
considerando a necessidade de andlise da capacitagdo e da experiéncia dos licitantes, como
indicado na requisigéo do Presidente, determino que a licitagdo seja do tipo “técnica e prego”,
nos termos do a1:tigo 46, § 2% da Lei 8.666/93.

Junte-se ao processo, antes de seu prosseguimento, a comprovagdo da existéncia
de previsdo orgcamentaria e disponibilidade financeira para a contratagdo em questdo no

exercicio de 2018.

Pouso Alto, 15 de janeiro de 2018.

Josemar Fonseca
Presidente da Comissdo de Licitagdo



CAMARA MUNICIPAL DE POUSQO ALTY
SALADO NOBRE “JOSE RIBEIRO PIRES”
.Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
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DECLARACAO

Ref.: Tomada de precos n” 01/2018

Atendendo a solicitacdo do Presidente da Comissio de Licitagies, declaro
que o Crgamento da Camara Municipal de Pouso Alw para 0 exercicic de 2018 possui
dotagiio propria ¢ com saldo suficiente para a contratagio de pessoa juridice visando a
prestagio de servigo de consultoria juridica. nos moldes da requisiciio apresentade. pelo valor
total estimado de RS $8.800.00 para o exercicio de 2018, considerando o vaiwr medio da
pesquisa de pregos realizada. com a seguinte classificagao:

01 -~ Céamara Municipal
01.01.01.122.0002.2002 - Manut. do Gabinete ¢ da Secretaria ca (imara

33.90.35.00 - Servigos de Consultona
DECLARO também. fiuce o programagdo financeira da Camara e ao valor

do desembolso previsio, de RS 4.900.00 mensais. que ha previsdo de disponibilidade
firanceira para acobertar u referida despesi no corrente exercicio financeiro. '

Pouso Alto, 13 de janeiro de 2018,

Contador
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Comissio Permanente de Licitacoes
Processo de Licitacao n° 07/2018
(Tomada de Precos n° 01/2018)

PARECER

A Carmara Municipal de Pouso Alto iniciou um processo de licitagdo visando
a contratagdo de uma empresa especializada para prestacdo de servigos de consultoria
juridica.

Para instrugdo do processo, foi solicitado a esta Comissdo de Licitagdes que -
promovesse a instauragdo do processo administrativo e a elaboragéo do respectivo edital.

Feito isso, esta comissdo registra, apesar de entender ser o servico uma
atividade fim de um 6rgdo legislativo e fiscalizador, o que se reserva ao campo decisério da
gestdo e foge ao seu dever de apreciagdo técnica, o seu entendimento quanto a legalidade do
procedimento e justifica os pardmetros adotados na elaboragdo do edital do certame,
expedido nessa data.

_ Primeiramente, atestamos que, na instrugéo do processo, foram observadas
todas as prescrigdes e exigéncias contidas na Lei 8.666/93.

O procedimento foi iniciado mediante requisicdo formal do objeto pelo
Presidente desta Casa, o qual autorizou a abertura da presente licitagdo. A requisi¢do
justificou satisfatoriamente a necessidade do servigo e sugeriu a adogdio de licitagdo do tipo
técnica e prego, a fim de permitir a sele¢do de um escritorio uni ou pluripessoal que atenda a
demanda de servigos e,oferte um prego razoavel conforme praticado no mercado local e
regional.

Por se tratar de um servigo especializado e de natureza essencialmente
intelectual, esta Comissfo concorda com o apontamento inicial e, por isso, adotou o
procedimento previsto no artigo 46, caput e § 22, da Lei 8.666/93.

Registramos aqui que, de acordo com este dispositivo legal, este tipo de
licitagdo deve ser utilizado exclusivamente para servigos de natureza predominantemente
intelectual, determinando a lei um procedimento especifico a ser seguido pelo processo € no

julgamento das propostas.
. Q 1
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Junto ao pedido foi apresentado o detalhamento do servigo solicitado,
discriminando todos os elementos necessarios para sua perfeita caracterizagdo, tais como a
descrigio minuciosa do objeto, a forma de prestagdo dos servigos, a frequéncia de visitas a
sede da CAmara, a disponibilidade a ser exigida da empresa a ser coritratada, os parametros de
remuneragdo e indenizagio de despesas, o prazo da contratagdo e o critério de reajuste dos
honorarios, dentre outras informagdes pertinentes.

Desta forma, ficaram atendidas as exi éncias prescritas pelos artigos 69, IX, c
art. 79, § 29, I, da Lei de Licitag:(”)es.

O valor médio do servigo, de acordo com a pesquisa de mercado realizada em
nossa regisio, esta estimado em R$ 4.900,00 mensais.

Em face desse valor e considerando a possibilidade de prorrogagdo da
vigéncia do contrato por até 60 meses, chegou-se a0 montante estimado de gastos de R$
294.000,00, o qual passa a exigir a adogdo da modalidade de “tomada de precos”, nos termos
do art. 23, I1, “b”, da Lei 8.666/93.

Apos estas definigdes, a Comissdo de Licitagdo elaborou o edital do certame,
da forma mais minuciosa possivel e com base naquele dltimo que fora apreciado pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e, agora, acrescido das novas exigéncias do
proprio TCEMG e demais orientagGes vigentes. '

Registramos que o edital, além das formalidades de praxe, dedicou sua atengdo a
definigio dos critérios de julgamento das propostas técnicas, haja vista que a Lei de Licitagdes '
determina a utilizagdo de critérios objetivos. Sendo assim, o edital valoriza e pontua, de forma
justa e equinime, diversos elementos que, somados, permitem obter um quadro
representativo, em termos numéricos, da qualificagdo das empresas participantes e da
capacitagio de seus membros, especialmente no que atende ao objeto do certame.

Da mesma forma, foi elaborada a minuta de contrato a ser firmado com a
empresa vencedora da llCltaqao a qual acompanha o edital, estando também elaborada em
termos legais, atendendo aos pardmetros exigidos pela Lei de Licitacdes, e sendo coerente
com os termos do instrumento convocatorio.

Orientamos que, em cumprimento ao artigo 38, pargrafo tnico da Lei n°
8.666/93, seja a minuta do edital encaminhada & apreciacfo, a analise e a aprovagdo de um

profissional técnico juridico. ‘
. ,..‘ ) . ﬂ‘ ) .
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Assim sendo, concluimos que o processo estd em condigdes para que seja
iniciada a fase deciséria, com a realizagfio das publicagdes necessarias, no quadro de avisos
da Cémara Municipal, no sitio eletrdnico oficial, no Diario Oficial-do Estado de Minas
Gerais € num jornal de grande circulagdo.

Eis 0 nosso parecer, s. m. j.

Camara Municipal, 15 de janeiro de 2018.

L e s

OSEMAR FONSECA
Presidente

ERIK BRUNO RIBEIRO
Membro

VANESSA FONSECA RODR;GUES

Membro Suplente
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PROCESSO DE LICITAGAO N° 08/2018
TOMADA DE PREGOS N2 01/2018

MINUTA DE EDITAL DE LICITAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO, Estado de Minas Gerais, em
- conformidade com a Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, torna publico aos
interessados do ramo pertinente que fara realizar licitagdo, na modalidade TOMADA DE
PREGOS, do tipo TECNICA E PRECO, para contratagdo de servicos de consultoria juridica,
e que estara recebendo, através da Comissdo Permanente de Licitacdo (instituida pela
Portaria n® 01/2018), os documentos para cadastramento e os envelopes de habilitagdo e
de propostas técnicas e de pregos, na sede da Cémara Municipal, situada na Rua
Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, n° 67, nesta cidade de Pouso Alto-MG,
observados os parametros deste edital e o seguinte cronograma:

a) Protocolo dos documentos para cadastramento:
Até o dia 16/02/2018, as 17h00.

b) Protocolo dos envelopes 1, 2 e 3:
Até o dia 19/02/2018, as 13h00.

c¢) Reuniao para inicio do julgamento (vide Clausula 11.5):
Dia dia 19/02/2018, as 14h00.

A presente licitagdo sera regida pela legislacdo pertinente, acima referida, e em
conformidade com as seguintes clausulas:

1-DO OJETO:

1.1. O objeto desta licitagdo & a contratagdo de um escritério de advocacia para
prestacdo de servicos de Consultoria Juridica para a Camara Municipal de Pouso Alto, a
serem executados conforme termo de referéncia que integra o presente edital (Anexo |).

1.2. A contratagdo em referéncia tera prazo inicial compreendido no periodo de
margo de 2018 (ou apds o término da licitagdo, caso posterior) até dezembro de 2018,
podendo ser prorrogada sucessivamente por periodos de 12 meses, até o maximo de 60
meses, nos termos da Lei n? 8.666/93, artigo 57, inciso |I.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. Poderédo participar da presente licitacdo quaisquer pessoas juridicas
constituidas como sociedade de advogados uni ou pluripessoal e que atendam a todas as
condigbes necessarias para a obtengdo de registro cadastral para esta licitacdo, conforme
disposto no presente instrumento, que conhegam todas as condi¢des estipuladas nesse
edital e seus anexos e que apresentem os documentos nele exigidos.

2.2. Estéo impedidas de participar da presente licitagio as empresas que:

a) Estiverem sob o regime de faléncia, concordata (recuperacéo judicial ou
extrajudicial), dissolugao ou liquidacao;

b) Tenham sido suspensas ou declaradas inidéneas, estando impossibilitadas
de contratar com a Administragdo Publica, nos termos do art. 87, Ill e IV, da Lei n° 8.666/93;

w b |
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¢) Possuirem em seus quadros, como sécio, dirigente, gerente, responsavel
~ técnico ou empregado, o Prefeito, o Vice-Prefeito, Vereador ou qualquer servidor ptblico do
Municipio de Pouso Alto, bem como os respectivos conjuges, companheiros e parentes
(inclusive por afinidade) até o segundo grau (conforme o artigo 37 da Lei Organica
Municipal e o artigo 99, Ill, da Lei 8.666/93).

2.3. Nao sera tambem admitida a participagdo de empresas agrupadas ou em
regime de consércio.

2.4. Nas sessdes publicas, cada licitante podera fazer-se representar por
procurador, a quem sejam conferidos, mediante procuragdo com firma reconhecida, amplos
poderes para representa-lo em todos os atos e termos do processo licitatério, ou por
representante legal previsto no contrato social, que tenha o uso da firma da sociedade.

2.5. Nas reunibes, serd admitido no maximo um representante de cada
proponente, o qual devera portar sua carteira de identidade.

2.6. O licitante devera utilizar-se do “Modelo de Procuragéo” constante do Anexo
VII deste edital, caso necessario.

2.7. Os representantes dos licitantes deverao apresentar, separadamente dos
envelopes de habilitagdo e propostas, a procuragido a que se refere o item 2.4 acima
(quando for o caso), acompanhada de documento comprobatério de uso da firma da
sociedade pelo subscritor da procuragéo.

2.8. Nenhum interessado podera participar da presente licitagcio representando
mais de um licitante.

3 - CADASTRAMENTO:

3.1. As empresas interessadas em participar da presente licitagdo deverdo
reallzar seu cadastramento prévio na Camara Municipal de Pouso Alto. Para tanto deverido
apresentar, em original ou em copias autenticadas, os documentos constantes no Anexo Il
deste edital — “Documentos para Cadastramento”, até o terceiro dia anterior 4 data do
recebimento das propostas, nos termos do art. 22, § 2° da Lei 8666/93, observados os dias
e horarios de expediente da Secretaria da Camara.

3.2. Uma vez protocolados, a comissdo de licitacdo terda o prazo de trés dias
Uteis para a andlise dos documentos apresentados para o cadastramento. Contudo,
estando o pedido de cadastramento pendente de analise peia comissdo, a empresa
interessada tera resguardado o seu direito de participar da licitagdo, mas ficara sujeita a
inabilitagdo superveniente em caso de qualquer irregularidade ou omiss3o na
documentagao de cadastramento.

3.3. O cadastramento a que se refere este item sera vélido exclusivamente para
esta licitacao.

3.4. Salvo as certiddes obtidas via internet, todos os documentos para
cadastramento deverdo ser apresentados em via original ou em cépia autenticada.

3.5. A autenticagdo de codpias de documentos de cadastramento solicitadas
neste edital podera ser feita em Cartério, por servidor administrativo da Camara ou por
membro da Comisséo de Licitagdo da Camara Municipal, mediante cotejo com o original.

3.6. Nao sera admijtida a substituigdo de qualquer dos documentos enumerados

neste edital por protocolos.
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4 - ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

4.1. As propostas técnica e comercial, bem como a Certiddo de Cadastramento
de Fornecedor — CCF deverao ser apresentadas em 3 (irés) envelopes distintos, devidamente
fechados, denominados envelopes “1°, “2”, “3”, respectivamente nominados e enderecados a
Comissao Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Pouso Alto da seguinte forma:

Envelope “1" — Habilitagao.
Envelope “2” — Proposta Técnica;
Envelope “3” — Proposta Comercial;

4.2. Os envelopes deverdao possuir também, em sua face externa, a
identificagdo da razdo social, enderego e telefone da empresa concorrente e, ainda, a
identificagéo da licitadora (Camara Municipal de Pouso Alto) e do nimero da licitacdo

H o (Tomada de Pregos n° 01/2018).
- ' ‘4.3. A licitadora se reserva ao direito de ndo receber envelopes contendo
. - ' documentacgdo de habilitagdo e de propostas que ndo estejam devidamente identificados

externamente na forma e modo estabelecidos nas clausulas anteriores.

4.4. Os envelopes deverdo ser protocolizados simultaneamente, dentro do prazo
indicado no preambulo deste edital, por um dos seguintes meios: (1) pessoalmente na
Secretaria da Camara Municipal de Pouso Alto ou (2) através dos Correios ou (3) servigo de
entrega, considerando-se recebidos no momento da efetiva entrada na Secretaria da
Camara mediante protocolo ou perante a Comissao de Licitacao.

4.5. Nao sera aceito o envio de documentagao ou de propostas via fax, e-mail
ou qualquer outro meio eletrdnico.

4.6. Somente serdo aceitos os envelopes recebidos até o prazo estabelecido no
‘preambulo deste edital.

4.7. A falta de qualquer dos documentos solicitados ou a apresentagcdo de
documentos que contenham emendas, rasuras, entrelinhas, ressalvas ou modificagées de
qualquer item deste edital e seus anexos podera implicar na desclassificacdo do
proponente, a critério da Comissao de Licitacao.

4.8. Nao serdo considerados motivos para desclassificagio simples omisses ou
) irregularidades formais nos documentos, desde que sejam irrelevantes e nao prejudiquem o
o processamento da licitagdo e o entendimento da proposta e nao firam os direitos dos
demais participantes.

. 4.9. O Envelope “1” - Habilitagdao devera conter os documentos indicados na
_— clausula 5 deste edital.

A 4.10. O Envelope “2” - Proposta Técnica devera conter o resumo
demonstrativo da proposta técnica (conforme modelo constante do Anexo V),
acompanhado dos documentos indicados na clausula 6 - Proposta Técnica.

4.11. O Envelope “3” - Proposta Comercial devera conter a proposta
comercial, ou seja, a proposta de preco fixo mensal para o servico ofertado, conforme
modelo contido no Anexo V, devidamente preenchida, datada e assinada pelo representante
legal do proponente.

5 — HABILITACAO:

§5.1. Serdo considerados habilitados os proponentes que apresentarem os
seguintes documentos:

- ﬁ@ &cl ’ ;
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a) Certificado de Cadastramento de Fornecedor — CCF fornecido pela Camara
Municipal, mediante o procedimento detalhado na clausula 3 — Cadastramento:

a) Declaragéo de inexisténcia de fato impeditio da habilitacdo (modelo constante

- no Anexo IX deste edital); e,

b) Certidées negativas que estiverem constando com data vencida na respectiva
‘Certidao de Cadastramento de Fornecedor, devidamente atualizadas.

. 5.2. O Envelope contendo a comprovagao de habilitacdo devera ser identificado
em sua parte externa e frontal da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITACAO
. TOMADA DE PREGCOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 1 - HABILITAGAO
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

6 — DA PROPOSTA TECNICA:

6.1. A Proposta Técnica devera ser elaborada em estrita observancia das
condicbes indicadas neste edital, contendo todos os documentos aqui exigidos, devendo ser
assinada pelo representante legal do proponente. Devera ser acondicionada e apresentada
em envelope proprio, preferencialmente em papel tamanho A-4, em lingua portuguesa, sem
emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera conter os elementos necessarios
a avaliagdo da capacitacéo e qualificagdo do proponente para a execugdo do objeto desta
licitac&o.

6.2. A Proposta devera ser apresentada conforme modelo de Proposta Técnica,
constante no Anexo IV deste edital, datada e assinada pelo representante legal ou
procurador do proponente, e acompanhada pelos seguintes documentos:

6.2.1. Atestados, certiddes ou declaragcdes comprobatdrios da experiéncia
profissional do escritdrio/licitante e/ou dos profissionais a ele vinculados (sécios,
empregados e associados) na prestacdo de servicos de assessoria ou consultoria juridica
para 6rgédos da Administragdo Publica de esfera municipal, estadual ou federal, expedidos
pelos orgéos beneficidrios dos servicos e assinados pelos respectivos representantes legais,
constando os seguintes itens:

| - Identificagdo do 6rgdo expedidor e do respectivo signatario;

Il - Descrigao dos servicos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagdo
nesta licitagio, a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo |
deste edital (Termo de Referéncia);

Il - Indicagéo do periodo da prestagéo de servigos.

6.2.1.1. A Comissdo de Licitagdo reserva-se o direito de realizar visitas ou
consultas aos érgdos emissores das declaragdes, a fim de esclarecer duvidas sobre as
informagbes contidas nos atestados ou sobre questdes relacionadas a prestacdo de
servicos do proponente, ou simplesmente para confirmar a autenticidade dos documentos
por eles expedidos.

6.2.1.2. Em relagdo a experiéncia individual dos profissionais vinculados a
proponente, sera aceita a comprovacdo de servigos prestados na condicdo de servidor,
empregado ou contratado do ¢rgdo declarante, e também servicos prestados pelo
profissional na condigc&o de sécio ou associado de outros escritérios juridicos, desde que o
comprovante mencione expressamente que os servicos fora Lpor ele prestados, e desde

w0 ¥
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que se refiram a profissionais com vinculo comprovado com a empresa prestadora ( na
época da informagao) e com a proponente (atual).

6.2.1.3. Em se tratando de trabalho realizado a servico de outros escritérios
juridicos que ndo o proponente, ndo serdo considerados atestados coletivos que nao
permitam comprovar individualmente a atuagédo de cada profissional.

6.2.2. Documentos comprobatérios da formagdo académica dos advogados
vinculados a licitante (certificados, diplomas ou declaragdes fornecidos pelas instituicées de
ensino, em relagcdo ao curso superior de Direito dos membros da equipe técnica) e

" documentos comprobatérios da relagdo/vinculo existente entre cada profissional e a
. empresa licitante (em vigor), salvo em se tratando de sdcios, cuja comprovacéo se dara

mediante verificagao do contrato social apresentado na fase de cadastramento:

6.2.3. Documentos comprobatérios da formagcdo académica do responsavel
tecnico pela prestacéo dos servigos quanto a sua especializa¢do (certificados, diplomas ou
declaragcbes fornecidos pelas instituicbes de ensino, em relagdo aos cursos de pds-
graduagéo, mestrado e/ou doutorado);

6.2.4. Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica do
proponente em congressos, seminarios e simpésios, versando sobre temas ligados ao
Direito Administrativo, Administragdo Publica, Gestao Publica Direito Municipal, Direito ou
Poder Legislativo e temas correlatos (vide exemplos no item 2-lii-b do Anexo lIl).

6.2.4.1. Nao serao contados certificados de participacdo em palestras, reunides,
encontros juridicos e eventos congéneres.

6.2.4.2. Serdo aceitos comprovantes de participagdo em congressos e
seminarios nos quais o profissional tenha atuado como palestrante, devidamente
comprovada tal situagao.

6.2.4.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com
vinculo comprovado com o licitante.

6.2.5. Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da licitante em
cursos de extenséo, atualizagéo, capacitagdo ou aperfeicoamento profissional e versando sobre
temas ligados ao Direito Administrativo, Poder Legislativo, Administracdo Publica e Gestao
Publica (vide exemplos no item 2-IV-c do Anexo lIl).

6.2.5.1. Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou
telepresenciais.

6.2.5.2. Serdo aceitos comprovantes de participacdo nos cursos a que se refere
esta clausula nos quais o profissional tenha atuado como professor ou instrutor,
devidamente comprovada tal situacéo.

6.2.5.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com
vinculo comprovado com o licitante.

6.2.6 Exemplares ou copias de publicagbes de autoria dos membros da equipe
técrica nas areas dos servigos licitados (livros, monografias ou artigos publicados em
jornais impressos, revistas ou sites especializados) (vide item 2-V-a do Anexo II).

6.3. Os documentos comprobatérios a serem juntados na proposta técnica
deverao ser numerados individual e sequenciaimente, a fim de permitir a sua identificacdo
no mapa de apuragao de pontuagéo.

6.4. Aplicam-se aos documentos que compdem a proposta técnica as
disposi¢cdes das Clausulas 3.4 e 3.5 deste edital. P
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6.5. Na elaboracdo da Proposta Técnica o proponente devera confrontar os
documentos apresentados em sua proposta com os quesitos da planilha de Critérios de
Pontuagéo — Anexo lll, assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica (Anexo
IV) a pontuagdo a que considera fazer jus, bem como os nimeros de ordem dos
documentos integrantes de sua proposta que permitam aferir a pontuagao pretendida.

6.6. O envelope contendo a Proposta Técnica devera ser identificado em sua
parte externa e frontal, da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITAGAO

TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

6.7. Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverao ser reunidos,
preferencialmente em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas rubricadas por
representante legal do licitante ou por pessoa que detenha poderes estatutarios ou
contratuais de representagcdo da empresa, devidamente acompanhado do documento que
comprove essa condigao.

7 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA:

7.1. A determinacdo da pontuagdo técnica de cada proposta sera feita em
conformidade com os critérios e parametros de avaliacdo estabelecidos no Anexo i
(Ptanilha de Critérios de Pontuacéo), através do somatorio dos pontos obtidos nos quesitos
preenchidos da Proposta Técnica, depois da devida conferéncia pela Comissdo de
Licitacao.

7.2. O calculo da Pontuagéo Técnica Final (PTF), para efeito de classificagdo de
cada licitante, sera feito com base na comparagéo de cada proposta com a melhor proposta
dentre as apresentadas, observando-se o seguinte procedimento:

a) Sera atribuida nota 10 (PTF = 10) & Proposta Técnica que obtiver o maior
numero de pontos na apuragao da Nota de Proposta Técnica (NPT):;

b) Para as demais Propostas Técnicas, a PTF correspondera a divisdo da
respectiva Nota de Pontuagdo Técnica (NPT) pela nota da proposta que tiver
alcangado o maior numero de pontos, e multiplicando-se o resultado por 10
(para melhor visualizagédo), aplicando-se entdo a seguinte formula:

NPT da proposta em exame

PTF

NPT da melhor proposta (maior NPT)

7.3. Serdo classificadas nesta etapa somente as Propostas Técnicas que obtiverem
Nota de Proposta Técnica (NPT) de, pelo menos, 18 pontos (NPT >= 18) na apuracéao dos
quesitos técnicos indicados na clausula 7.1, nota esta correspondente a 60% da pontuacao
maxima possivel de 30 pontos.

7.4. Para registro do resultado individual da analise das propostas técnicas, a
Comisséo de Licitagdo podera simplesmente endossar a proposta técnica da licitante, ou
elaborar um novo mapa de apuragdo, caso se verifique erros de contagem ou de
apresentagao na proposta ou caso haja desconsideragéo de langamentos. O resultado geral
constara da Ata de Julgamento e sera publicado no quadro de avisos da Camara Municipal,
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para ciéncia dos licitantes. Os licitantes presentes ao ato em que for proferida a decisdo
considerar-se-ao automaticamente notificados.

7.5. A partir da notificacdo ou da publicagdo, nos termos do item anterior, abrir-
se-a o prazo legal de 5 (cinco) dias Uteis para a interposicdo de recursos nos termos da Lei
n° 8666/93, salvo se todos os proponentes renunciarem ao prazo para recurso ou se houver
um Unico habilitado.

8 - PROPOSTA COMERCIAL:

8.1. O Envelope n° 3 - Proposta Comercial - devera conter o documento
correspondente a “Proposta Comercial’, de acordo com o modelo “Anexo V" deste edital,
que devera ser elaborada e impressa em Unica via, em papel timbrado da empresa licitante,
com clareza e sem emendas, ressalvas, entrelinhas ou rasuras, com todas as suas paginas
e eventuais anexos devidamente rubricados, contendo:

a) A identificagao do proponente (nome, CNPJ e endereco);

b) O preco total dos honorarios a serem cobrados por més, em moeda corrente
nacional, expresso em algarismos e por extenso;

¢) A indicagdo do prazo de validade da proposta que devera ser de, no minimo,
60 (sessenta) dias a contar da data prevista neste edital para o seu julgamento,
podendo ser prorrogado por solicitagdo da Céamara Municipal e aceite do
proponente; subentendendo-se, no caso de omissdo, que a proposta é valida
por prazo indeterminado; e,

d) A data e a assinatura do representante legal do proponente, com a respectiva
identificacao.

8.2. O valor proposto na proposta comercial (honorarios mensais) devera ser
fIXO e nao podera ser superior a R$ 4.900,00 (quatro mil e novecentos reais) por més, tendo
em vista a limitagdo da disponibilidade orgamentaria e financeira da Camara Municipa! e a
pesquisa de pregos de mercado que precedeu a presente licitago.

8.3. A Proposta Comercial devera ser apresentada em envelope fechado, nio
transparente, contendo a seguinte identificagao:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITAGAO

TOMADA DE PREGOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 3 - PROPOSTA COMERCIAL
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

8.4. Na proposta comercial apresentada deverao estar inclusos todos os custos
e despesas correspondentes ao objeto licitado e a efetiva prestacdo dos servigos, inclusive
materiais de uso e consumo para realizacdo das atividades técnicas, mao-de-obra,
equipamentos, mobiliarios, despesas com locomogédo, hospedagem e alimentacdo dos
técnicos da proponente por ocasido das visitas técnicas, bem como encargos tributarios,
sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes
ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado, ndo importando & Camara
Municipal qualquer outro custo adicional, ressalvada a indenizagdo por visitas técnicas
adicionais e por viagens para outros municipios, conforme disposto no Termo de
Referéncia.

8.5. Cada proponente arcara com todos os custos diretos e indiretos para a
preparagéo de sua proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipdtese sera responsavel por
tais custos, independentemente da condugéo ou do resuitado do processo de licitag3o.

w o |
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9 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL:

9.1. Serdo considerados classificados para esta etapa os licitantes que, depois de
habilitados, tiverem suas propostas técnicas julgadas regulares, e atenderem o estabelecido
na clausula 8.

9.2. Sera desclassificada a proposta que nao atender as exigéncias deste edital,

' que seja baseada em outra proposta, que contenha qualquer clausula condicionante para

execucdo dos servicos ou que apresentar valor superior ao limite estabelecido no item 8.2,
ou que seja manifestamente inexequivel.

9.3. Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por
extenso, este prevalecera.

9.4, Para apuragcdo da Pontuagdo Comercial Final, sera atribuida nota dez
(PCF=10) a Proposta Comercial de menor preco mensal para a execugdo dos servigos,
atribuindo-se as demais propostas comerciais notas inversamente proporcionais a sua
classificagdo, por prego, em relacdo a proposta de menor pre¢o, de acordo com a seguinte
férmula:

Preco da menor Proposta Comercial
Pre¢o da Proposta Comercial em exame

PCF = 10x

10 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.1. Sendo a presente licitacdo de Modalidade “Tomada de Precos” — e tipo
“Técnica e Preco”, a Comissado de Licitagdo fara a avaliacdo da documentacdo e o
julgamento das propostas técnica e comercial em duas fases, a saber:

12 fase — Julgamento da proposta técnica;
22 fase — Julgamento da proposta comercial.

_ 10.2. As propostas dos licitantes habilitados e classificados serdo julgadas pela
Comissdo de Licitagdo adotando-se 0 mesmo peso para as pontuacdes das Propostas
Técnica e Comercial.

10.3. No juigamento das propostas, a Comissao Permanente de Licitagéo levara
em consideracio exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a
utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa,

. ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

10.4. Em face do disposto na clausula 10.2, a Nota de Classificacdo Final (NCF)
correspondera a média aritmética entre os valores da Pontuagao Técnica Final (PTF) e da
Pontuagido Comercial Final (PCF), que pode ser obtida com a aplicagdo da seguinte formula:

PTF + PCF
2

NCF =

10.5. Sera declarado classificado em primeiro lugar (e assim sucessivamente)
o licitante que obtiver a maior Nota de Classificagdo Final (NCF), apurada nos termos do
item anterior.

10.6. Os calculos da PTF, PCF e NCF serdo realizados até a quarta casa

decimal, desprezando-se fracbes menores.

10.7. A Comissao de Licitagao fica reservado o direito de:

#
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a) Estabelecer prazo para definir a classificagao final das propostas, suspendendo
a reuniao em decorréncia de fato superveniente;

b) Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas
técnicas;

c¢) Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucéo
do processo licitatério;

d) Rejeitar qualquer proposta, mediante decisdo fundamentada.
10.8. No caso de empate da pontuagao final entre duas ou mais propostas, a

Comissao de Licitagdo realizara sorteio entre elas para definigdo da empresa vencedora e
das, sucessivamente, classificadas (caso sejam mais de duas as empatadas).

10.9. O sorteio sera promovido em ato publico, para o qual todos os licitantes
serdo convocados.

10.10. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias

" Uteis para a apresentacao de nova documentacio ou de propostas escoimadas das causas

de desclassificacdo.

11 — DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO:

11.1. O presente processo terd inicio com o cadastramento prévio dos
interessados perante a Comissdo de Licitagdo da Camara, cujos documentos ser&o
recebidos até a data e horario definidos no preAmbulo deste edital, conforme disposto no
art. 22, § 29 da Lei 8.666/93, e nos termos do previsto na clausula 3 e Anexo |l deste
instrumento.

11.2. Os licitantes serdo notificados do resultado do cadastramento,
pessoalmente ou via e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a decisdo da

. Comissdo de Licitagdo, a qual, por sua vez, observara o disposto na clausula 3.2 deste

edital. No mesmo prazo de 24 horas, a Comissdo disponibilizara aos interessados os
respectivos Certificados de Cadastramento de Fornecedor — CCF, para os fins da clausula
51. -

11.3. Até a data e hora estabelecidos no predmbulo deste instrumento a Camara

“Municipal recebera os envelopes n® 1, 2 e 3 dos licitantes cadastrados.

11.4. Nao serdao recebidos pela Comissdo de Licitagdo os envelopes de
Habilitagdo, Proposta Técnica e Proposta Comercial dos interessados que se fizerem

.presentes apds o horario marcado para suas entregas. Os licitantes que se fizerem

presentes ap6s o horario marcado para a abertura da licitagdo, ou que nao apresentarem o
documento exigido na clausula 2.4 deste instrumento, somente poderdo permanecer na
sessao como ouvintes, sem interferir no certame.

11.5. No dia, local e hora previstos no predmbulo deste edital para inicio do
julgamento, a Comissao de Licitagdo procedera a abertura dos envelopes “1”, contendo os
documentos de habilitagdo dos licitantes e passara a verificagdo da autenticidade dos
documentos.

11.6. Todos os documentos deverdo ser verificados e rubricados pelos membros
da Comissao e pelos licitantes presentes.

11.7. Apds a analise dos documentos do envelope “1”, a Comissdo declarara
habilitados os proponentes que atenderem as exigéncias deste edital, os quais ficaréo

habilitados para a fase de andlise e julgamento das propostas técnicas.

d
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11.8. Proferido o resultado do julgamento da habilitagdo, e desde que: (l) tenha
havido desisténcia expressa dos licitantes em recorrer, ou (ll) tenha transcorrido o prazo
sem interposicdo de recurso, ou (lll) tenham sido julgados todos os recursos interpostos, a
Comissdo de Licitacdo procedera a abertura dos envelopes “2°, contendo as propostas
técnicas dos licitantes habilitados, sendo os documentos neles encontrados verificados e
rubricados pelos membros da Comissao e pelos licitantes presentes.

11.9. Iniciada a sessdo de abertura das propostas, ndo mais cabe desisténcia do
licitante, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

11.10. As propostas técnicas serédo julgadas e classificadas de acordo com os
critérios de avaliagdo descritos neste edital, sendo classificadas apenas aquelas que
obtiverem a valorizagdo minima que trata a clausula 7.3 deste edital.

11.11. Proferido o resultado da classificagdo técnica, a Comissao procedera a

. abertura dos envelopes “3”, contendo as propostas comerciais dos licitantes classificados na

Proposta Técnica, e fara a analise da proposta e a apuragdo de sua Pontuacdo Comercial
Final, nos termos da clausula 9.4.

11.12. No mesmo ato da abertura e andlise das propostas comerciais, a
Comissao fara o calculo da pontuagdo final, apurando a Nota de Classificagao Final (NCF)
de cada proponente, nos termos da clausula 10.4 deste edital, declarando a ordem de
" classificagao dos licitantes e apontando o vencedor.

. 11.13. Proferido o resultado do julgamento das Propostas Comerciais e a
classificacao final dos licitantes, abrir-se-a o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para recurso dos
interessados.

11.14. Em qualquer fase do julgamento, podera a Comissao optar pela suspensao
dos trabalhos para analise mais acurada da documentag¢ao, se assim entender necessario.

11.15. Cada licitante dispora do tempo maximo de 60 (sessenta) minutos para a
analise dos documentos das Propostas Comerciais, Propostas Técnicas e Credenciamento
dos demais licitantes.

11.16. Das reunides lavrar-se-80 atas, nas quais serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao fim, serdo assinadas pelos membros da Comissdo de Licitacdo e
pelos licitantes presentes.

11.17. Nao tendo sido interposto recurso do resultado do julgamento ou tendo
havido a sua expressa desisténcia, ou ainda, tendo sido julgados todos os recursos, a
Comissao de Licitag@o elaborara relatério a ser apresentado ao Presidente da Camara, para
a competente deliberacao.

11.18. Este, a vista daquele relatério, podera homologar o resultado da licitagcdo,
. aprovando ou nao a adjudicagdo do objeto licitado ao vencedor.

11.19. A Camara Municipal podera revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer escrito € devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o
prazo para abertura da licitagao ou para o recebimento dos envelopes, sem que caiba aos
licitantes quaisquer indenizacbes ou reclamacgdes.

11.20. A Comisséo de Licitagéo ou ao Presidente da Camara sera facultada, em
qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrugao do processo, nao sendo permitida, apés a entrega dos documentos e propostas,
a substituicio ou apresentacio de documentos, salvo a critério da Comissao de Licitacao:

a) A atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento dos documentos e propostas; )

10
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b) Esclarecer dubiedades e manifestos erros materiais, com a possibilidade de
saneamento de falhas, de complementagdo de insuficiéncias ou ainda de corre¢des de
carater formal no curso do procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as
exigéncias em até 24 horas, contadas da solicitagao.

12 - IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS:

12.1. O Edital de Licitagdo pode ser impugnado, motivadamente:
a) Por qualquer cidadao, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura da licitagao; e,

_ b) Por qualquer interessado em participar da licitacdo, até dois dias uteis antes
da data fixada para abertura das propostas.

12.2. Dos atos da Comissado de Licitagdo cabera recurso no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da data de divulgagao do ato recorrido, nos seguintes casos:

a) habilitagdo ou inabilitacao de licitante;
b) julgamento das propostas;

¢) anulagdo ou revogagao da licitagao; ou
d) aplica¢do de penalidades.

12.3. O recurso sera dirigido, em peticdo escrita e fundamentada, ao Presidente
da Camara Municipal, por intermédio do Presidente da Comissao de Licitagao, e devera ser
entregue na sede da entidade licitadora, tempestivamente e dentro do seu horario de
expediente regular.

12.4. Nao serdo considerados 0s recursos que se basearem em aditamentos ou
modificagbes da proposta, bem como em matéria ja decidida em grau de recurso, e/ou subscrito
por procurador nao habilitado no processo licitatério para responder legalmente pelo licitante.

12.5. Interposto o recurso, o fato sera comunicado aos demais licitantes para, se
quiserem, impugna-lo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
comunicacao.

12.6. E vedada a apresentagdo de mais de um recurso sobre a mesma matéria
pelo mesmo licitante.

12.7. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal ou que
sejam manifestamente protelatérios.

12.8. A Comisso de Licitacdo franqueara aos interessados, desde a data de
inicio do prazo para interposigao de recursos até o seu término, vistas ao processo de
licitacdo na sede da entidade licitadora.

12.9. Os recursos das decisdes referentes a habilitagdo ou a inabilitagdo e a
classificacao ou desclassificacao de licitantes terdo efeito suspensivo, podendo a Comisséo
de Licitagdo, motivadamente e havendo interesse para a Camara Municipal, atribuir efeito
suspensivo aos demais recursos interpostos.

12.10. A decisdo, em grau de recurso, sera definitva e dela dar-se-a
conhecimento aos licitantes.

11
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13 — ADJUDICACAO:

13.1. Findo o processo licitatério, a Camara Municipal celebrara contrato com o
licitante vencedor, conforme minuta anexa ao presente edital (Anexo VI), na qual constam
as condigbes de execucdo do objeto licitado, a forma de pagamento, as sangbes para o
caso de inadimplemento e demais obrigagdes das partes.

13.2. O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato sera de 10
(dez) dias corridos, contados da data de convocacao pela Camara Municipal.

13.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitagdo seja aceita
pela Camara Municipal.

. e ' 13.4. Caso o adjudicatario se recuse a assinar o respectivo instrumento de contrato

o no prazo estabelecido, a Camara Municipal convocara os licitantes remanescentes, na ordem

- de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo € nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
- classificado, ou revogara a licitagdo, independentemente da cominacgao prevista no item 13.5.

8

13.5. A ndo assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Camara, por
parte do primeiro licitante convocado, implicara na incidéncia de multa na ordem de 10%
(dez por cento) sobre o valor anual do contrato (12 meses), sem prejuizo da sangéo prevista
no artigo 87, inciso |ll da Lei n° 8.666/93. Este valor podera ser debitado de qualquer crédito
que o licitante vencedor tenha ou venha a ter com a Camara Municipal, caso a empresa nao
recolha a multa dentro do prazo concedido em notificagéo.

13.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da comunicagéo do resultado final
desta licitagdo, caso ndo ocorra a convocagao para assinatura do instrumento de contrato,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, com base no valor mensal da
proposta apresentada pelo licitante contratado, mediante apresentagdo de notas fiscais de
prestacéo de Servigos.

14.2. No primeiro més, em fungéo da data de assinatura do contrato, caso o

A periodo de duracéo seja igual ou superior a 15 (quinze) dias, o pagamento de honorarios

. sera integral; caso contrario sera proporcional ao numero de dias abrangidos pelo contrato
' no respectivo més.

20 14.3. O valor mensal dos servigos (conforme contrato) somente sera reajustado
) ap6s a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da
‘ vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflagdo apurado nos 12
meses anteriores pelo IPCA do IBGE.

14.4. As despesas decorrentes da execucdo dos servicos no exercicio de 2018
corterdo a conta da seguinte dotagdo do orgamento da Camara Municipal de Pouso Alto:

. 01.01.01.122.0002.2002 - Manutengao do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 — Servigos de Consultoria

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1. Os licitantes poderdo, até o quinto dia Util que anteceder a data da sessao
de abertura da licitagdo, formalizar & Comissao de Licitagdo, mediante correspondéncia ou
e-mail, pedidos de esclarecimentos sobre as condicdes deste edital, os quais serao

o b
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respondidos e levados a conhecimento de todos os interessados até o segundo dia util que
anteceder a data de abertura.

15.2. A Camara Municipal podera, antes da data de abertura da licitagao, emitir
aditamentos ao Edital ou aos Documentos de Licitacao, para revisar, emendar e/ou
modificar quaisquer de suas partes. Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e,
a partir da data de sua emissdo, passam a fazer parte integrante dos Documentos de
Licitacdo. Cabera aos interessados a verificacdo periodica junto a Camara Municipal,
principalmente em seu sitio eletrnico oficial, quanto ao teor e quantidade de
esclarecimentos e aditamentos emitidos.

15.3. Os atos exarados pela Camara e pela Comisséo de Licitagdes, relativos a
esta licitacdo, inclusive aqueles elencados no art. 109, |, da Lei 8.666/93, serdo publicados
mediante a respectiva afixagdo no quadro de editais jocalizado no hall da Camara Municipal,
disponibilizados no sitio eletronico oficial e em sua imprensa oficial contratada com o Jornal
Panorama.

, 15.4. Sera vedada a subcontratagdo total ou parcial dos servicos a serem
contratados.

' 15.5. A participacdo no processo licitatorio implica no pleno conhecimento do
teor do ato convocatorio e respectivos anexos, € na submiss&o a todas as condi¢des nele
contidas, para todos os efeitos legais.

15.6. Quaisquer duvidas relacionadas a essa licitagao deverao ser dirimidas através
da Comissdo Permanente de Licitagdo, na sede da Camara Municipal de Pouso Alto, ou
pelo telefone (35) 3364-1446, de segunda a sexta-feira, das 12h00 as 18h00.

15.7. Os casos omissos e duvidas com relagdo a presente licitagdo, como também
deste edital, serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdes da Camara.

15.8. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

Anexo l: Termo de referéncia (detalhamento dos servigos);
Anexo Il  Relagdo de Documentos para Cadastramento;
Anexo lll.  Planilha de Critérios de pontuagéo;

Anexo IV: Modelo Proposta Técnica;

Anexo V: Modelo de Proposta Comercial;

Anexo VI:  Minuta do Contrato de prestagao de servigos;

Anexo VII: Modelo de Procuragao;

Anexo VIII: Modelo de declaragéo de ndo-emprego de menores;

Anexo IX: Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de fato impeditivo da
habilitagao; - :

Anexo X: Relagdo de Pessoal Técnico Especializado;

Anexo XI:  Modelo de declaragéo de regularidade profissional.
15.9. A copia da integra do presente edital podera ser retirada pelos interessados,
pessoalmente na sede da Camara Municipal, ou via mensagem eletronica, sempre mediante a

apresentagdo de requerimento com identificacdo do solicitante, bem como estara disponivel
a qualquer interessado, em formato digital, no site oficial www.pousoalto.mg.leg.br.

—

e

Tﬁﬁﬁ ‘ 13



Camara Municipal de Pouso Alto
Estado de Minas Gerais

—i T <O T—

Pouso Alto-MG, 17 de janeiro de 2018.

Presidente da Comiss&@o Permanente de Licitagdes

Presidente da Camara Municipal de Pouso Alto
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Anexo | - TERMO DE REFERENCIA

DETALHAMENTO DO OBJETO

1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal,
legislativa e administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao
trabalho do Poder Legislativo e da Administragéo Publica;

b) Elaboragéo de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestéo de
emendas e substitutivos quando necessario;

c) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante
solicitagao;

d) Elaborag&o ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos
e proposigdes legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara e, guando
pertinente, pela Mesa Diretora e pelos vereadores;

e) orientagéo técnica para aplicagéo das regras do processo legislativo e
do Regimento Interno da Camara Municipal de Pouso Alto;

f) suporte juridico para realizagéo de processos de licitagéao;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagbes, mediante solicitagao do
Presidente da Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos
a fiscalizacdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Uni&o e a outros érgéos fiscalizadores,
mediante solicitagcdo do Presidente da Camara.

i) elaboracdo de minutas de representagcbes e denuncias contra
imegularidades em atos sujeitos a fiscalizagéo da Camara, a serem dirigidas
ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros orgos fiscalizadores, mediante solicitagao do Presidente da Camara.

1.2. Servicos n&o incluidos na contratagao:

a) Elaboragdo de codificagbes, estatutos e de outros projetos de lei de
iniciativa exclusiva do Poder Executivo;

b) Promogéo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de
seus membros, em qualquer instancia.
2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados uni ou pluripessoal
(pessoa juridica), com registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

2.2. Especializagao: E desejavel que o escritorio conte com, pelo menos,
um profissional especializado em Direito Administrativo, Direito Municipal, Administragao

ugg >
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Publica, Gestdo Publica e/ou Direito ou Poder Legislativo (processo e técnica legislativa).
Esta especializacdo ndo sera exigida como condigéo para credenciamento, mas devera ser
~ avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuagéo de critérios definidos no
edital, incluindo a demonstragédo de experiéncias anteriores em trabalhos semelhantes,
demonstracdo de cursos de capacitagéo concluidos em areas relacionadas aos servigos a
serem prestados, comprovagdo de participagdo em congressos e eventos congéneres €
apresentacdo de publicagdes realizadas em areas pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente,
pelo menos, um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado
associado), como responsavel tecnico pela execugdo dos servigos, 0O qual sera também o
unico credenciado para a realizagdo das visitas técnicas a Camara, devendo ser dotado de
experiéncia e especializagdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes
requisitos:

' 2.3.1. Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

2.3.2. Que possua especializacao (pos-graduacdo, mestrado ou
doutorado) em Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder
Legislativo, Direito Constitucional, Administragdo Publica e/ou Gestao
Publica.

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacdo dos servigos:

a) Os servicos serdo prestados parcialmente no escritério da empresa
contratada (incluindo os servigos de elaboragdo de pareceres, preparagao de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Camara, que

poderao ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através
de visitas semanais do responsavel técnico.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritério ou disponivel para atendimento telefonico, no horario de 8:00
as 18:00 horas, nas dias Uteis, e também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que
noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do
Presidente da Camara, dos vereadores e dos servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissado de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovagéo de
minutas de atos e contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, exceto
pareceres a projetos de co6digos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais,
quando o prazo sera o triplo. '

: b) A elaboragao de editais de licitacdo do tipo menor prego devera ser feita
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. '

. c) A elaboracdo de editais de concurso € de outros tipos de licitagao além
do previsto no subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. Visitas técnicas: ‘

a) Independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 e 3.2, 0
escritério contratado devera designar um profissional para comparecer 3 sede da Camara
uma vez por semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes

.parametros:
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b) O profissional designado para as visitas devera ser socio, empregado
ou associado do escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

c) As datas e horarios das visitas serao definidas pela Camara com
antecedéncia de, pelo menos, 2 (dois) dias uteis, ficando vedado o agendamento para
sabados, domingos e feriados;

d) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragao
estimada de 4 (quatro) horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite,
inclusive para acompanhamento de reunides do plenario. Suprida a necessidade, podera
ser dispensado em tempo menor, a critério do Presidente da Camara,

e) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo
profissional especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com o escritorio
(responsavel técnico principal);

f) A Camara poderd, a critério do Presidente, requisitar a presenca de um
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso
acontecer, a visita adicional podera ser compensada pela dispensa de outra visita regular
até o fim do mesmo més: caso isso ndo ocorra a Camara pagara ao escritdrio uma indenizagao
por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela mensal de honorarios;

g) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢éo do
Presidente, dos vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o
esclarecimento de duvidas juridicas;

h) As despesas proprias do consultor relativas 3 visita técnica (deslocamento,
hospedagem, alimentacéo etc) seréo custeadas pelo préprio escritério, estando ja incluidas
no valor da remuneragao contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”,
quando for o caso.

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratagao:

a) Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09
meses).

b) Prorrogagdes: visando a economicidade para a Camara, devera ser
prevista a possibilidade de renovagéo do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até
o total maximo de 60 meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, |l
da Lei 8.666/93.

c) As prorrogagdes dependerdo de decisdo dos futuros presidentes da
Camara a partir de 2019.

3.6. Remuneracdo dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestacéo de servicos serao pagos
mensalmente ao escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto
que nao havera suspenséo do contrato nesta situagao.

b) Os pagamentos serdo feitos mediante a emissao de notas fiscais de
prestagdo de servigos.

c) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
contratada para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta
devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentago, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por

- documentos idoneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente
pelo Presidente da Camara. o’
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d) A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada
for convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador
ou servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

3.7. Data e critério de reajustes:

a) O valor mensal dos servigos (conforme contrato) sera reajustado apds a
vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores
pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

3.8. Valor maximo das propostas:

a) Em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Camara, os
honorarios pelo servigo a ser contratado no poderao ser superiores a R$ 4.900,00 (quatro
mil € novecentos reais) mensais.
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Anexo Il

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRAMENTO
(HABILITAGAO)

Para fins de cadastramento, os licitantes deverdo apresentar a seguinte
documentag&o, nos termos da clausula 3 deste edital e artigos 22, § 2% e 27 da Lei 8.666/93:

1. Habilitagao juridica:

1.1. Ato constitutivo (contrato social da sociedade) e respectivas alteragoes, ou
apenas a Ultima alteragdo desde que consolidada, devidamente registrados no 6rgao
competente (OAB);

1.2. Declaragio de que a empresa ndo emprega menor de 18 anos, salvo na
condicao de aprendiz, conforme modelo (Anexo VIII);

1.3. Certid3o ou comprovante de registro da sociedade na Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB).

2. Regularidade fiscal e trabalhista:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera
ser feita através de certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa
da Unido, inclusive contribuicdes previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta
PGFN/RFB n2 1.751/2014, ou de certiddo positiva com efeitos de negativa, nos termos da
legislacao federal;

2.4. Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econdémica
Federal;

2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
3. Qualificagao técnica:

3.1. Curriculo/portfélio da empresa (nao sujeito a julgamento);

3.2. Relagdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos (sécios, empregados e associados), conforme modelo
constante do Anexo X, acompanhada de:

a) Comprovantes de inscrigao dos profissionais na OAB (podendo ser a copia da
cédula de identidade profissional);

b) Certificados de concluséo do curso superior de Direito;

c) Declaragéo de cada profissional (ou pelo menos do responsavel técnico) de

‘que se encontra apto ao pleno exercicio da advocacia e quite com as anuidades

-da OAB (modelo anexo XI);

d) Comprovagao do vinculo juridico do responsavel técnico com a empresa
licitante (caso ndo seja so6cio).
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4. Qualificagdo econdmico-financeira:

4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor
da sede do licitante, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para
abertura dos envelopes de documentagéo, sendo aceita certidao judicial emitida via internet,
sujeita a confirmagéo de autenticidade.

ESCLARECIMENTOS

1. Com excecdo das certiddes obtidas via internet, os documentos acima
listados deverdo ser apresentados em original ou por fotocépia autenticada em Cartério ou
por servidor administrativo da Camara ou por membros da Comissao de Licitacdo, mediante
a apresentagao dos originais para confrontag&o.

2. A auséncia ou a apresentagdo de documentos em desacordo com o previsto
neste anexo impossibilitara o cadastramento do interessado e a expedigéo da Certidao de
Cadastramento de Fornecedor.

3. Nao constitui causa para negativa do cadastramento a irregularidade formal
que nao afetar o contetido ou idoneidade do documento.

4. Os documentos relacionados neste anexo ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

5. A equipe técnica apresentada pelo licitante (item 3.2 supra) devera ser a que
executara o objeto do contrato resultante da presente licitagéo. Na eventualidade de
substituicdo de profissionais, antes ou durante a execugao do contrato, os novos
profissionais sujeitar-se-40 a aprovagéo da Camara Municipal, devendo apresentar no

minimo a mesma qualificagdo dos anteriores. %

W A o
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Anexo lll

PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUAGAO

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS:

A pontuacdo técnica de cada proposta serd determinada pelo somatério das
notas dos quesitos relacionados no quadro abaixo, cuja valoragdo foi previamente definida
neste edital com base nas caracteristicas particulares de cada quesito e na relevancia dos
aspectos de experiéncia e capacitagéo para o desempenho dos servicos licitados.

Na sequéncia deste anexo estdo dispostas as planilhas contendo os elementos
e caracteristicas que servirao de parametro para o julgamento e a classificagao das
propostas, segundo a pontuagao obtida pelo atendimento ou n&o de cada quesito.

A pontuacdo méaxima estabelecida para efeito de avaliagdo da Proposta Técnica, de
acordo com os critérios estabelecidos neste edital, é de 30 (trinta) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) correspondera ao somatério dos quesitos
avaliados com base na documentagdo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT=1+11+1ll+IV+V

2. CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUAGAO TECNICA:

Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoragdes séo os seguintes:

Quesito: Nota maxima:
| — Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgé&os publicos 10
Il - Especializagdo do responsavel técnico 05
Il — Participacdo em congressos e seminarios 05
IV — Participagdo em cursos 05
V — Publicacbes na area dos servigos licitados 05
TOTAL (NPT): 30

| - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgédos publicos:

a) A pontuagdo sera apurada com base nos atestados ou declaragoes
fornecidos, nos termos da clausula 6.2.1 deste edital.

b) Sera atribuida pontuagdo para cada ano completo de servigcos prestados, por
érgao atendido, observando a seguinte escala:

- Assessoria/consultoria juridica para Camaras Municipais: 0,2 ponto por ano;
- Para outros 6rgaos do Poder Legislativo (incl. federal e estadual): 0,2 ponto/ano;
- Para Prefeituras Municipais: 0,1 ponto por ano;

- Para outros 6rgaos publicos (incl. federais e estaduais): 0,1 ponto por ano;

. c) O limite maximo de tempo atribuivel para um mesmo ¢rgao sera de 4 anos,
mesmo que os servigos tenham sido realizados por prestadores diferentes do mesmo escritério.
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d) A pontuacdo maxima deste quesito sera de 10 pontos, mesmo que o
somatério dos pontos obtidos seja maior.

e) Na verificagdo dos atestados, a comissao atentara para a identidade entre os
servicos declarados e os servigcos objeto da presente licitagdo (vide listagem constante do
item 1.1 do Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).

f) E vedada a contagem de tempo em duplicidade (para mais de um profissional
ou para o escritério e um profissional) do tempo de servigo concomitante prestado ao
mesmo cliente.

g) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir 0s
seguintes parametros:

Campo: Preenchimento:

Orgao Atendido | Nome do ¢érgdo ao qual foi prestado o servico declarado
(Camara Municipal, Prefeitura, etc).

Prestador Nome do escritdrio (empresa) ou do profissional responsavel
pela prestagao de servigos ao 6rgdo acima informado, e em
nome do qual foi expedido o atestado comprobatorio de
prestacao de servigos.

Vinculo Espécie de vinculo juridico mantido entre o prestador e o
6rgao atendido (contrato, cargo em comiss&o, empregado
de outro escritorio, etc).

Periodo Més e ano de inicio e final do vinculo informado.

Doc. Identificagdo numerica do respectivo documento comproba-
torio deste vinculo, de acordo com a ordem sequencial em
que é apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagdo a ser atribuida ao vinculo informado, de acordo
com o periodo comprovado e a escala prevista no item “b”
acima.

Il - Especializagdo do responsavel técnico:

a) A pontuag@o sera apurada com base nos certificados de conclusao de cursos
de especializagdo, nos niveis de pés-graduagéo, mestrado e doutorado, exclusivamente do
profissional responsavel técnico pela prestagédo dos servicos, que forem fornecidos nos
termos da clausula 6.2.3. deste edital.

b) Para efeito de pontuagdo sera considerado apenas um certificado,
correspondente ao curso de maior graduagéo apresentado, observada a seguinte escala:
| - Pés-graduagao lato sensu: 2 pontos; ou
Il - Mestrado: 4 pontos; ou
Il - Doutorado: 5 pontos.
c) Serdo aceitos apenas certificados de cursos com duragdo minima de 360

horas, nas areas de Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder Legislativo,
Direito Constitucional, Administracdo Publica ou Gestao Publica.

d) A pontuagdo maxima deste quesito sera de 5 (cinco) pontos, mesmo que o
somatério dos pontos obtidos seja maior.

I_W? ir
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e) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros:

Campo: Preenchimento:

Nome do profissional | Nome do advogado (responsavel técnico), que realizou
o curso de pos-graduagao.

Grau Pés-graduagao /ato sensu, mestrado ou doutorado.
| Curso Denominagéo do curso, conforme consta no certificado.
| Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada

curso informado, de acordo com a ordem sequencial
em que é apresentado em anexo & Proposta Técnica.

Pontos Pontuacgio a ser atribuida ao curso, de acordo com a
escala do item “b” acima.

Il - Participagdo em Congressos e Seminarios:

a) A pontuagdo sera apurada com base na analise dos certificados de
participagdo de quaisquer dos membros da equipe técnica do escritério licitante em
congressos, semindrios e simposios, que forem fornecidos nos termos da clausula 6.2.4
deste edital, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada evento comprovado, até o limite
maximo de 5 pontos.

b) Serao contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas
assuntos ligados ao Direito Administrativo, Administragéo Publica, Gestao Publica, Direito
Municipal, Direito ou Poder Legislativo e temas correlatos. Exemplos: processo e técnica
legislativa, legistica, servidores publicos, regime juridico, gestao de pessoas no servigo
publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, orgamento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagdes e contratos administrativos, convénios publicos,
consdrcios publicos, controle patrimonial, fiscalizagdo da Administrag&o Publica, comissGes
parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e coletivos, mandado de
seguranga, agdo popular, agdo civil publica, etc.

c) Nao serdo contados certificados de participagdo em palestras, reunides,
encontros juridicos e eventos congéneres.

d) Poderéo ser contados congressos e seminarios nos quais o profissional tenha
atuado como palestrante, devidamente comprovados.

e) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros:

Campo: Preenchimento:

Evento Titulo/denominacgéo do evento declarado.

Promotor Nome da instituicdo ou empresa promotora do evento.

Temas Descrigdo resumida dos temas abordados no evento, conforme
item “b” acima.

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatdrio de cada evento
informado, de acordo com a ordem sequencial em que é
apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacao a ser atribuida ao evento (0,5 ponto por evento).

IV - Participagdao em Cursos: &
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a) A pontuagao sera apurada com base na analise dos certificados de participagao
de quaisquer dos membros da equipe técnica da licitante em cursos de extensao,
atualizagdo, capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, nos termos da clausula 6.2.5
deste edital, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo
de 5 pontos, descartando o que exceder.

b) Ser&o aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

c) Seréo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas
assuntos ligados ao Direito Administrativo, Administragdo Publica, Gestdo Publica, Direito
Municipal, Direito ou Poder Legislativo e temas correlatos. Exemplos: processo e técnica
legislativa, legistica, servidores publicos, regime juridico, gestdo de pessoas no servigo
publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, orgamento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagdes e contratos administrativos, convénios publicos,
consorcios publicos, controle patrimonial, fiscalizagdo da Administragado Publica, comissdes
parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e coletivos, mandado de
seguranga, agao popular, agao civil publica, etc.

d) Poderdo ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como
professor ou instrutor.

e) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros:

Camara Municipal de Pouso Alto 2

Campo: Preenchimento:
Curso Titulo/denominag¢do do curso declarado.
Promotor Nome da instituicdo ou empresa promotora do curso.
Temas Descri¢ao resumida do(s) tema(s) principal(is) do curso, conforme

item “b” acima.

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada curso
' informado, de acordo com a ordem sequencial em que é
apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagéo a ser atribuida ao curso (0,5 ponto por curso).

V - Publicagoes:

a) A pontuagio sera apurada com base na analise de livros, monografias ou
artigos, de autoria de quaisquer dos membros da equipe técnica do proponente, publicados
em jornais impressos, revistas ou sites especializados, nos termos da clausula 6.2.6 deste
edital, atribuindo-se a seguinte pontuagao:

| — 2 (dois) pontos para cada livro publicado;

Il - 1 (um) ponto para cada monografia publicada, observando as normas da
metodologia cientifica;

IIl - 0,5 (meio) ponto para cada artigo publicado.

b) A pontuagdo maxima deste quesito sera de 5 pontos, mesmo que o somatério
dos pontos obtidos seja maior.

Exemplo de apresentacdo e contagem:

Campo: Preenchimento:
Espécie Tipo de publicagio (livro, monografia ou artigo)
Titulo [ Titulo/denominacao da publicagao declarada.

TS
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Editora/Local | Nome da editora ou 6érgdo ou periédico responsavel pela

da publicagdo e ano da publicagéo.

publicacdo e

Ano

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada

publicagdo informada, de acordo com a ordem sequencial em
que é apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacéao a ser atribuida a publicagao.

'z
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Anexo IV

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Proponente:
CNPJ:
Licitagao: Tomada de Pregos n2 01/2018
Céamara Municipal de Pouso Alto-MG
Objeto: Contratagao de servigos de consultoria juridica.

Prezados Senhores:

Atestando o pleno conhecimento de todos os requisitos exigidos na clausula 2
do Edital de TOMADA DE PRECOS n°® 01/2018, bem como da descri¢gdo dos servigos objeto
desta licitacdo segundo o Termo de Referéncia (Anexo |) que o acompanha, apresentamos
a apreciacdo da Camara Municipal de Pouso Alto a nossa Proposta Técnica objetivando
concorrer a contratacdo dos referidos servigos.

1) Experiéncia da Proponente:

1.1. Relagédo dos atestados, declaracdes e certiddes de servigos prestados pelo
proponente e sua equipe técnica para érgdos da Administragdo Publica, conforme item
6.2.1 do edital:

Quesito | - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para a Adm. Publica:

Orgao atendido: Prestador: Vinculo: Periodo: Doc. | Pontos:

i b s
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SUB-TOTAL 1 - - - -

2) Capacitacao da Equipe Técnica:

2.1. ldentificacdo da capacitacido académica do responsavel técnico, conforme
item 6.2.3 do edital:

Quesito Il - Especializagao do Responsavel Técnico:

Nome do profissional: Grau Curso: Doc. | Pontos:

SUB-TOTAL 2 - - -

2.2. Comprovacao de atualizagao profissional da equipe técnica do proponente —
Relagdo de certificados de participagdo em congressos, seminarios e simpésios, conforme
item 6.2.4 do edital:

Quesito lll - Participagdo em Congressos e Seminarios:
Evento: Promotor: Tema: Doc. | Pontos
SUB-TOTAL 3 - - -

2.3. Comprovacéo de atualizagido profissional da equipe técnica do proponente -
Relacao de certificados de participacao em cursos de extensao, atualizagéo, capacitagdo ou
aperfeicoamento, conforme item 6.2.5 do edital:

Quesito IV - Participagdao em Cursos:

Curso: Entidade promotora: Tema: Doc. Pontos
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SUB-TOTAL 4 - - -

3) Produgéo intelectual profissional:

Relagao de livros, monografias e artigos técnico-profissionais publicados, de autoria

dos membros da equipe técnica do proponente, conforme item 6.2.6 do edital:

Quesito V - Publicacoes:

Espécie: Titulo: Editora / Local da Doc. | Pontos
public./Ano:
SUB-TOTAL 5 - - -
) , de de 2018.

(Nome completo representante legal/n.° do RG do representante legal/assinatura)

¢
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Anexo V

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Licitagao: Tomada de Pregos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG
Objeto: Contratagao de servicos de consultoria juridica.
Proponente:
CNPJ:
Endereco:

Cidade (sede):

Prezados Senhores,

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatério da licitagdo em
epigrafe, apresentamos proposta destinada a prestacdo de servico de consultoria juridica
para a Camara Municipal de Pouso Alto

Para tanto, informamos que o valor bruto dos nossos honorarios mensais serao
de R$ ( ).

Concordamos que o0 servigo incluira a realizagdo de uma visita técnica por
semana, com duracdo programada de 4 (quatro) horas, pessoalmente pelo responsavel
técnico indicado a Camara na fase de cadastramento desta licitagdo, mediante
agendamento prévio, e atendimento de consultas via telefone ou internet, além dos demais
servigos descritos no Termo de Referéncia que é parte integrante do edital da presente
licitagao.

Concordamos também que as eventuais visitas técnicas adicionais,
ultrapassando a frequéncia contratual, serdo indenizadas a base de 10% do valor dos
honorarios mensais, por visita.

Declaramos ainda que nossos servicos incluem todos os custos diretos e
indiretos relativos ao objeto da prestag&o dos servigos, inclusive materiais de uso e consumo
para realizagéo das atividades técnicas, mao-de-obra, equipamentos, mobiliarios, despesas
com locomogao, hospedagem e alimentagao dos técnicos da proponente por ocasido das
visitas técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios,
securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em
razdo do objeto licitado, ndo importando & Camara Municipal qualquer outro custo adicional.

7 _'ﬁ:;’:_} i(
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Concordamos que, no caso de contratagdo, o reajustamento de pregos dos
servigos ofertados sera anual, na hipotese de prorrogagao do contrato, mediante aplicagao
do indice da inflacdo anual apurada pelo indice do IPCA do IBGE.

O prazo de validade dessa Proposta Comercial é de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de abertura desta proposta.

Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitagdo, a assinar
o instrumento contratual correspondente e executar 0s servicos descritos.

Declaramos expressamente que concordamos com todos os termos e condi¢des
contidas no edital da presente licitagéo.

) de de 2018.

(Nome completo representante legal/n.° do RG do representante legal/assinatura)

OBS: Esta carta devera ser assinada pelo representante legal ou procurador
constituido para tal fim, sendo neste caso, necessaria a juntada do respectivo instrumento.

W &
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Anexo VI

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS JURIDICOS

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA
MUNICIPAL DE POUSO ALTO, inscrita no CNPJ sob o n® , com sede na
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, n® 67, centro, na mesma cidade de Pouso
Alto-MG, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Raulysson Magella Mancilha
Junior, aqui designada CONTRATANTE, e a empresa

inscrita no CNPJ sob o n® . inscrita na OAB/___sob o n? , com
sede na Rua , n2 , na cidade de , ora representada por
seu Sr. . inscrito na OAB/___ sob o n® , CPF
n2 , residente em ora denominada CONTRATADA, ajustam

entre si, em conformidade com a Lei n® 8.666/93, as seguintes clausulas:

1 — DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:

O presente contrato € embasado nas justificativas contidas no memorando/
solicitacdo que Ihe serviu de motivacéo, sendo formalizado a partir do processo licitatorio
_ especifico que o precedeu, consistente na Tomada de Pregos n¢ 01/2018, realizada nos
termos do art. 22, § 2° c/c art. 46, § 2°, da Lei 8.666/93.

2-DO OBJETO:

2.1. O presente contrato tem como objeto a prestacdo, pela contratada, de
consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e administrativa para a
contratante, incluindo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao
trabalho do Poder Legislativo e da Administragéo Publica;

b) Elaboragdo de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestdo de
emendas e substitutivos quando necessario;

c) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante
solicitacao,

d) Elaborag&o ou aprovagao de minutas de contratos, editais, atos normativos
e proposicdes legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara e, quando
pertinente, pela Mesa Diretora e pelos vereadores;

e) orientagéo técnica para aplicagéo das regras do processo legislativo e
do Regimento Interno da Camara de Pouso Alto;

f) suporte juridico para realizacéo de processos de licitagao;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissbes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representagdes, mediante solicitagdo do
Presidente da Camara, para dentincia de irregularidades em atos sujeitos
3 fiscalizacdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Uni&o e a outros érgéos fiscalizadores,
mediante solicitacao do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representagbes e denuncias contra
irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas
N
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ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros orgaos fiscalizadores, mediante solicitagao do Presidente da Camara.

2.2. Os servicos ora contratados ndo incluem a elaboracao de codificagdes,
estatutos ou de outros projetos de lei de iniciativa exclusiva do Poder Executivo, nem a
promogdo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros
(servidores e vereadores) em qualquer instancia.

3 — DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1. Os servigos ora contratados serao prestados parcialmente no escritorio da
contratada, onde seréo realizados os estudos e pesquisas necessarios para elucidacao das
duvidas juridicas levantadas por membros da contratante, e a elaboragéo de minutas de
documentos, e, parciaimente, de forma presencial por meio de visitas técnicas a serem
realizadas pelo responsavel técnico.

32 A contratada declara que possui em seu corpo técnico um profissional
especializado em , 0 advogado , cujo curriculo integra o
processo administrativo do qual se originou o presente contrato, sendo, portanto, qualificado
como responsavel técnico principal para a prestagao dos servigos contratados e que, quando a
contratante o exigir, os servicos de consultoria abrangidos pelo presente contrato seréo
prestados pessoal e diretamente por este responsavel técnico, sendo que as visitas de que
tratam as clausulas 3.3 e 3.6 deverdo ser, obrigatoriamente, realizadas por ele.

3.3. A contratada designara um profissional de seus quadros para comparecer a
sede da contratante, uma vez por semana, podendo a contratante exigir que tal profissional
seja o indicado no item anterior.

34 As visitas serdo feitas mediante solicitagdo da contratante, em horarios
agendados com antecedéncia de pelo menos 2 (dois) dias uteis, e serdo realizadas em dias
Uteis, durante o horario de expediente da Camara ou durante reunides do Plenario, ficando
o profissional a disposigéo para o esclarecimento de davidas do Presidente, de vereadores,
comissdes e servidores da Camara.

3.5. As visitas técnicas terdo duragdo programada de 4 (quatro) horas, podendo
ser abreviadas pelo Presidente da Camara, caso supridas as necessidades.

3.6. Alem das visitas técnicas previstas no item 3.3, podera a contratante
solicitar a presenca de um profissional da contratada em sua sede, quando julgar
necessario, devendo, quando isso ocorrer, pagar-lhe uma indenizagdo por cada visita
adicional, nos termos da clausula 5.3.

3.7. As despesas do consultor relativas a visita técnica (deslocamento,
hospedagem e alimentag&o) serao custeadas pelo préprio escritério, estando ja incluidas no
valor da remuneracgao contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item 3.6.

3. 8. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la
de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacéo, dentre
outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idoéneos e
desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pela contratante.

3.9. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicara
quando qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para acompanhar o
Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para tratar de assuntos
de interesse da contratante.

3 10. Poderdo ser computadas como visitas técnicas, para 0s fins do item 3.3,
as viagens realizadas por quaisquer dos profissionais da contratada para tratar de assuntos
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de interesse da contratante, sendo que, neste caso, nao havera ressarcimento de
despesas.

3.11. A contratada devera manter, pelo menos, um profissional capacitado em
seu escritorio ou disponivel para prestar atendimento telefénico aos agentes da contratante,
no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis, e também nos horarios de reunides da
Camara, mesmo que noturnas.

3.12. A contratante compromete-se a fornecer a contratada todos os dados e
informagdes necessarios a respeito de suas normas de funcionamento, além de normas
municipais, quando necessario.

4 - DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato vigorara pelo prazo de ___ ( ) meses, iniciando-se na
data de sua assinatura e terminando em 02 de janeiro de 2019, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos
do art. 57, I, da Lei 8.666/93.

5 - DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, a contratante pagara a
contratada a importancia mensal de R$ ( ), totalizando o valor de
( ) a0 longo de seu primeiro periodo de vigéncia.

5.2. As parcelas serdo pagas até o ultimo dia (til de cada més, a partir do més
de de 2018, mediante apresentag&o de nota fiscal de prestagdo de servigos pelo
escritorio contratado.

53. O valor da indenizagdo a ser paga a contratada no caso de visitas
adicionais, nos termos do item 3.6 deste contrato, sera de R$ ( ) por
visita, valor correspondente a 10% dos honorarios mensais estabelecidos no item 5.1.

54. O pagamento da indenizagdo a que se refere o item anterior, quando
devido, sera feito juntamente com o pagamento da parcela imediatamente subsequente do
contrato, mediante apresentagéo de relatorio de visita pela contratada e competente nota
fiscal de prestagéo de servigos.

5.5. As despesas decorrentes da execugao deste contrato no exercicio de 2018
correrdo por conta da seguinte dotag&o do orgamento vigente da Camara Municipal de
Pouso Alto:

01.01.01.122.0002.2002 - Manutengao do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 - Servigos de Consultoria

5.6. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica
a contratada autorizada a suspender os servigos contratados, até a efetiva regularizagéo de
todos os débitos vencidos, devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 - DA RESCISAQ E ALTERACAO:

6.1. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas, respondendo cada qual pela sua inexecucao, total ou parcial, que
ensejara resciséo do ajuste, nos termos do art. 77 da Lei 8.666/93, mediante comunicacao
escrita a outra parte, com garantia do contraditorio e da ampla defesa, e com as consequéncias
previstas em lei, incluindo ainda o pagamento, pela parte infratora, a titulo de indenizagao, da
importancia correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

i <
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6.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisio administrativa
previstos nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da
mesma lei.

6.3. No caso de prorrogagao da vigéncia desse contrato, o valor mensal cobrado
pelo servigo, indicado na clausula 5.1, sera reajustado apds o transcurso de 12 (doze)
meses da data de seu inicio, mediante a aplicagdo do indice de inflagdo acumulada nos 12
meses anteriores, utilizando-se, para tanto, o IPCA do IBGE. A aplicagéo do reajuste dar-
se-a através de termo de apostilamento nos autos do respectivo processo administrativo.

7 -DO FORO:

Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucéo
deste contrato, em atendimento ao § 22 do art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da comarca de
Sao Lourenco.

8 - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. S&0 de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus
funcionarios que venham a prestar os servigos ora contratados, ficando a contratante
totalmente livre de qualquer responsabilidade em relacéo a terceiros.

8.2. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de
todo e qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execucéo
desse contrato, de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito a contratada,
nem a qualquer de seus socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos
de relagao de emprego.

8.3. Nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a contratante
realizara a publicag&o resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este
instrumento em trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes
pelas partes, vao assinadas, na presenc¢a de duas testemunhas.

Pouso Alto, de de 2018.

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO CONTRATADA
Presidente

Testemunhas:
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Anexo VI

MODELO DE PROCURAGAO

PROCURACAO

Licitagao: Tomada de Pregos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

“OUTORGANTE: [nome da empresa licitante], pessoa juridica de direito privado, sociedade
~ de advogados inscrita no CNPJ sob o n? , com sede na Rua

, n2 , ha cidade de , representada
neste ato por seu [indicar o cargo - Diretor/Gerente/etc - do representante/responséavel pela
empresal, Sr. , hos termos do seu contrato social.

OUTORGADO: [nome do procurador], nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da
Carteira de ldentidade RG n¢ e inscrito no CPF sob o n¢
residente e domiciliado na Rua , ng , ha cidade de

PODERES: Pelo presente instrumento particular de mandato, a OUTORGANTE nomeia e
“constitui como seu legitimo representante 0 OUTORGADO acima qualificado, a quem s&o
conferidos, neste ato, poderes especificos para representa-la em todos os atos e termos do
procedimento licitatério em epigrafe, promovido pela Camara Municipal de Pouso Alto,
podendo para tanto participar de sessdes de abertura dos envelopes, pedir e prestar
esclarecimentos, tomar decisbes, interpor recursos, abrir mao do direito de recorrer, fazer
consignagdes em ata e assina-las, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel
cumprimento do presente mandato.

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento seréo tidos por
bons, firmes e valiosos.

Local e data.

[Nome da empresa licitante)

[Nome, cargo e assinatura dos representantes legais,
previstos no contrato social, com firma reconhecida]

o g
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Anexo VIII
DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES (Modelo)
DECLARAQAO
Ref.: Tomada de Pre¢os n¢ 01/2018
. (Camara Municipal de Pouso Alto).

A empresa , inscrita no CNPJ sob o ne
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF
n° , DECLARA, para fins de comprovagao do atendimento ac disposto no

artigo 27, V, da Lei n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854/99,

- que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo

emprega nenhum menor de dezesseis anos.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz).

(Local e data)

Representante legal

@ ¢
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Anexo IX

DECLARAGAO DE INEXISTEN_CIA DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITACAO (Modelo)

(Nome do Licitante), CNPJ n®
empresa sediada a (Enderego

Completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da
declaragao de inidoneidade, nem esta suspenso de participar em licitagdes promovidas por
qualquer 6rgao governamental, autarquico, fundacional ou de empresa de economia mista
do Municipio de Pouso Alto, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente

processo licitatério, comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

de de 2018.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)

o o
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) Anexo X
RELACAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO (Modelo)

Proponente:
CNPJ:

Licitacao: Tomada de Precos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Pela presente declaramos ter a disponibilidade do pessoal técnico abaixo
relacionado, todos advogados habilitados e ativos, com o compromisso de utiliza-lo na
execucao dos servigos de consultoria juridica durante o tempo que vigorar o contrato, caso
nossa empresa sagre-se vencedora do presente certame:

Inscricao

Nome do Profissional Vinculo: OAB

Especialidades

Obs.: Na segunda coluna deve-se identificar o vinculo de cada profissional com a empresa
proponente (sécio, empregado ou associado). Na quarta coluna deve-se indicar as areas de
maior afinidade e especialidade de cada profissional (ex.: técnica legislativa, licitagdes, etc).

Identificacao do Responsavel Técnico Principal:

Responsavel principal pela realizagdo de visitas técnicas a Camara, conforme
disposto no item 2.3 do Termo de Referéncia (Anexo | do edital), e pelos demais
atendimentos quando assim requisitado pela Camara Municipal:

Nome:

Vinculo com o proponente:
Faculdade (curso Direito):
Tempo de exercicio da profisséo:
Tempo de experiéncia com o Poder Legislativo:
Inscricao OAB:
Especializagdo académica:

de de 2018.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)

PO A
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Anexo Xl

DECLARAGCAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL (Modelo)

Licitagao: Tomada de Pregos n® 01/2018
Cémara Municipal de Pouso Alto-MG

Objeto: Contratac&o de servigos de consultoria juridica para a Camara Municipal.

Eu, [Nome do profissional],

[nacionalidade}, [estado civil], advogado inscrito na OAB/___ sob o n¢ , CPF n¢
, ha qualidade de [vinculo] do escritério

CNPJ n? , € de responsével técnico da mesma empresa perante este

orgéo no caso de vitéria na presente licitagdo, declaro que estou em pleno exercicio da
profisséo de Advogado, encontrando-me totalmente regular perante a Ordem dos
Advogados do Brasil, ndo estando cumprindo nenhuma penalidade disciplinar e nao
possuindo nenhum débito ou pendéncia com a referida entidade que me impega o exercicio

da profiss@o, comprometendo-me a informar ocorréncias posteriores.

de de 2018.

~

(Assinatura, nome completo do profissional e n® jnscrigéo OAB)
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Oficio n°. 003/2018 15 de janeiro de 2018

Assunto: Encaminha minuta de edital de Tomada de Pregos para o servigo juridico da Prefeitura

Senhor Prefeito,
Encaminhamos, para emiss3o de parecer técnico, conforme solicitado no Oficio n° 001/2018
e autorizado por Vossa Exceléncia, a minuta do edital do processo de licitagdo — Modalidade:

Tomada de Pregos, Tipo: técnica e prego, que visa a contratagdo de servigo técnico juridico para

-esta Casa.
Atenciosamente,
?
Raufysson Magella
Presi
/\)\9@% 2 35.03. Jo 3

VM\Q
A Sua Exceléncia o, Senhor : Valéria I\'IT-I_EU'Sasgzo
JULIANO CLAUDIO DA SILVA Chefe Qe dastio
Praga José Capistrano de Paiva, 69, Centro CPF:558.596.74€-00

37468-000 Pouso Alto - MG



CNPJ: 18.667.212/0001-92

Praca José Capistrano de Paiva, 69 — Telefax: (35) 3364-1206
CEP: 37468-000 - Pouso Alto — Minas Gerais
PARECER JURIDICO
PROCESSO LICITATORIO N°: 08/2018
TOMADA DE PRECOS: 01/2018
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

FORNECIMENTO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE POUSO ALTO

RELATORIO:

Trata-se de analise de edital de licitagdo a ser
celebrado em decorréncia da licitacdo na modalidade tomada de pregos, visando a
contratacdo de escritério especializado para a execugdo de servicos de assessoria
juridica.

Acompanha referido Edital Termo de referéncia
(detalhamento dos servigos); Relacdo de Documentos para Cadastramento; Planitha
de Critérios de pontuagdo; Madelo Proposta Técnica; Modelo de Proposta Comercial;
Minuta do Contrato de prestacdo de servigos; Modelo de Procuragdo; Modelo de
declaracdo de ndo-emprego de menores; Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de
fato impeditivo da habilitagao; Relacdo de Pessoal Técnico Especializado e Modelo de

declaracdo de regularidade profissional.

Os autos foram encaminhados a Procuradoria
Juridica Municipal para analise e aprovagdo das minutas de Edital de Licitagdo e
Contrato, na forma prevista no paragrafo Unico, do artigo 38, da Lel 8.666, de 21 de
junho de 1993.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO fv

2

N/



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

CNPJ: 18.667.212/0001-92
Praga José Capistrano de Paiva, 69 — Telefax: (35) 3364-1206
CEP: 37468-000 - Pouso Alto — Minas Gerais

Relatado o pleito, passamos ao parecer:

OBJETO DE ANALISE:

Cumpre aclarar que a analise neste parecer se
restringe a verificacio dos requisitos formais para deflagracdo do processo
administrativo licitatério bem como da apreciacdo da minuta de edital e seus anexos.

Destaca-se que a andlise serad restrita aos pontos
juridicos, estando excluidos quaisquer aspectos técnicos, econdmicos efou
discricionarios.

PARECER

O artigo 37, incisa XXI da Constituicdo Federal
determina que as obras, servigos, compras € alienacbes da Administracdo Pablica
serdo precedidas de licitagdo publica que assegure igualdade de condicBes a todos os

concorrentes, ressalvados os casos especificados na legislagdo.

A licitacdo configura procedimento administrativo
mediante o qual a Administracdo Publica seleciona a proposta mais vantajosa,
caracterizando-se como ato administrativo formal, devendo ser processado em estrita
conformidade com os principios estabelecidos na Constituicio Federal na legisiagdo

infraconstitucional.

Considera-se oportuno o esclarecimento no sentido
de que essa modalidade de licitacdo, Tomada de Precos, tem por objetivo levar a
efeito o certame, com fundamento no § 29, do artigo 22, bem como alinea b, do
artigo 23, inciso 11, ambos da Lei 8.666/93.



CNPJ: 18.667.212/0001-92
Praga José Capistrano de Paiva, 69 — Telefax: (35) 3364-1206
CEP: 37468-000 - Pouso Alto — Minas Gerais

Verificando que o edital seguiu todas as cautelas

recomendadas pela Lei 8.666/93, como:

1 - Definigdo do objeto de forma clara e sucinta;

II - Local a ser retirado o edital;

III - Local, data e horario para abertura da sessao;
IV - CondicBes para participagao;

V - Critérios para julgamento;

VI - Condigdes de pagamento;

VII - Prazo e condicOes para assinatura do contrato;
VIII - Sangdes para o caso de inadimplemento;

IX - EspecificagBes e peculiaridades da licitagdo.

Considerando que até entdo o procedimento nao
apresenta irregularidades que possam macular o certame e que a minuta do edital
segue 0s preceitos legais que regem a matéria, a Procuradoria Municipal opina pelo
prosseguimento do processo licitatério em seus ulteriores atos.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Pouso Alto, 16 de janeiro de 2017.

~

W L

THAYNARA MARTINELLI MACIEL

OAB/MG 167.113

Procuradora Juridica do Municipio de Pouso Alto

Camara Municipal de Pouso Ao (MG)

PROTOCOLO GERAL 16

Data: 16[01%8 Horario: 14:37




CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

SALAO NOBRE “JOSE RIBEIRO PIRES”
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
’ Telefax: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br CNPJ: 03.615.459/00601-98

37468-000 - POUSO ALTO — MINAS GERAIS

PROCESSO DE LICITAGAO N° 08/2018
TOMADA DE PRECOS N2 01/2018

EDITAL DE LICITAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO, Estado de Minas Gerais, em
conformidade com a Lei n° 8:666/93 e suas alteragGes posteriores, torna publico aos
interessados do ramo pertinente que fara realizar licitagdo, na modalidade TOMADA DE
PREGOS, do tipo TECNICA E PREGO, para contratagao de servico de consuiltoria juridica,
e que estara recebendo, através da Comissdo Permanente de Licitagdo (instituida pela
Portaria n2 01/2018), os documentos para cadastramento e os envelopes de habilitagéo e
de propostas técnicas e de precos, na sede da Camara Municipal, situada na Rua
Monsenhor Joaquim . Marciano de Oliveira, n° 67, nesta cidade de Pouso Alto-MG,
observados os parametros deste edital e o seguinte cronograma:

a) Protocolo dos documentos para cadastramento:
Até o dia 16/02/2018, as 17h00.

b) Protocolo dos envelopes 1,2e3:
Até o dia 19/02/2018, as 13h00.

c) Reunido para inicio do julgamento (vide Clausula 11.5): .
Dia dia 19/02/2018, as 14h00.

A presente licitagdo sera regida pela legislagdo pertinente, acima referida, e em
conformidade com as seguintes clausulas:

1-DO OJETO:

1.1. O objeto desta licitagdo é a contratagao de um escritério de advocacia para
prestagdo de servicos de Consultoria Juridica para a Camara Municipal de Pouso Alto, a
serem executados conforme termo de referéncia que integra o presente edital (Anexo ).

1.2. A contratacdo em referéncia tera prazo inicial compreendido no periodo de
marco -de 2018 (ou apds o término da licitagdo, caso posterior) até dezembro de 2018,
podendo ser prorrogada sucessivamente por periodos de 12 meses, até o maximo de 60
meses, nos termos da Lei n® 8.666/93, artigo 57, inciso 1.

2 _ DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ:

2.1. Poderao participar da presente licitagao quaisquer pessoas juridicas
constituidas como sociedade de advogados uni ou pluripessoal e que atendam a todas as
condigbes necessarias para a obtengéo de registro cadastral para esta licitagéo, conforme
disposto no presente instrumento, que conhegam todas as condigdes estipuladas nesse
edital e seus anexos e que apresentem os documentos nele exigidos.

2.2. Estao impedidas de participar da presente licitagao as empresas que.

a) Estiverem sob o regime de faléncia, concordata (recuperagéo judicial ou
extrajudicial), dissolugéo ou liquidagao;

My |
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b) Tenham sido suspensas ou declaradas inidéneas, estando impossibilitadas
de contratar com a Administragéo Publica, nos termos do art. 87, lll e IV, da Lei n° 8.666/93;

(inclusive por afinidade) até o segundo grau (conforme o artigo 37 da Lei Organica
Municipal e o artigo 99, Ili, da Lei 8.666/93). ’

2.3. Nao sera tambem admitida a participagdo de empresas agrupadas ou em
regime de consoércio.

procurador, a quem sejam conferidos, mediante Pprocuracao com firma reconhecida, amplos
poderes para representa-lo em todos os atos e termos do processo licitatério, ou por
representante legal previsto no contrato social, que tenha o uso da firma da sociedade.

2.5. Nas reunides, sera admitido no maximo um representante de cada
proponente, o qual devera portar sua carteira de identidade.

2.6. O licitante devera utilizar-se do “Modelo de Procurag&o” constante do Anexo
VIl deste edital, caso necessario.

2.7. Os representantes dos licitantes deverso apresentar, separadamente dos
envelopes de habilitacdo e propostas, a procuragdo a que se refere o item 2.4 acima
(quando for o caso), acompanhada de documento comprobatério de uso da firma da
sociedade pelo subscritor da procuracio.

2.8. Nenhum interessado podera participar da presente licitagdo representando
mais de um licitante.

3 - CADASTRAMENTO:

3.1. As empresas interessadas em participar da presente licitagdo deverao
realizar seu cadastramento prévio na Camara Municipal de Pouso Alto. Para tanto deverao
apresentar, em original ou em copias autenticadas, os documentos constantes no Anexo I
deste edital — “Documentos para Cadastramento”, até o terceiro dia anterior & data do
recebimento das propostas, nos termos do art. 22, § 2° da Lej 8666/93, obsefvados os dias
e horarios de expediente da Secretaria da Camara.

interessada tera resguardado o seu direito de participar da licitagdo, mas ficara Sujeita a
inabilitacdo superveniente em caso de qualquer irregularidade ou omissdo na
documentacgio de cadastramento.

3.3. O cadastramento a que se refere este item sera valido exclusivamente para
esta licitacdo.

3.4. Salvo as certidées obtidas via internet, todos os documentos para
cadastramento deverao ser apresentados em via original ou em copia autenticada.

35 A autenticagdo de coépias de documentos de cadastramento solicitadas
neste edital podera ser feita em Cartorio, por servidor administrativo da Camara ou por
membro da Comiss3o de Licitagdo da Camara Municipal, mediante cotejo com o original.
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3.6. N&o sera admitida a substituicdo de qualquer dos documentos enumerados
neste edital por protocolos. '

4 —"ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

4.1. As propostas técnica e comercial, bem como a Certidao de Cadastramento
de Fornecedor — CCF devero ser apresentadas em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente
fechados, denominados envelopes “1”, “2”, “3", respectivamente nominados e enderecados &
Comissao Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Pouso Alto da seguinte forma:

Envelope “1” — Habilitagao.
Envelope “2” — Proposta Técnica;
Envelope “3” — Proposta Comercial:

4.2. Os envelopes deverio possuir também, em sua face externa, a
identificagdo da razao social, enderego e telefone da empresa concorrente e, ainda, a
identificagdo da licitadora (Camara Municipal de Pouso Alto) e do nimero da licitagdo
(Tomada de Pregos n° 01/2018).

4.3. A licitadora se reserva ao direito de nao receber envelopes contendo
documentagéo de habilitagdo e de propostas que nio estejam devidamente identificados
externamente na forma e modo estabelecidos nas clausulas anteriores. '

4.4. Os envelopes deverso ser protocolizados simultaneamente, dentro do prazo
indicado no preambulo deste edital, por um dos seguintes meios: (1) pessoalmente na
Secretaria da Camara Municipal de Pouso Alto ou (2) através dos Correios ou (3) servigo de
entrega, considerando-se recebidos no momento da efetiva entrada na Secretaria da
Céamara mediante protocolo ou perante a Comissé&o de Licitaggo.

4.5. Nao sera aceito o envio de documentagéo ou de propostas via fax, e-mail
ou qualquer outro meio eletrénico. .

4.6. Somente serdo aceitos os envelopes recebidos até o prazo estabelecido no
preambulo deste edital.

4.7. A falta de qualquer dos documentos solicitados ou a apresentacido de
documentos que contenham emendas, rasuras, entrelinhas, ressalvas ou modificagdes de
qualquer item deste edital e seus anexos podera implicar na desclassificagdo do
proponente, a critério da Comissio de Licitagéo.

4.8. Nao serzo considerados motivos para desclassificagdo simples omissées ou
irregularidades formais nos documentos, desde que sejam irrelevantes e nio prejudiquem o
processamento da licitagdo e o entendimento da proposta e n3o firam os direitos dos
demais participantes.

4.9. O Envelope “1” - Habilitagdo devera conter os documentos indicados na
clausula 5 deste edital.

4.10. O Envelope “2” - Proposta Técnica devera conter o resumo
demonstrativo da proposta técnica (conforme modelo constante do Anexo V),
acompanhado dos documentos indicados na clausula 6 - Proposta Técnica.

411. O Envelope “3” - Proposta Comercial devera conter a proposta
comercial, ou seja, a proposta de prego fixo mensal para o servigo ofertado, conforme
modelo contido no Anexo V, devidamente preenchida, datada e assinada pelo representante

legal do proponente.

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO (7,.»""“‘%,‘
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5 — HABILITACAO:

5.1. Serdo considerados habilitados os proponentes que apresentarem os
seguintes documentos:

a) Certificado de Cadastramentd de Fornecedor — CCF fornecido pela Camara
Municipal, mediante o procedimento detalhado na clausula 3 - Cadastramento;

a) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditio da habilitagdo (modelo constante
no Anexo IX deste edital); e,

b) Certides negativas que estiverem constando com data vencida na respectiva
Certiddo de Cadastramento de Fornecedor, devidamente atualizadas.

5.2. O Envelope contendo a comprovagéo de habilitagdo devera ser identificado
em sua parte externa e frontal da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITAGAQO
TOMADA DE PREGOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 1 - HABILITAGAO
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

6 — DA PROPOSTA TECNICA:

6.1. A Proposta Técnica devera ser elaborada em estrita observancia das
condigdes indicadas neste edital, contendo todos os documentos aqui exigidos, devendo ser
assinada pelo representante legal do proponente. Devera ser acondicionada e apresentada
em envelope préprio, preferencialmente em papel tamanho A-4, em lingua portuguesa, sem
emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera conter os elementos necessarios
a avaliagdo da capacitagéo e qualificagéo do proponente para a execugdo do objeto desta
licitagao.

6.2. A Proposta devera ser apresentada conforme modelo de Proposta Técnica,
constante no Anexo IV deste edital, datada e assinada pelo representante legal ou
procurador do proponente, e acompanhada pelos seguintes documentos: ’

6.2.1. Atestados, certidées ou declaragbes comprobatérios da experiéncia
profissional do escritérioflicitante e/ou dos profissionais a ele vinculados (s6cios,
empregados e associados) na prestagdo de servicos de assessoria ou consultoria juridica
para 6rgéos da Administragdo Publica de esfera municipal, estadual ou federal, expedidos
pelos érgdos beneficiarios dos servicos e assinados pelos respectivos representantes legais,
constando os seguintes itens:

| - Identificagéo do 6rgao expedidor e do respectivo signatario;

Il - Descrigdo dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagéo
nesta licitagcdo, a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo |
deste edital (Termo de Referéncia); ’

Il - Indicagdo do periodo da prestacéo de servigos.

6.2.1.1. A'Comissdo de Licitagdo reserva-se o direito de realizar visitas ou
consultas aos é6rgdos emissores das declaragées, a fim de esclarecer dtvidas sobre as
informagdes contidas nos atestados ou sobre questdes relacionadas a prestacdo de
servicos do proponente, ou simplesmente para confirmar a autenticidade dos documentos
por eles expedidos. ’

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO s 2
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6.2.1.2. Em relagdo a experiéncia individual dos profissionais vinculados a
proponente, sera aceita a comprovagdo de servigos prestados na condigdo de servidor,
empregado ou contratado do 6rgdo declarante, e também servicos prestados pelo
profissional na condigcdo de sdcio ou associado de outros escritérios juridicos, desde que o
comprovante mencione expressamente que os servigos foram por ele prestados, e desde
que se refiram a profissionais com vinculo comprovado com a empresa prestadora ( na
época da informagéo) e com a proponente (atual). ‘

=

6.2.1.3. Em se tratando de trabalho realizado. a servico de outros escritorios
juridicos que hdo o proponente, ndo serdo considerados atestados coletivos que ndo
permitam comprovar individualmente a atuagao de cada profissional.

6.2.2. Documentos comprobatérios da formagdo académica dos advogados
vinculados a licitante (certificados, diplomas ou declaragdes fornecidos pelas instituigdes de
ensino, em relagdo ao curso superior de Direito dos membros da equipe técnica) e
documentos comprobatérios da relag&o/vinculo existente entre cada profissional e a
empresa licitante (em vigor), salvo em se tratando de sécios, cuja comprovagdo se dara
mediante verificagdo do contrato social apresentado na fase de cadastramento;

6.2.3. Documentos comprobatérios da formagéo académica do responsavel
técnico pela prestagdo dos servigos quanto a sua especializagdo (certificados, diplomas ou
declaragbes fornecidos pelas instituicdes de ensino, em relagdo aos cursos de pos-
graduacéo, mestrado e/ou doutorado);

6.2.4. Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica do
proponente em congressos, seminarios e simpésios, versando sobre temas ligados ao
Direito Administrativo, Administragdo Publica, Gestdo Publica Direito Municipal, Direito ou
Poder Legislativo e temas correlatos (vide exemplos no item 2-1il-b do Anexo ).

6.2.4.1. Nao ser&o contados certificados de participagdo em palestras, reunides,
encontros juridicos e eventos congéneres.

6.2.4.2. Serdo aceitos comprovantes de participacdo em congressos e
seminarios nos quais o profissional tenha atuado como palestrante, devidamente
comprovada tal situagdo.

6.2.4.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com
vinculo comprovado com o licitante. .

6.2.5. Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da licitante em
cursos de extens&o, atualizagdo, capacitagio ou aperfeigoamento profissional e versando sobre
temas ligados ao Direito Administrativo, Poder Legislativo, Administragdo Publica e Gestéo
Publica (vide exemplos no item 2-1V-c do Anexo lIl).

6.2.5.1. Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou
telepresenciais.

6.2.5.2. Seréo aceitos comprovantes de participag@o nos cursos a que se refere
esta clausula nos quais o profissional tenha atuado como professor ou instrutor,
devidamente comprovada tal situago.

6.2.5.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com
vinculo comprovado com o licitante. '

) 6.2.6 Exemplares ou copias de publicagdes de autoria dos membros da equipe
técnica nas areas dos servigos licitados (livros, monografias ou artigos publicados em
jornais impressos, revistas ou sites especializados) (vide item 2-V-a do Anexo .
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6.3. Os documentos comprobatérios a serem juntados na proposta técnica
deverdo ser numerados' individual e sequencialmente, a fim de permitir a sua identificacdo
no mapa de apuracdo de pontuacao.

6.4. Aplicam-se aos documentos que: compdem a proposta técnica as
disposicdes das Clausulas 3.4 e 3.5 deste edital.

6.5. Na elaboragdo da Proposta Técnica o proponente devera confrontar os
documentos apresentados em sua proposta com os quesitos da planilha de Critérios de
Pontuag&o — Anexo III, assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica (Anexo
IV) a pontuagdo a que considera fazer jus, bem como os numeros de ordem dos
documentos integrantes de sua proposta que permitam aferir a pontuagao pretendida.

6.6. O envelope contendo a Proposta Técnica devera ser identificado em sua
parte externa e frontal, da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA
[RAZAO SOC!AL DO PROPONENTE]

6.7. Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverao ser reunidos,
preferencialmente em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas rubricadas por
representante legal do licitante ou por pessoa que detenha poderes estatutarios ou
contratuais de representacdo da empresa, devidamente acompanhado do documento que
comprove essa condig¢ao.

7 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA:

7.1. A determinagdo da pontuagéo técnica de cada proposta sera feita em
conformidade com os critérios e parametros de avaliagdo estabelecidos no Anexo IlI
(Planilha de Critérios de Pontuag&o), através do somatério dos pontos obtidos nos quesitos
preenchidos da Proposta Técnica, depois da devida conferéncia pela Comissdo de
Licitacao.

7.2. O calculo da Pontuag&o Técnica Final (PTF), para efeito de classificagédo de
cada ficitante, sera feito com base na comparagéo de cada proposta com a melhor proposta
dentre as apresentadas, observando-se o seguinte procedimento:

a) Sera atribuida nota 10 (PTF = 10) a Proposta Técnica que obtiver o maior
ndmero de pontos na apuragéo da Nota de Proposta Técnica (NPT);

b) Para as demais Propostas Técnicas, a PTF correspondera a divisdo da
respectiva Nota de Pontuagdo Técnica (NPT) pela nota da proposta que tiver
alcangado o maior nimero de pontos, e multiplicando-se o resultado por 10
(para melhor visualizagdo), aplicando-se entéo a seguinte férmula:-

PTF = 10 x

NPT da proposta em exame

NPT da meihor proposta (maior NPT)

7.3. Ser&o classificadas nesta etapa somente as Propostas Técnicas que obtiverem
Nota de Proposta Técnica (NPT) de, pelo menos, 18 pontos (NPT >= 18) na apuracdo dos

ﬂj& 6
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quesitos técnicos indicados na clausula 7.1, nota esta correspondente a 60% da pontuacéo
maxima possivel de 30 pontos.

A

7.4. Para registro do resultado individual da analise das propostas técnicas, a
Comissao de Licitagdo podera-simplesmente endossar a proposta tecnica da licitante, ou
elaborar um novo mapa de apuragao, caso se verifique erros de contagem ou de
apresentac&o na proposta ou caso haja desconsideragio de langamentos. O resultado geral
constara da Ata de Julgamento e sera publicado no quadro de avisos da Camara Municipal,
para ciéncia dos licitantes. Os licitantes presentes ao ato em que for proferida a decisdo
considerar-se-30 automaticamente notificados. :

7.5. A partir da notificagdo ou da publicagéo, nos termos do item anterior, abrir-
se-a o prazo legal de 5 (cinco) dias Uteis para a interposicéo de recursos nos termos da Lei
n° 8666/93, salvo se todos os proponentes renunciarem ao prazo para recurso ou se houver
um unico habilitado. : :

8 — PROPOSTA COMERCIAL:

8.1. O Envelope n° 3 - Proposta Comercial - devera conter o documento
correspondente & “Proposta Comercial”, de acordo com o modelo “Anexo V" deste edital,
que devera ser elaborada e impressa em Unica via, em papel timbrado da empresa licitante,
com clareza e sem emendas, ressalvas, entrelinhas ou rasuras, com todas as suas paginas
€ eventuais anexos devidamente rubricados, contendo:

a)A identificagéo do proponente (nome, CNPJ e endereco);

b) O preco total dos honorarios a serem cobrados por més, em moeda corrente
nacional, expresso em algarismos e por extenso;

¢) A indicagéo do prazo de validade da proposta que devera ser de, no minimo,
60 (sessenta) dias a contar da data prevista neste edital para o seu julgamento,
podendo ser prorrogado por solicitagdo da Camara Municipal e aceite do
proponente; subentendendo-se, no caso de omiss&o, que a proposta é valida
por prazo indeterminado; e,

d) A data e a assinatura do representante legal do proponente, com a respectiva
identificagéo.

8.2. O valor proposto na proposta comercial (honorarios mensais) devera ser
fixo e ndo podera ser superior a R$ 4.900,00 (quatro mil e novecentos reais) por més, tendo
em vista a limitagdo da disponibilidade orcamentaria e financeira da Camara’ Municipal e a
pesquisa de pregos de mercado que precedeu a presente licitagéo.

8.3. A Proposta Comercial devera ser apresentada em envelope fechado, nio
transparente, contendo a seguinte identificagdo:

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO-MG
COMISSAO DE LICITAGAO

TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 3 - PROPOSTA COMERCIAL
[RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE]

_—

8.4. Na proposta comercial apresentada deverao estar inclusos todos os custos
e despesas correspondentes ao objeto licitado e a efetiva prestagéo dos servigos, inclusive
materiais de uso e consumo para realizagdo das atividades técnicas, m&o-de-obra,
equipamentos, mobiliarios, despesas com locomocio, hospedagem e alimentagdo dos

7
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técnicos da proponente por ocasido das visitas técnicas, bem como encargos tributérios,
sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes
Ou que venham a ser devidos em razio do objeto licitado, no importando a Camara
Municipal qualquer outro custo adicional, ressalvada a indenizagédo por visitas técnicas
adicionais e por viagens para outros municipios, conforme disposto no Termo de
Referéncia. : :

8.5. Cada proponente arcara com todos os custos diretos e indiretos para a
preparagao de sua proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipétese sera responsavel por
tais custos, independentemente da condug3o ou do resultado do processo de licitagéo.

9 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL:

9.1. Ser&o considerados classificados para esta etapa os licitantes que, depois de
habilitados, tiverem suas propostas técnicas julgadas regulares, e atenderem o estabelecido
na clausula 8. '

9.2. Sera desclassificada a proposta que n&o atender as exigéncias deste edital,
que seja baseada em outra proposta, que contenha qualquer clausula condicionante para
execucéo dos servicos ou que apresentar valor superior ao limite estabelecido no item 8.2,
ou que seja manifestamente inexequivel.

9.3. Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por
extenso, este prevalecera. :

9.4. Para apuragdo da Pontuagdo Comercial Final, sera atribuida nota dez
(PCF=10) a Proposta Comercial de menor preco mensal para a execugdo dos servicos,
atribuindo-se as demais propostas comerciais notas inversamente proporcionais a sua
classificagéo, por prego, em relagdo a proposta de menor prego, de acordo com a seguinte
férmula: . .

Preco da menor Proposta Comercial
Prego da Proposta Comercial em exame

PCF = 10x

10 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.1. Sendo a presente licitagdo de Modalidade “Tomada ‘de Pregos” — e tipo
“Técnica e Prego”’, a Comissdo de Licitagdo fara a avaliagdo da documentagédo e o
julgamento das propostas técnica e comercial em duas fases, a saber:

12 fase — Julgamento da proposta técnica;
2% fase — Julgamento da proposta comercial.

10.2. As propostas dos licitantes habilitados e classificados serao julgadas pela
Comissdo de Licitagdo adotando-se o mesmo peso para as pontuagbes das Propostas
Técnica e Comercial.

10.3. No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitagao levara
em consideragéo exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a
utilizagéo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa,
ainda que indiretamepte, elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

10.4. Em face do disposto na clausula 10.2, a Nota de Classificagdo Final (NCF)
correspondera a média aritmética entre os valores da Pontuagdo Técnica Final (PTF) e da
Pontuagéo Corgercial Final (PCF), que pode ser obtida com a aplicagdo da seguiinte férmula:

8
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PTF + PCF
2

NCF =

10.5. Seré declarado classificado em primeiro lugar (e assim sucessivamente)
o licitante que obtiver a maior Nota de Classificagao Final (NCF), apurada nos termos do
item anterior.

10.6. Os calculos da PTF, PCF e NCF serdo realizados até a quarta casa
decimal, desprezando-se fragdes menores.

10.7. A Comiss&o de Licitagao fica reservado o direito de:

a) Estabelecer prazo para definir a classificagéo final das propostas, suspendendo
a reuniao em decorréncia de fato superveniente;

b) Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas
técnicas; .
¢) Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugcao
do processo licitatorio;

d) Rejeitar qualquer proposta, mediante decis3o fundamentada.

10.8. No caso de empate da pontuagéo final entre duas ou mais propostas, a
Comisséo de Licitagao realizara sorteio entre elas para definicdo da empresa vencedora e
das, sucessivamente, classificadas (caso ssjam mais de duas as empatadas).

10.9. O sorteio sera promovido em ato publico, para o qual todos os licitantes
serdo convocados.

10.10. Se -todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias
uteis para a apresentagéo de nova documentagio ou de propostas escoimadas das causas
de desclassificacéo.

11 — DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO:

11.1. O presente processo tera inicio com o cadastramento prévio dos
interessados perante a Comiss3o de Licitacdo da Camara, cujos documentos serdo
recebidos até a data e horario definidos no predmbulo deste edital, conforme disposto no
art. 22, § 2°, da Lei 8.666/93, e nos termos do previsto na clausula 3 e Anexo |l deste
instrumento.

11.2. Os licitantes serdo notificados do resultado do cadastramento,
pessoalmente ou via e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a decisdo da
Comissdo de Licitagdo, a qual, por sua vez, observara o disposto na clausula 3.2 deste
edital. No mesmo prazo de 24 horas, a Comissido disponibilizara aos interessados os
respectivos Certificados de Cadastramento de Fornecedor — CCF, para os fins da clausula
5.1.

11.3. Até a data e hora estabelecidos no preambulo deste instrumento a Camara
Municipal recebera os envelopes ne 1, 2 e 3 dos licitantes cadastrados. -

11.4. Nao serdo recebidos pela Comissio de Licitagdo os envelopes de
Habilitago, Proposta- Técnica e Proposta Comercial dos interessados que se fizerem
presentes apés o horario marcado para ‘suas entregas. Os licitantes que se fizerem
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presentes apés o horario marcado para a abertura da licitagdo, ou que ndo apresentarem o
documento exigido na clausula 2.4 deste instrumento, somente poderdo permanecer na
sessdo como ouvintes, sem interferir no certame.

11.5. No dia, local e hora previstos no predmbulo deste edital para inicio do
julgamento, a Comissio de Licitac&o procedera a abertura dos envelopes “1”, contendo os
documentos de habilitagdo dos licitantes e passara a verificagdo da autenticidade dos
documentos.

11.6. Todos os documentos deverao ser verificados e rubricados pelos membros
da Comiss&o e pelos licitantes presentes. :

11.7. Ap6s a analise dos documentos do envelope “1”, a Comissio declarara
habilitados os proponentes que atenderem as exigéncias deste edital, os quais ficardo
habilitados para a fase de analise e julgamento das propostas técnicas.

11.8. Proferido o resultado do julgamento da habilitacédo, e desde que: (I) tenha
havido desisténcia expressa dos licitantes em recorrer, ou (Il) tenha transcorrido o prazo
sem interposi¢do de recurso, ou (lil) tenham sido julgados todos os recursos interpostos, a
Comissdo de Licitagdo procedera a abertura dos envelopes “2”, contendo as propostas
técnicas dos licitantes habilitados, sendo os documentos neles encontrados verificados e
rubricados pelos membros da Comisséo e pelos licitantes presentes.

11.9. Iniciada a sesséo de abertura das propostas, ndo mais cabe desisténcia do
licitante, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

11.10. As propostas técnicas serdo julgadas e classificadas de acordo com os
critérios de .avaliagdo descritos neste edital, sendo classificadas apenas aquelas que
obtiverem a valorizag&do minima que trata a clausula 7.3 deste edital.

11.11. Proferido o resuitado da classificagéo técnica, a Comissdo procedera a
abertura dos envelopes “3”, contendo as propostas comerciais dos licitantes classificados na
Proposta Técnica, e fara a analise da proposta e a apuragdo de sua Pontuagdo Comercial
Final, nos termos da clausula 9.4.

11.12. No mesmo ato da abertura e analise das propostas comerciais, a
Comissao fara o calculo da pontuacéo final, apurando a Nota de Classificagdo Final (NCF)
de cada propdnente, nos termos da clausula 10.4 deste edital, declarando a ordem de
classificagéo dos licitantes e apontando o vencedor.

11.13. Proferido o resultado do julgamento das Propostas Comerciais e a
classificagdo final dos licitantes, abrir-se-a o prazo de 5 (cinco) dias lteis para recurso dos
interessados.

11.14. Em qualquer fase do julgamento, podera a Comisséao optar pela suspensao
dos trabalhos para analise mais acurada da documentagéo, se assim entender necessario.

11.15. Cada licitante dispora do tempo méaximo de 60 (sessenta) minutos para a
anadlise dos documentos das Propostas Comerciais, Propostas Técnicas e Credenciamento
dos demais licitantes.

11.16. Das reunides lavrar-se-30 atas, nas quais serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao fim, serdo assinadas pelos membros da Comiss3o de Licitagao e
pelos licitantes presentes.

11.17. Nao tendo sido interposto recurso do resultado do julgamento ou tendo
havido a sua expressa desisténcia, ou ainda, tendo sido julgados todos os recursos, a
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Comisséo de Licitag&o elaborara relatorio a ser apresentado ao Presidente da Camara, para
a competente deliberagao.

11.48. Este, a vista daquele relatério, podera homologar o resuitado da licitaggo,
aprovando ou n&o a adjudicagdo do objeto licitado ao vencedor.

11.19. A Camara Municipal podera revogar a presente licitagéo por razdes de
interesse publico ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o
prazo para abertura da licitagdo ou para o recebimento dos envelopes, sem que caiba aos
licitantes quaisquer indenizagées ou reclamacées.

11.20. A Comiss&o de Licitag&o ou ao Presidente da Camara sera facultada, em
qualquer fase da licitagéo, a promog&o de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrug&o do processo, ndo sendo permitida, apds a entrega dos documentos e propostas,
a substituicéo ou apresentagdo de documentos, salvo a critério da Comiss3o de Licitagao:

a) A atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento dos documentos e propostas:

b) Esclarecer dubiedades e manifestos erros materiais, com a possibilidade de
saneamento de falhas, de complementacdo de insuficiéncias ou ainda de corregdes de
carater formal no curso do procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as
exigéncias em até 24 horas, contadas da solicitagao.

12 - IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS:

12.1. O Edital de Licitagdo pode ser impugnado, motivadamente:

a) Por qualquer cidad&o, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura da licitagéo; e, ’

b) Por qualquer interessado em participar da licitagdo, até dois dias Uteis antes
da data fixada para abertura das propostas.

12.2. Dos atos da Comissio de Licitag&o cabera recurso no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da data de divulgagso do ato recorrido, nos seguintes casos:

a) habilitagao ou inabilitaggo de licitante:

b) julgamento das propostas;

¢) anulag&o ou revogagao da licitagdo; ou

d) aplicagdo de penalidades.

12.3. O recurso sera dirigido, em peticdo escrita e fundamentada, ao Presidente
da Camara Municipal, por intermédio do Presidente da Comiss3o de Licitag&o, e devera ser

entregue na sede da entidade licitadora, tempestivamente e dentro do seu horario de
expediente regular.

12.4. N&o serio considerados os recursos que se basearem em aditamentos ou
modificagdes da proposta, bem como em matéria ja decidida em grau de recurso, e/ou subscrito
por procurador n&o habilitado no processo licitatorio para responder legalmente pelo licitante.

12.5. Interposto o recurso, o fato sera comunicado aos demais licitantes para, se
quiserem, impugna-lo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
comunicacgéo.

11
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12.6. E vedada a apresentacéo de mais de um recurso sobre a mesma matéria
pelo mesmo licitante.

12.7. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal ou que
sejam manifestamente protelatorios.

12.8. A Comissao de Licitagso franqueard aos interessados, desde a data de
inicio do prazo para interposicdo de recursos até o seu término, vistas ao processo de
Iicitagéo na sede da entidade licitadora.

12.9. Os recursos das decisbes referentes a habilitacdo ou & inabilitagdo e a
classificagéo ou desclassificacdo de licitantes terdo efeito suspensivo, podendo a Comissio
de Licitagdo, motivadamente e havendo interesse para a Camara Municipal, atribuir efeito
suspensivo aos demais recursos interpostos. '

12.10. A decisdo, em grau de recurso, sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento aos licitantes.

13 - ADJUDICACAO:

13.1. Findo o processo licitatério, a Camara Municipal celebrara contrato com o
licitante vencedor, conforme minuta anexa ao presente edital (Anexo VI), na qual constam
as condi¢cdes de execucdo do objeto licitado, a forma de pagamento, as sangbes para o
caso de inadimplemento e demais obriga¢des das partes.

13.2. O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato sera de 10
(dez) dias corridos, contados da data de convocagéao pela Camara Municipal.

13.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, quando solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitacdo seja aceita
pela Camara Municipal.

13.4. Caso o adjudicatario se recuse a assinar o respectivo instrumento de contrato
no prazo estabelecido, a Camara Municipal convocara os licitantes remanescentes, na ordem
de classificag&o, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro
classificado, ou revogara a licitagdo, independentementz da cominagdo prevista no item 13.5.

13.5. A nao assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Camara, por
parte do primeiro licitante convocado, implicara na incidéncia de multa na ordem de 10%
(dez por cento) sobre o valor anual do contrato (12 meses), sem prejuizo da sancéo prevista
no artigo 87, inciso !ll da Lei n° 8.666/93. Este valor podera ser debitado de qualquer crédito
que o licitante vencedor tenha ou venha a ter com a Camara Municipal, caso a empresa nao
recolha a multa dentro do prazo concedido em notificagdo. . .

13.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da comunicacdo do resultado final
desta licitagdo, caso n3o ocorra a convocagao para assinatura do instrumento de contrato,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, com base no valor mensal da
proposta apresentada_pelo licitante contratado, mediante apresentagio de notas fiscais de
prestacéo de servigos.

14.2. No primeiro més, em fungdo da data de assinatura do contrato, caso o
periodo de duragdo seja igual ou superior a 15 (quinze) dias, o pagamento de honorarios
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sera integral; caso contrario sera proporcional ao numero de dias abrangidos pelo contrato
no respectivo més.

14.3. O valor mensal dos servigos (conforme contrato) somente sera reajustado
apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da
vigéncia do primeiro. contrato, mediante aplicagéo do indice de inflagdo apurado nos 12
meses anteriores pelo IPCA do IBGE.

14.4. As despesas decorrentes da execucao dos servigcos no exercicio de 2018
correrao a conta da seguinte dotagao do orgamento da Camara Municipal de Pouso Alto:

01.01.01.122.0002.2002 - Manutengdo do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 — Servigos de Consultoria

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

16.1. Os licitantes poderdo, até o quinto dia util que anteceder a data da sessio
de abertura da licitagdo, formalizar 8 Comiss&o de Licitagdo, mediante correspondéncia ou
e-mail, pedidos de esclarecimentos sobre as condicbes deste edital, os quais serdo
respondidos e levados a conhecimento de todos os interessados até o segundo dia Gtil que
anteceder a data de abertura.

15.2. A Camara Municipal podera, antes da data de abertura da licitagéo, emitir
aditamentos ao Edital ou aos Documentos de Licitagdo, para revisar, emendar e/ou
modificar quaisquer de suas partes. Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e,
a partir da data de sua emissdo, passam a fazer parte integrante dos Documentos de
Licitagdo. Cabera aos interessados a verificagdo periodica junto a Camara Municipal,
principalmente em seu sitio eletrénico oficial, quanto ao teor e quantidade de
esclarecimentos e aditamentos emitidos. ’

15.3. Os atos exarados pela Camara e pela Comissado de Licitacées, relativos a
esta licitacéo, inclusive aqueles elencados no art. 109, |, da Lei 8.666/93, serdo publicados
mediante a respectiva afixagdo no quadro de editais localizado no hall da Camara Municipal,
disponibilizados no sitio eletrénico oficial e em sua imprensa oficial contratada com o Jornal
Panorama. '

16.4. Serd vedada a subcontratagdo total ou parcial dos servicos a serem
contratados. .

15.5. A participagdo no processo licitatério implica no pleno conhecimento do
teor do ato convocatério e respectivos anexos, e na submisséo a todas as condicées nele
contidas, para todos os efeitos legais.

16.6. Quaisquer duvidas relacionadas a essa licitagdo deverdo ser dirimidas através
da Comissdo Permanente de Licitagdo, na sede da Camara Municipal de Pouso Alto, ou
pelo telefone (35) 3364-1446, de segunda a sexta-feira, das 12h00 as 18h00.

15.7. Os casos omissos e duvidas com relagéo a presente licitagdo, como também
deste edital, serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagbes da Camara.

15.8. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

Anexo I: Termo de referéncia (detalhamento dos servigos);
Anexo ll:  Relagio de Documentos para Cadastramento;
Anexo lll;  Planilha de Critérios de pontuacgao;

Anexo IV:  Niodelo Proposta Técnica:
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Anéxo V:  Modelo de Proposta Comercial; .
Anexo VI:  Minuta do Contrato de prestag&o de servigos;
Anexo VII: Modelo de Procuragéo; )
Anexo VIII: Modelo de declaragdo de ndo-emprego de menores;

Anexo IX: Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de fato impeditivo da
habilitagao;

Anexo X: - Relacdo de Pessoal Técnico Especializado;
Anexo XI: Modelo de declaragéo de regularidade profissional.

AN

15.9. A cdpia da integra do presente edital podera ser retirada pelos interessados,
pessoalmente na sede da Camara Municipal, ou via mensagem eletrénica, sempre mediante a
apresentacao de requerimento com identificagdo do solicitante, bem como estara disponivel
a qualquer interessado, em formato digital, no site oficial www.pousoalto.mg.leg.br.

Pouso Alto-MG, 17 de janeiro de 2018.

P E

Presidente dg Comiss&o Permanente de Licitagdes

[ / ¢

L/ _

VAT W_/{LLW Y
Presidente da Camara E—/

f”'_“_

. ]
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Anexo |

TERMO DE REFERENCIA

DETALHAMENTO DO OBJETO
1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal,
legislativa e administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
" vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao
trabalho do Poder Legislativo e da Administragéo Publica;

b) Elaboracdo de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestio de
emendas e substitutivos quando necessario:

c) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos. juridicos, mediante
solicitagao;

d) Elaboragéo ou aprovacgao de minutas de contratos, editais, atos normativos
e proposi¢des legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara €, quando
pertinente, pela Mesa Diretora e pelos vereadores:

e) orientagdo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo e
do Regimento interno da Camara Municipal de Pouso Alto;

f) suporte juridico para realizagso de processos de licitacéo;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissdes parlamentares de
inquérito;

h) elaboragdo de minutas de representacdes, mediante solicitacdo do
Presidente da Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos
a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Unigo e a outros orgéos fiscalizadores,
mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

i) elaboragdo de minutas de representacées e denuncias contra
irregularidades em atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas
ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unigo e a
outros 6rgédos fiscalizadores, mediante solicitacio do Presidente da Cémara.

1.2. Servigos n3o incluidos na contratagao:

a) Elaboragdo de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de
iniciativa exclusiva do Poder Executivo;

b) Promogéo de agbes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de
seus membros, em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados uni ou pluripessoal
(pessoa juridica), com registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

utr
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. 2.2. Especializagso: E desejavel que o escritorio conte com, pelo menos,
um profissional especializado em Direito Administrativo, Direito Municipal, Administragao
Publica, Gestao Publica e/ou Direito ou Poder Legislativo (processo e técnica legislativa).
Esta especializagédo ndo sera exigida como condigdo para credenciamento, mas devera ser
avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuacgdo de critérios definidos no
edital, incluindo a demonstragido de experiéncias anteriores em trabalhos semelhantes,
demonstracdo de cursos de capacitagdo concluidos em dreas relacionadas aos servicos a
serem prestados, comprovagio de participagdo em congressos e eventos congéneres e
apresentagéo de publicacdes realizadas em areas pertinentes.

2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente,
pelo menos, um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado
associado), como responsavel técnico pela execugdo dos servigos, o qual sera também o
Unico credenciado para a realizagio das visitas técnicas a Cémara, devendo ser dotado de
experiéncia e especializacdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes
requisitos:

2.31. Profissidnal inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil:

2.3.2. Que possua especializacdo (pdés-graduacdo, mestrado ou
doutorado) em Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder
Legislativo, Direito Constitucional, Administragdo Publica e/ou Gestao
Publica. ‘

3. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagdo dos servicos: ) .

a) Os servicos serdo prestados parcialmente no escritério da empresa
contratada (incluindo os servigos de elaboragdo de pareceres, preparagdao de minutas de
documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da Camara, que
poderéo ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através
de visitas semanais do responsavel técnico.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritério ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 8:00
as 18:00 horas, nos dias Uteis, e também nos horarios de reuniées da Camara, mesmo que
noturnas. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do
Presidente da Camara, dos vereadores e dos servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovagdo de
minutas de atos e contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto
pareceres a projetos de cédigos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais,
quando o prazo sera o triplo. 3

b) A elaboragéo de editais de licitag&o do tipo menor preco devera ser feita
no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

C) A elaboragéo de editais de concurso e de outros tipos de licitagdo além
do previsto no subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

~
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3.4. Visitas técnicas:

a) Independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 e 3.2, 0
escritério contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara
uma vez por semana, .em horario a ser agendado entre as partes, observados os seguintes
parametros:

b) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado
Ou associado do escritério, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

c) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com
antecedéncia de, pelo menos, 2 (dois) dias uteis, ficando vedado o agendamento para
sabados, domingos e feriados;

d) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara tera duragio
estimada de 4 (quatro) horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite,
inclusive para acompanhamento de reuniées do plenario. Suprida a necessidade, podera
ser dispensado em tempo menor, a critério do Presidente da Camara:

e) A Camara podera exigir que as visitas técnicas sejam realizadas pelo
profissional especializado indicado e qualificado na proposta e no contrato com 0 escritorio
(responsavel técnico principal); ’

até o fim do mesmo més; caso isso nao ocorra a Camara pagara ao escritdrio uma indenizagio
por cada visita adicional, em valor correspondente a 10% da parcela mensal de honorérios;

g) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposicéo do
Presidente, dos vereadores, das comissées e dos servidores da Camara, para o
esclarecimento de duvidas juridicas;

h) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento,
hospedagem, alimentag&o etc) serdo custeadas pelo préprio escritério, estando jaincluidas
no valor da remuneragao contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “e”,
quando for o caso.

3.5. Prazo e Vigéncia da Contratagéc:
a) Prazo inicial: até o final do exercicio de 2018 (estimado em 10 ou 09
meses).

b) Prorrogagées: visando a economicidade para a Camara, devera ser
prevista a possibilidade de renovagao do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até
0 total maximo de 60 meses, a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, i
da Lei 8.666/93. : :

c) As 'prorrogagées dependerdo de decisdo dos futuros presidentes da
Cémara a partir de 2019.
3.6. Remuneracao dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestacdo de servicos serdo pagos
mensalmente ao escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto
que nao havera suspens&o do contrato nesta situacgao.

b) Os pagamentos serdo feitos mediante a emissdo de notas fiscais de
prestacéo de servigos. .
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c) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
contratada para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Céamara, esta
devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentagéo, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por
documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada eéxpressa e antecipadamente
pelo Presidente da Camara.

) d) A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada
for convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador
ou servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

3.7. Data e critério de reajustes:

a) O valor mensal dos servigos (conforme contrato) sera reajustado apés a
vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato, mediante aplicagéo do indice de inflagéo apurado nos 12 meses anteriores

pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

3.8. Valor maximo das propostas:

a) Em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da Cémara, os
honorarios pelo Servigo a ser contratado nio poderdo ser superiores a R$ 4.900,00 (quatro
mil e novecentos reais) mensais. '

18
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Anexo Il

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRAMENTO
(HABILITAGAO)

Para fins de cadastramento, os licitantes deverdo apresentar a seguinte
documentacgéao, nos termos da clausula 3 deste edital e artigos 22, § 22 e 27 da Lei 8.666/93:

1. Habilitagao juridica:

1.1. Ato constitutivo (contrato social da sociedade) e respectivas alteragdes, ou
apenas a dUltima alteragdo desde que consolidada, devidamente registrados no érgéo
competente (OAB);

1.2. Declaragdo de que a empresa nio emprega menor de 18 anos, salvo na
condigdo de aprendiz, conforme modelo (Anexo VIII);

1.3. Certiddo ou comprovante de registro da sociedade na Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB).

2. Regularidade fiscal e trabalhista:

2.1, Prova de inscrig&o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera
ser feita através de certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa
da Unido, inclusive contribuicdes previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta
PGFN/RFB n2 1.751/2014, ou de certidao positiva com efeitos de negativa, nos termos da
legislacdo federal;

2.4. Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econdémica
Federal; ‘

2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
3. Qualificagio técnica:

3.1. Curriculo/portfélio da empresa (ndo sujeito a julgamento);

3.2. Relagdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos (socios, empregados e associados), conforme modelo
constante do Anexo X, acompanhada de:

a) Comprovantes de inscri¢cdo dos profissionais na OAB (podendo ser a cépia da
cédula de identidade profissional); ‘

b) Certificados de concluséo do curso superior de Direito;

¢) Declaragdo de cada profissional (ou pelo menos do responsavel técnico) de
que se encontra apto ao pleno exercicio da advocacia e quite com as anuidades

da OAB (modelo anexo XI); _ z
(L\J\ f ' 19
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d) Comprovagdo do vinculo juridico do responsavel técnico com a empresa
licitante (caso nao seja socio).

4. Qualificagcdo econémico-financeira:

4.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor
da sede do licitante, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para
abertura dos envelopes de documentagéo, sendo aceita certiddo judicial emitida via internet,
sujeita a confirmacéo de autenticidade.

ESCLARECIMENTOS

1. Com excegdo das certiddes obtidas via internet, os documentos acima
listados deveréo ser apresentados em original ou por fotocopia autenticada em Cartério ou
por servidor administrativo da Camara ou por membros da Comissao de L|C|ta<;ao mediante
a apresentagéo dos originais para confrontag&o. .

2. A auséncia ou a apresentagdo de documentos em desacordo com o previsto
neste anexo impossibilitara o cadastramento do interessado e a expedi¢cdo da Certiddo de
Cadastramento de Fornecedor.

3. Nao constitui causa para negativa do cadastramento a |rregular|dade formal
que nao afetar o contetido ou idoneidade do documento.

4. Os documentos relacionados neste anexo ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

5. A equipe técnica apresentada pelo licitante (item 3.2 supra) devera ser a que
executara o objeto do contrato resultante da presente licitagdo. Na eventualidade de
substituicdo de profissionais, antes ou durante a execugdo do contrato, os novos
profissionais sujeitar-se-d30 a aprovagdo da Céamara Municipal, devendo apresentar no
minimo a mesma qualificagdo dos anteriores.
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Anexo lll

PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUAGCAO

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS:

A pontuagdo técnica de cada proposta sera determinada pelo somatério das
notas dos quesitos relacionados no quadro abaixo, cuja valoragdo foi previamente definida
neste edital com base nas caracteristicas particulares de cada quesito e na relevancia dos
aspectos de experiéncia e capacitagdo para o desempenho dos servigos licitados.

Na sequéncia deste anexo estdo dispostas as planilhas contendo os elementos
e caracteristicas que servirdo de parametro para o julgamento e a classificagdo das
propostas, segundo a pontuagéo obtida pelo atendimento ou n&o de cada quesito.

A pontuagdo maxima estabelecida para efeito de avaliagdo da Proposta Técnica, de
acordo com os critérios estabelecidos neste edital, & de 30 (trinta) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) correspondera ao somatério dos quesitos
avaliados com base na documentagéo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT=1+1l+1l+IV+V

2. CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUAGAO TECNICA:
Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoragdes sdo os seguintes:

Quesito: Nota maxima:
| — Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgaos publicos 10
Il - Especializagdo do responsavel técnico ) 05
Il - Participag@o em congressos e seminarios 05
IV — Participacdo em cursos 05
V - Publicagbes na area dos servigos licitados ' 05
TOTAL (NPT); ' 30

| - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para érgédos publicos:

a) A pontuagéo sera apurada com base nos atestados ou declaragbes
fornecidos, nos termos da clausula 6.2.1 deste edital.

b) Sera atribuida po‘ntuagéo para cada ano completo de servigos prestados, por
orgéo atendido, observando a seguinte escala:

- Assessoria/consultoria juridica para Camaras Municipais: 0,2 ponto por ano;

- Para outros 6rgéos do Poder Legislativo (incl. federal e estadual): 0,2 ponto/ano;

- Para Prefeituras Municipais: 0,1 ponto por ano;

- Para outros 6rgéos publicos (incl. federais e estaduais): 0,1 ponto por ano; .
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¢) O limite maximo de tempo atribuivel para um mesmo 6rgédo sera de 4 anos,
mesmo que os servigos tenham sido realizados por prestadores diferentes do mesmo escritério.

d) A pontuagdo maxima deste quesito serd de 10 pontos, mesmo que o
somatério dos pontos obtidos seja maior.

e) Na verificagdo dos atestados, a comissido atentara para a identidade entre os
servicos declarados e os servigos objeto da presente licitagao (vide listagem constante do
item 1.1 do Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).

f) E vedada a contagem de tempo em duplicidade (para mais de um profissional
ou para o escritorio e um profissional) do tempo de servigo concomitante prestado ao
mesmo cliente.

g) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros:

Campo: Preenchimento:

Orgéo Atendido | Nome do 6rgéo ao qual foi prestado o servigco declarado
(Camara Municipal, Prefeitura, etc).

Prestador Nome do escritorio (empresa) ou do profissional responséavel
pela prestagédo de servigos ao 6rgao acima informado, e em
nome do qual foi expedido o atestado comprobatério de
prestacdo de servigos. :

Vinculo Espécie de vinculo juridico mantido entre o prestador e o
6rgéao atendido (contrato, cargo em comissdo, empregado
de outro escritério, etc).

Periodo Més e ano de inicio e final do vinculo informado.

Doc. Identificagdo numerica do respectivo documento comproba-
torio deste vinculo, de acordo com a ordem sequencial em
que é apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagdo a ser atribuida ao vinculo informado, de acordo
com o periodo comprovado e a escala prevista no item “b”
acima.

Il - Especializagcdo do responsavel técnico:

a) A pontuagéo sera apurada com base nos certificados de conclusdo de cursos
de especializagdo, nos niveis de p6s-graduagéo, mestrado e doutorado, exclusivamente do
profissional responsavel técnico pela prestagdo dos servicos, que forem fornecidos nos
termos da clausula 6.2.3. deste edital.

b) Para efeito de pontuagdo sera considerado abenas um certificado,
correspondente ao curso de maior graduagéo apresentado, observada a seguinte escala:
| - P6s-graduacao lato sensu: 2 pontos; ou
Il - Mestrado: 4 pontos; ou
[l - Doutorado: 5 pontos..
c) Serdo aceitos apenas certificados de cursos com duragdo minima de 360

horas, nas areas de Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito ou Poder Legislativo,
Direito Constitucional, Administragio Publica ou Gestao Publica.
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d) A pontuagdo maxima deste quesito sera de 5 (cinco) pontos, mesmo que o
somatorio dos pontos obtidos seja maior.

g
[+
a

e) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os

seguintes parametros: '
‘ Campo: Preenchimento:

Nome do profissional | Nome do advogado (responséavel técnico), que realizou
o0 curso de pés-graduagéo.

Grau Pos-graduacéo /ato sensu, mestrado ou doutorado.
Curso . Denominagéo do curso, conforme consta no certificado.
Doc. Numero atribuido ao documento -comprobatério de cada

curso informado, de acordo com a ordem sequencial
em que € apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagéo a ser atribuida ao curso, de acordo com a
escala do item “b” acima.

Il - Participacdo em Congressos e Seminarios:

a) A pontuagdo serd apurada com base na andlise dos certificados de
participagdo de quaisquer dos membros da equipe técnica do escritorio licitante em
congressos, seminarios e simpédsios, que forem fornecidos nos termos da clausula 6.2.4
deste edital, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada evento comprovado, até o limite
maximo de 5 pontos.

b) Ser&o contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas
assuntos ligados ao Direito Administrativo, Administragdo Publica, Gestao Publica, Direito
Municipal, Direito ou Poder Legislativo e temas correlatos. Exemplos: processo e técnica
legislativa, legistica, servidores publicos, regime juridico, gestdo de pessoas no servigo
publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, orcamento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagdes e contratos administrativos, convénios publicos,
consdrcios publicos, controle patrimonial, fiscalizagdo da Administragdo Publica, comissdes
parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e coletivos, mandado de
segurancga, acao popular, agao civil publica, etc.

c) Nao serdo contados certificados de participagdo em palestras, reunides,
encontros juridicos e eventos congéneres. : :

d) Poderé&o ser contados congressos e seminarios nos quais o profissional tenha
atuado como palestrante, devidamente comprovados.

e) O preenchimento do quadro informative na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros:

Campo: Preenchimento:

Evento . Titulo/denominagéo do evento declarado.

Promotor Nome da instituicdo ou empresa promotora do evento.

Temas Descrigdo resumida dos temas abordados no evento, conforme
item “b” acima.

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada evento

: informado, de acordo com a ordem sequencial em que &
apresentado em anexo a Proposta Técnica.
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| Pontos ‘ Pontuacao a ser atribuida ao evento (0,5 ponto por evento).

IV - Participa¢ao em Cursos:

a) A pontuagéo sera apurada com base na analise dos certificados de participagao
de quaisquer dos membros da equipe técnica da licitante em cursos de extenséo,
atualizagdo, capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, nos termos da clausula 6.2.5
deste edital, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo
de 5 pontos, descartando o que exceder.

b) Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

c) Serao contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas
assuntos ligados ao Direito Administrativo, Administragdo Publica, Gestao Publica, Direito
Municipal, Direito ou Poder Legislative e temas correlatos. Exemplos: processo e técnica
legislativa, legistica, servidores publicos, regime juridico, gestdo de pessoas no servigo
publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, orgamento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagbes e contratos administrativos, convénios publicos,
consorcios publicos, controle patrimonial, fiscalizagdo da Administragéo Publica, comissdes
parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e coletivos, mandado de
seguranca, agao popular, agéo civil publica, etc.

d) Poderao ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como
professor ou instrutor.

e) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os
seguintes parametros: ‘

-Campo: Preenchimento:
Curso Titulo/denominag&o do curso declarado.
Promotor Nome da instituigdo ou empresa promotora do curso.
Temas Descrigdo resumida do(s) tema(s) principal(is) do curso, conforme

item “b” acima.

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada curso
informado, de acordo com a ordem sequencial em que é
apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagao a ser atribuida ao curso (0,5 ponto por curso).

V - Publicag¢des:

a) A pontuagdo sera apurada com base na analise de livros, monografias ou
artigos, de autoria de quaisquer dos membros da equipe técnica do proponente, publicados
em jornais impressos, revistas ou sites especializados, nos termos da clausula 6.2.6 deste
edital, atribuindo-se a seguinte pontuagao: .

| — 2 (dois) pontos para cada livro publicado;

Il — 1 (um) ponto para cada monografia publicada, observando as normas da
metodologia cientifica; ‘

It — 0,5 (meio) ponto para cada artigo publicado.

b) A pontuagédo maxima deste quesito sera de 5 pontos, mesmo que o somatorio
dos pontos obtidos seja maior.
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Exemplo de apresentagdo e contagem:

A

Campo: Preenchimento:

Espécie Tipo de publicagéo (livro, monografia ou artigo)

Titulo - Titulo/denominagéao da publicagédo declarada.

Editora/Local | Nome da editora ou 6rgdo ou periédico responsavel pela

da publicagéo e ano da publicagao.

publicacdo e

Ano

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada
publicagdo informada, de acordo com a ordem sequencial em
que é apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacéo a ser atribuida a publicacéo.

/—
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Anexo IV

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Proponente:

CNPJ:

Licitagao: Tomada de Precgos n® 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Objeto: . Contratagao de servigos de consuitoria juridica.

Prezados Senhores:

Atestando o pleno conhecimento de todos os requisitos exigidos na clausula 2
do Edital de TOMADA DE PRECOS n° 01/2018, bem como da descrigéd dos servigos objeto
desta licitacdo segundo o Termo de Referéncia (Anexo |) que o acompanha, apresentamos
a apreciacdo da Camara Municipal de Pouso Alto a nossa Proposta Técnica objetivando
concorrer a contratagéo dos referidos servigos.

1) Experiéncia da Proponente:

1.1. Relagdo dos atestados, declaragées e certidées de servigos prestados pelo
proponente e sua equipe técnica para 6rgdos da Administragdo Publica, conforme item
6.2.1 do edital:

" Quesito | - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para a Adm. Publica:
Orgao atendido: Prestador: Vinculo: Periodo: Doc. | Pontos:
SUB-TOTAL 1 - - - -
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2) Capacitacdo da Equipe Técnica:

2.1. |dentificagdo da capacitagido académica do responsavel técnico, conforme
item 6.2.3 do edital:

Quesito Il - Especializagao do Responsavel Técnico:

Nome do profissional: Grau Curso: ’ Doc. | Pontos:

SUB-TOTAL 2 - - -

2.2. Comprovagao de atualizagio profissional da equipe técnica do proponente —
Relagdo de certificados de participagdo em congressos, seminarios e simpésios, conforme
item 6.2.4 do edital:

~ Quesito Il - Participagdo em Congressos e Seminarios:

Evento: [ Promotor: Tema: Doc. Pontos

SUB-TOTAL 3 - c .

2.3. Comprovagao de atualizagdo profissional da equipe técnica do proponente -
Relagdo de certificados de participagdo em cursos de extensao, atualizagéo, capacitagéo ou
aperfeicoamento, conforme item 6.2.5 do edital-

" Quesito IV - Participagdo em Cursos:

Curso: Entidade promotora: Tema: Doc. | Pontos

M I
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SUB-TOTAL 4 -

3) Produgao intelectual profissional:

Relag&o de livros, monografias e artigos técnico-profissionais publicados, de autoria
dos membros da equipe técnica do proponente, conforme item 6.2.6 do edital:

. Quesito V - Publicagdes:
Espécie: Titulo: Editora / Local da Doc. Pontos
public./Ano: -
SUB-TOTAL 5 - - -
de de 2018.

(Nome completo representante legal/n.° do RG do representante legal/assinatura)

U :



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

SALAO NOBRE “JOSE RIBEIRO PIRES”
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, 67.
Telefax: (35) 3364.1446
e-mail: camara@pousoalto.mg.leg.br CNPJ: 03.615.459/0001-98

37468-000 — POUSO ALTO - MINAS GERAIS

Anexo V

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Licitagao: Tomada de Pregos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG
Objeto: " Contratagéo de servigos de consultoria juridica.
Proponente:
CNPJ:
Endereco:

Cidade (sede):

Prezados Senhores;

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatério da licitagdo em
epigrafe, apresentamos proposta destinada a prestagao de servico de consultoria juridica
para a Camara Municipal de Pouso Alto

Para tanto, informamos que o valor bruto dos nossos honorarios mensais serio
de R$ ( ).

Concordamos que o servigo incluird a realizagdo de uma visita técnica por
semana, com duragdo programada de 4 (quatro) horas, pessoalmente pelo responsavel
técnico indicado & Camara na fase de cadastramento desta licitagdo, mediante
agendamento prévio, e atendimento de consultas via telefone ou internet, além dos demais
servicos descritos no Termo de Referéncia que é parte integrante do edital da presente
licitagao.

Concordamos também que as eventuais visitas técnicas adicionais,

ultrapassando a frequéncia contratual, serdo indenizadas a base de 10% do valor dos
honorarios mensais, por visita.

Declaramos ainda ‘que nossos servigos incluem todos os custos diretos e
indiretos relativos ao objeto da prestagdo dos servigos, inclusive materiais de uso e consumo
para realizagéo das atividades técnicas, m&o-de-obra. equipamentos, mobiliarios, despesas
com locomogéo, hospedagem e alimentagdo dos técnicos da proponente por ocasido das
visitas técnicas, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios,
securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em
razao do objeto licitado, ndo importando a Camara Municipal qualquer outro custo adicional.
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Concordamas que, no caso de contratagdo, o reajustamento de precos dos
servigos ofertados serd anual, na hipotese de prorrogagao do contrato, mediante aplicagdo
do indice da inflagdo anual apurada pelo indice do IPCA do IBGE.

O prazo de validade dessa Proposta Comercial é de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de abertura desta proposta. '

Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitagao, a assinar
o instrumento contratual correspondente e executar os servigos descritos.

Declaramos expressamente que concordamos com todos os termos e condicdes
contidas no edital da presente licitagao.

de de 2018.

(Nome completo' representante legal/n.° do RG do representante legal/assinatura)

OBS: Esta carta devera ser assinada pelo representante legal ou procurador
constituido para tal fim, sendo neste caso, necessaria a Juntada do respectivo instrumento.
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Anexo VI

A

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS JURIDICOS

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA
MUNICIPAL DE POUSO ALTO, inscrita no CNPJ sob o ne , com sede na
Rua Monsenhor Joaquim Marciano de Oliveira, n® 67, centro, na mesma cidade de Pouso
Alto-MG, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Raulysson Magella Mancilha
Junior, aqui designada CONTRATANTE, e a empresa )

inscrita no CNPJ sob o n2 , inscrita na OAB/___ sob o n? , com
sede na Rua , e , ha cidade de , Oora representada por
seu Sr. , inscrito na OAB/__sob o n® - , CPF
n2 , residente em » ora denominada CONTRATADA, ajustam

entre si, em conformidade com a Lei n® 8.666/93, as seguintes clausulas:

1— DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:

O presente contrato é embasado nas justificativas contidas no memorando/
solicitagdo que Ilhe serviu de motivagéo, sendo formalizado a partir do processo licitatério
especifico que o precedeu, consistente na Tomada de Pregos n2 01/2018, realizada nos
termos do art. 22, § 22c/c art. 46, § 22, da Lei 8.666/93.

2-DO OBJETO:

2.1. O presente contrato tem como objeto a prestagdo, pela contratada, de
consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e administrativa para a
contratante, incluindo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao
trabalho do Poder Legislativo e da Administragéo Publica;

b) Elaboragado de pareceres técnicos a projetos de lei, com sugestédo de
emendas e substitutivos quando necessario;

c) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuritos juridicos, mediante
solicitagéo;

d) Elaboragéo ou aprovagéo de minutas de contratos, editais, atos normativos
e proposi¢bes legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara e, quando
pertinente, pela Mesa Diretora e pelos vereadores;

e) orientagéo técnica para aplicagdo das regras do processo legislativo e
do Regimento Interno da Camara de Pouso Alto;

f) suporte juridico para realizagso de processos de licitag&o;

g) suporte juridico para o funcionamento de comissées parlamentares de
inquérito; .

h) elaboragdo de minutas de representagbes, mediante solicitagdo do
Presidente da Camara, para denuncia de irregularidades em atos sujeitos
a fiscalizagdo- da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a outros orgaos fiscalizadores,
mediante solicitagao do Presidente da Camara.
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i) elaboragdo de minutas de representagbes e denuncias contra
iregularidades em atos suijeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas
ao Ministério Publico, aos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e a
outros orgéos fiscalizadores, mediante solicitagdo do Presidente da Camara.

2.2: Os servigos ora contratados nio incluem a elaboragdo de codificacdes,
estatutos ou de outros 'projetos de lei de iniciativa exclusiva do Poder Executivo, nem a
promogdo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus membros
(servidores e vereadores) em qualquer instancia.

3 - DO REGIME DE EXECUCAOQ:

3.1. Os servigos ora contratados ser&o prestados parcialmente no escritério da
contratada, onde serao realizados os estudos e pesquisas necessarios para elucidagéo das
duvidas juridicas levantadas por membros da contratante, e a elaboragdo de minutas de
documentos, e, parcialmente, de forma presencial por meio de visitas técnicas a serem
realizadas pelo responsavel técnico.

3.2. A contratada declara que possui em seu corpo técnico um profissional
especializado em , 0 advogado , Cujo curriculo integra o
processo administrativo do qual se originou o presente contrato, sendo, portanto, qualificado
como responsavel técnico principal para a prestagéo dos servigos contratados e que, quando a
contratante o exigir, os servicos de consultoria abrangidos pelo presente contrato serzo
prestados pessoal e diretamente por este responsavel técnico, sendo que as visitas de que
tratam as clausulas 3.3 e 3.6 devero ser, obrigatoriamente, realizadas por ele.

3.3. A contratada designara um profissional de seus quadros para comparecer a
sede da contratante, uma vez por semana, podendo a contratante exigir que tal profissional
seja o indicado no item anterior.

3.4. As visitas serdo feitas mediante solicitagdo da contratante, em horarios
agendados com antecedéncia de pelo menos 2 (dois) dias Uteis, e serdo realizadas em dias
Uteis, durante o horario de expediente da Camara ou durante reunides do Plenario, ficando
o profissional a disposi¢éo para o esclarecimento de duvidas do Presidente, de vereadores,
comissdes e servidores da Camara.

3.5. As visitas técnicas terao duragéo programada de 4 (quatro) horas, podendo
ser abreviadas pelo Presidente da Camara, caso supridas as necessidades.

3.6. Além das visitas técnicas . previstas no item 3.3, podera a contratante
solicitar a presenga de um profissional da contratada em sua sede, quando julgar
necessario, devendo, quando isso ocorrer, pagar-lhe uma indenizagdo por cada visita
adicional, nos termos da clausula 5.3.

) 3.7. As despesas do consultor relativas a visita tecnica (deslocamento,
hospedagem e alimentacdo) sero custeadas pelo préprio escritério, estando ja incluidas no
valor da remunerago contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item 3.6.

3.8. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Cémara, esta devera reembolsa-ia
de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacéo, dentre
outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idéneos e
desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pela contratante.

3.9. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicara
quando qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para acompanhar o
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Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para tratar de assuntos
de interesse da contratante.

3.10. Poderéo ser computadas como visitas técnicas, para os fins do item 3.3,
as viagens realizadas por quaisquer dos profissionais da contratada para tratar de assuntos
de interesse da contratante, sendo que, neste caso, ndo havera ressarcimento de
despesas. '

3.11. A contratada devera manter, pelo menos, um profissional capacitado em
seu escritorio ou disponivel para prestar atendimento telefénico aos agentes da contratante,
no horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis, e também nos horarios de reunides da
Cémara, mesmo que noturnas.

3.12. A contratante compromete-se a fornecer a contratada todos os dados e
informagdes necessarios a respeito de suas normas de funcionamento, além de normas
municipais, quando necessario. )

4 — DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato vigorara pelo prazode ___ ( ) meses, iniciando-se na
data de sua assinatura e terminando em 02 de janeiro de 2019, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos
do art. 57, 1, da Lei 8.666/93.

5 - DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, a contratante pagara a
contratada a importancia mensal de R$ ( ), totalizando o valor de
( ) ao longo de seu primeiro periodo de vigéncia.

5.2. As pafcelas serdo pagas até o Ultimo dia Gtil de cada més, a partir do més
de de 2018, mediante apresentagdo de nota fiscal de prestacao de servigos pelo
escritério contratado.

5.3. O valor da indenizagdo a ser paga a contratada no caso de visitas
adicionais, nos termos do item 3.6 deste contrato, sera de R$ ( )} por
visita, valor correspondente a 10% dos honorarios mensais estabelecidos no item 5.1.

5.4. O pagamento da indenizacéo a que se refere o item anterior, quando
devido, sera feito juntamente com o pagamento da parcela imediatamente subsequente do
contrato, mediante apresentacdo de relatério de visita pela contratada e competente nota
fiscal de prestagéo de servigos.

5.5. As despesas decorrentes da execucao deste contrato no exercicio de 2018
correrdo por conta da seguinte dotagio do orgamento vigente da Camara Municipal de
Pouso Aito: '

01.01.01 .122.0002.2002 - Manutengéo do Gabinete e da Secretaria da Camara
33.90.35.00 - Servigos de Consultoria

5.6. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica
a contratada autorizada a suspender os servigcos contratados, até a efetiva regularizagéo de
todos os débitos vencidos, devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 - DA RESCISAQ E ALTERACAO:

6.1. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas, respondendo cada qual pela sua inexecugao, total ou parcial, que
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ensejara rescisdo do ajuste, nos termos do art. 77 da Lei 8.666/93, mediante comunicaggo
escrita a outra parte, com garantia do contraditério e da ampla defesa, e com as consequéncias
previstas em lei, incluindo ainda o pagamento, pela parte infratora, a titulo de indenizag&o, da
importancia correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

6.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisdo administrativa
previstos nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da
mesma lei.

6.3. No caso de prorrogagao da vigéncia desse contrato, o valor mensal cobrado
pelo servigo, indicado na clausula 5.1, sera reajustado apés o transcurso-de 12 (doze)
meses da data de seu inicio, mediante a aplicagéo do indice de inflagdo acumulada nos 12
meses anteriores, utilizando-se, para tanto, o IPCA do IBGE. A aplicacdo do reajuste dar-
se-a através de termo de apostilamento nos autos do respectivo processo administrativo.

7-DO FORO:

Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam' advir da execugéo
deste contrato, em atendimento ao § 2¢ do art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da comarca de
Sé&o Lourengo. :

8 - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. Séo de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus
funcionarios que venham a prestar os servicos ora contratados, ficando a contratante
totaimente livre de qualquer responsabilidade em relacéo a terceiros.

8.2. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de
todo e qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execucao
desse contrato, de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito a contratada,
nem a qualquer de seus socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos
de relagdo de emprego.

8.3. Nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a contratante
realizara a publicag&o resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este
instrumento em trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes
pelas partes, védo assinadas, na presencga de duas testemunhas.

Pouso Alto, de de 2018.

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO CONTRATADA
Presidente

Testemunhas:
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Anexo VIl

MODELO DE PROCURAGAO

PROCURAGAO

Licitag&o: Tomada de Pregos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

OUTORGANTE: [nome da empresa licitante], pessoa juridica de direito privado, sociedade
de advogados inscrita no CNPJ sob o n? , com sede na Rua

, N2 , na cidade de , representada
neste ato por seu [indicar o cargo - Diretor/Gerente/etc - do representante/responsével pela
empresalj, Sr. . nos termos do seu contrato social.

OUTORGADO: [nome do procurador], nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da
Carteira de Identidade RG n2 e inscrito no CPF sob o n® ,
residente e domiciliado na Rua , ne , na cidade de )

PODERES: Pelo presente instrumento particular de mandato, a OUTORGANTE nomeia €
constitui como seu legitimo representante 0 OUTORGADO acima qualificado, a quem s&o
conferidos, neste ato, poderes especificos para representa-la em todos os atos e termos do
procedimento licitatério em epigrafe, promovido pela Camara Municipal dé Pouso Alto,
podendo para tanto participar de sessdes de abertura dos envelopes, pedir e prestar
esclarecimentos, tomar decisdes, interpor recursos, abrir mao do direito de recorrer, fazer
consignagdes em ata e assina-las, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel
cumprimento do presente mandato. ’

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento seréo tidos por
bons, firmes e valiosos.

Local e data.

[Nome da empresa licitante}

[Nome, cargo e assinatura dos representantes legais,
previstos no contrato social, com firma reconhecidal
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Anexo VIl

DECLARAGAO DE NAO EMPREGO DE MENORES (Modelo)

DECLARAGAO

Ref.:. Tomada de Pregos n2 01/2018
(Camara Municipal de Pouso Alto).

A empresa , inscrita. no CNPJ sob 0 ne
) por intermédio de seu représentante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
n° , DECLARA, para fins de comprevacao do atendimento ao disposto no
artigo 27, V, da Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854/99,

gque ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo

emprega nenhum menor de dezesseis anos.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz).

(Local e data)

Representante legal
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Anexo IX

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITAGAO (Modelo)

(Nome do Licitante), CNPJ n2
empresa sediada a (Enderego
Completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data n&o sofre os efeitos da

declaragdo de inidoneidade, nem esta suspenso de participar em Iic'itac;ées promovidas por
qualquer 6rgéo governamental, autarquico, fundacional ou de empresa de economia mista
do Municipio de Pouso Alto, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente

processo licitatério, comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

de de 2018.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)

!
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Anexo X

RELAGAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO (Modelo)

Proponente:
CNPJ:

Licitagdo: Tomada de Pregos n2 01/2018
*  Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Pela presente declaramos ter a disponibilidade do pessoal técnico abaixo
relacionado, todos advogados habilitados e ativos, com o compromisso de utiliza-lo na
execugido dos servigos de consultoria juridica durante o tempo que vigorar o contrato, caso
nossa empresa sagre-se vencedora do presente certame:

Inscri¢gao

Nome do Profissional Vinculo: OAB

Especialidades

Obs.: Na segunda coluna deve-se identificar o vinculo de cada profissional com a empresa
proponente (sécio, empregado ou associado). Na quarta coluna deve-se indicar as areas de
maior afinidade e especialidade de cada profissional (ex.: técnica legislativa, licitagdes, etc).

Identificacdo do Responsavel Técnico Principatl:

Responsavel principal pela realizagéo de visitas técnicas a Camara, conforme
disposto no item 2.3 do Termo de Referéncia (Anexo | do edital), e pelos demais
atendimentos quando assim requisitado pela Camara Municipal:

Nome:

Vinculo com o proponente:
Faculdade (curso Direito):
Tempo de exercicio da profissao:
Tempo de experiéncia com o Poder Legislativo:
Inscricdo OAB:
Especializagdo académica:

. de de 2018.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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Anexo XI

DECLARAGAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL (Modelo)

Licitagdo: Tomada de Pregos n2 01/2018
Camara Municipal de Pouso Alto-MG

Objeto: Coniratagéo de servigos de consultoria juridica para a Camara Municipal.

Eu, [Nome do profissional],

[nacionalidade], [estado civil], advogado inscrito na OAB/___sobon? , CPF n2
, na qualidade de [vinculo] do escritério

CNPJ n¢ , € de responsavel técnico da mesma empresa perante este

6rgao no caso de vitéria na presente licitagao, declaro que estou em pleno exercicio da
profissdo de Advogado, encontrando-me totalmente regular perante a Ordem dos
Advogados do Brasil, ndo estando cumprindo nenhumé penalidade disciplinar e nao
possuindo nenhum débito ou pendéncia com a referida entidade que me impega o exercicio

da profissdo, comprometendo-me a informar ocorréncias posteriores.

de de 2018.

' (Assinatura, nome completo do profissional e n® inscricdo OAB)
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